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PORTARIA n°036/2020 - PGM

“Revisa e consolida a Portaria n°
09/2019 que instituiu o Nucleo de
Distribuicao de Processos — NDP e
estabelece as regras gerais de
distribuicdo e redistribuicdo de
processos judiciais no ambito da
Procuradoria-Geral do Municipio”.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso das suas
atribuicdes legais, notadamente o disposto nas Leis Complementares Municipais n°
276/2015 e 313/2018 e no Decreto n°. 1.899, de 30 de junho de 2016,

Considerando a competéncia do Procurador-Geral do Municipio para
baixar normas de organizacdo e execucdo dos servigos a cargos da Procuradoria Geral
do Municipio, nos termos do inciso XVI do art. 12 da Lei Complementar n° 313, de 30
de outubro de 2018;

Considerando a necessidade de aperfeicoamento e revisdo da Portaria
n° 09/2019 — PGM que instituiu o Nucleo de Distribuicdo de Processos — NDP no
ambito da Procuradoria-Geral do Municipio;

RESOLVE:
TITULO I
DO NUCLEO DE DISTRIBUICAO DE PROCESSOS — NDP

Art. 1°. O Nucleo de Distribuicdo de Processos (NDP) tem a fungdo de gerenciamento
das comunicacdes de processos eletronicos e fisicos, com a finalidade de distribuir as
citagOes, intimacgoes e notificacdes, de forma eletronica.

Art. 2°. O Coordenador do Nucleo de Distribuicdes serd escolhido pelo Procurador-
Geral do Municipio em portaria de atribuicdo de funcao de confianca.

Art. 3°. Compete ao Coordenador do Nucleo de Distribuicdo apresentar ao Gabinete do
Procurador-Geral as necessidades identificadas para o aperfeicoamento das ferramentas
de tramitacdo interna de processos eletronicos, bem como da comunicagdo com 0s
sistemas eletrénicos de tramitacdo de processos dos 6rgdos do Poder Judiciario e
administrar a movimentacao de servidores dentro do Nucleo e suas respectivas fungdes
e adotar as medidas necessarias para o atendimento das metas estabelecidas.
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Art. 4° O Nucleo de Distribuicdo de Processos ficara vinculado diretamente ao
Gabinete do Procurador-Geral do Municipio e ter4, o minimo de 05 (cinco) servidores.

TITULO Il
DAS REGRAS DE DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS JUDICIAIS

Art. 5° Os processos judiciais deverdo ser distribuidos observando os seguintes
critérios, concomitantemente:

I) rea tematica ou valor nominal dos processos ou sistema eletrénico;

I1) numeracéo final sequencial do processo por unidade de origem (NNNNNNN), antes
do digito verificador (DD), qual seja, NNNNNNNDD.AAAA.J.TR.O0QO0;

I11) numeragdes a esquerda da final sequencial do processo por unidade de origem, em
caso de numeracdo de revezamento, qual seja, NNNNNNN- DD;

IV) numeracdo final sequencial de processo que ndo seguir o padrdo instituido pela
Resolugédo n° 65 de 16 de dezembro de 2008, do Conselho Nacional de Justica;

V) prevencdo: circunstancia processual que gera a atuacdo de determinado procurador
em decorréncia de anterior distribuicdo, quando houver causas conexas;

VI) conexdo: circunstancia processual que gera a reunido de dois processos por
identidade da causa de pedir, objetivando evitar manifestacdes conflitantes;

VII) redistribuicdo: € a nova distribuicdo, da qual ficard excluido o Procurador
Municipal ao qual foi primeiramente distribuido o processo;

VIII) proporcionalidade de processos em conformidade com a natureza do processo;

IX) impedimento: circunstancia processual que compromete a atuacdo imparcial do
procurador municipal, impedindo-o de emitir manifestacdo no processo, nos termos da
lei;

X) suspeicdo: circunstancia ou fato que impede o Procurador Municipal de atuar no
processo em razdo de duvida quanto a sua imparcialidade ou independéncia.

Paragrafo Unico: no caso de cartas precatorias recebidas, serd considerado o numero
gerado pelo TJ/GO.

Art. 6°. As areas tematicas de competéncia da Procuradoria Especial Judicial sdo as
seguintes:

1) Servidor, Pessoal e Previdenciario: atua na defesa dos interesses do Municipio em
acOes judiciais que envolvam questdes vinculadas as relagdes estatutérias, envolvendo
servidores publicos efetivos, civis ou militares, temporarios, credenciados e
extranumerarios, relativas a remuneracao, direitos e vantagens, sindicancia, processo
administrativo disciplinar, acumulacdo de cargos, greve e aposentadoria, interesses
difusos e coletivos que envolvem essa area, ressalvados os casos que submetem a CLT,
incluindo o IMAS quando o direito envolver as tematicas apontadas;

I1) Patrimdnio Publico, Infraestrutura, Regulacdo, Desenvolvimento Econémico e
Ambiental: acgfes judiciais que envolvem protecdo do meio ambiente, regras
urbanisticas, incluindo loteamentos irregulares, uso e ocupacdo do solo, poluigdo
sonora, infraestrutura, patriménio imobiliario, de valor histérico, turistico, cultural,
artistico e paisagistico, recursos hidricos de dominio do Municipio, direitos reais,
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zoneamento, edificacOes, desapropriagdes diretas e indiretas, multas ambientais,
amparar os interesses publicos nas acdes de usucapido, desenvolvimento econémico,
infraestrutura e regulacdo, autos de infracdes decorrentes de questdes ambientais,
cddigo de posturas, residuos solidos, regularizacdo fundiaria, interesses difusos e
coletivos envolvendo matérias afeta a essa area;

I11) Acdes Estratégicas: causas que versem sobre a constitucionalidade ou
inconstitucionalidade da lei municipal que ndo envolva matéria tributaria, autonomia
municipal, competéncia legislativa, improbidade administrativa, causas de interesse
difusos e coletivos de grande relevancia indicados pelo Gabinete do Procurador-Geral,
acOes populares e mandado de injungéo de grande relevancia indicado pelo Gabinete do
Procurador-Geral, causas civeis com proveito econémico superior a R$10.000.000,00
(dez milhdes de reais) e causas que demandam uma defesa estratégica e diferenciada
devido destacada relevancia aos interesses do Municipio a critério do Procurador-Geral,

1) Assisténcia Social e Educacgdo: causas que versem sobre educagdo infantil em pré-
escolas, escolas, creches, assisténcia social, conselho tutelar, exceto previdéncia, e que
envolvem direitos difusos e coletivos ligados a educagdo e assisténcia social, exceto
previdéncia;

V) Trabalhista: acbes em que o Municipio seja réu ou litisconsorte, perante a Justica
do Trabalho, tais como reclamagdes trabalhistas, acbes rescisérias ou mandadas de
seguranca ou acdes civis publicas, causas vinculadas as relagdes mantidas entre a
Administracdo Publica Municipal e seus empregados, alusivas a remuneracdo e
estrutura dos empregos publicos, causas que versem contribui¢cdes sindicais e causas
que versam sobre langcamento de débitos do FGTS;

V1) Saude: causas referentes ao Direito de Saude, que versam sobre o fornecimento de
medicamentos, insumos, materiais ou equipamentos medicos, tratamentos, exames
médicos ou procedimentos cirargicos, internacdo em hospitais, atendimento médico em
unidade mdvel e causas que envolvem interesses difusos, coletivos e individuais
indisponiveis da populacdo na area de Salde Publica, causas que tratam sobre as
atividades de vigilancia sanitaria e epidemioldgica, de assisténcia terapéutica e
farmacéutica, incluindo o IMAS quando o direito envolver as teméticas indicadas;

VII) Diversos: causas que envolvam a Administracdo Publica Direta e o IMAS sobre
concursos publicos e processos seletivos, responsabilidade civil contratual e
extracontratual, prestacdo/exigir contas, prestacdo de servigcos, locagdo, despejo,
empréstimo consignado, contratos, convénios, licitaces, autos de infracdo lavrados pela
Secretaria Municipal de Transito (SMT) e/ou PROCON, recuperacdo judicial, faléncia,
criminal, negécios juridicos diversos, causas civeis de cobrangca com proveito
econdmico inferior a R$10.000.000,00 (dez milhdes de reais) e demais causas que ndo
estdo no &mbito de atribuicdo das demais areas tematicas.

www.goiania.go.gov.br
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1) Contencioso Tributério: agdes que em carater principal, incidental ou acessorio que
versem sobre matéria fiscal, financeira ou tributaria, causas que digam a respeito de
isencdo de imposto de renda, contribui¢cbes previdenciarias, multas da Vigilancia
Sanitéria, causas fiscais dos Conselhos Regionais Profissionais, beneficios, incentivos
fiscais, formas de exclusdo do crédito tributario, infracbes a legislacdo tributaria,
tributos de competéncia da Unido, Estados, Distrito Federal e dos Municipios;

I1) Contencioso Tributario - Acdes Especiais:

Acdes enquadradas no inciso anterior com valor da causa igual ou superior a R$
1.000.000,00 (um milhdo de reais); causas que versam sobre inscricdo do Municipio no
CAUC/SIAFI/CADIN; causas que versem sobre reparticdo de receitas tributérias;
constitucionalidade ou inconstitucionalidade da lei municipal que envolva matéria
tributaria, acompanhamento de execugdes fiscais relacionadas a ac¢@es judiciais de sua
competéncia e causas que demandam uma defesa estratégica e diferenciada em razdo de
interesses relevantes do Municipio no &mbito tributario e financeiro;

I11) Impulso: setor responsavel pelo andamento dos processos de execucdo fiscal, tais
como, pedido de citagdo, bloqueio de bens e valores, extingdes, audiéncias, execuc¢do de
honorarios, manifestacao sobre a garantia, analise juridica dos processos referentes aos
débitos tributarios provenientes de Inventario, Arrolamento, Partilha, Heranca jacente,
entre outros, com excecdo dos processos incluidos nas atribuicbes dos grandes
devedores;

IV) Contencioso Fiscal: setor responsavel por embargos a execugdo, impugnacao as
excecOes de pré-executividade, bem como pela interposicdo e defesa de todos os
recursos nos processos de execucao fiscal, com excecdo dos processos incluidos nas
atribuicGes dos grandes devedores;

V) Contencioso de Grandes Devedores / Inteligéncia de Grandes Devedores:
responsavel por todos os atos processuais das execucdes fiscais com valor nominal igual
ou superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) ou cujos débitos agrupados sejam
superiores a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), nos termos do art. 2°, inciso |, da
Portaria n® 26/2019-PGM;

Art. 8°. Os processos em que figurem as mesmas partes e a mesma pretensao material
resultara na distribuicdo pela numeragdo do Procurador Municipal e &rea tematica para a
qual foi o primeiro feito distribuido, observada também a reunido dos processos no
respectivo Tribunal.

Art. 9° A distribuicdo por prevencdo sera efetivada em razdo da area tematica e
numeracdo do processo principal, observada a data e hora de autuagdo no respectivo
Tribunal.

8§ 1.° Os processos preventos ndo serdo objeto de redistribuicdo nos casos de
afastamentos, licenca, abonos ou ferias do titular ou substituto do procurador municipal
pelo periodo igual ou inferior a 15 (quinze) dias.
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8 2.° A regra prevista no § 1.° deste artigo ndo se aplica aos habeas corpus, mandados de
seguranca, cumprimento de sentenca em acdes coletivas, acdes de natureza diversa,
processos dependentes

8§ 3°. Sobrevindo nova regra de numeracéo, as distribui¢des se dardo conforme a data de
sua comunicacdo, independentemente da alteracdo da distribuicdo do processo
originario.

Art. 10. A distribuicdo por dependéncia pressupde anterior distribuicdo que fixou a
atribuicdo de oficiamento a area tematica e numeracdo vinculada.

Art. 11. Os requerimentos de redistribuicbes deverdo ser encaminhados ao e-mail
funcional do Nucleo de Distribui¢do, com indicacdo do nimero do processo, eventual
providéncia processual a ser cumprida, prazo e a devida justificativa.

8. 1°. Quando houver prazo pendente, os pedidos de redistribuicdo, em regra, deverao
ser encaminhados em até 03 (trés) dias corridos da intimacdo lida, salvo autorizagdo do
Gabinete do Procurador Geral. No caso de prazo judicial inferior a 3 (trés) dias, 0
pedido de redistribuicdo devera ser formulado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas.

82°. Os pedidos de redistribuicdo serdo analisados no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas, quando houver prazo pendente.

83°. Em caso de comprometimento da defesa judicial do Municipio, ou risco de
perecimento do direito, devera o Procurador Municipal designado atuar no feito e,
posteriormente, suscitar a redistribuigéo.

84°. Em casos de inobservancia dos prazos estipulados, o Procurador Municipal ficara
responsdvel pela execugdo do ato processual, para redistribuicdo posterior ao
cumprimento do ato processual.

85°. Sera considerado o numero sequencial anterior quando o Procurador Municipal
vinculado encontrar-se de férias ou afastado, para efeitos de redistribuicéo.

86°. Os pedidos de redistribuicdo de mandados fisicos devem observar a data de
distribuicdo anotada pelo NDP;

87°. As respostas aos pedidos de redistribuicdo e outras comunicagdes serdo
encaminhadas exclusivamente no e-mail funcional do Procurador do Municipio.

Art. 12. Nao sera admitida a afirmacédo prévia e genérica de impedimento ou suspeicéo
para blogueio de distribuicdo, devendo a circunstancia ser externada em cada processo,
pelo Procurador Municipal, via e-mail oficial, ao responsavel pela Especializada ao qual
o0 Procurador esté vinculado.

81° O indeferimento fundamentado da chefia imediata quanto a manifestacdo de
suspeicdo ou impedimento dispensa a manifestagdo do Gabinete do Procurador-Geral.
82° Apbs a manifestacdo a que se refere o “caput” deste artigo o processo devera ser
imediatamente encaminhado para nova distribuicdo, devendo seguir a numeracao
sequencial a esquerda do processo por unidade de origem.
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questdes de internacdo de paciente ou risco de morte e 0s processos classificados como
de grande relevancia.

Art. 14. Conflitos de atribuigdes entre Procuradorias Especializadas serdo resolvidos
pelo Procurador-Geral do Municipio, ficando o Procurador Municipal designado
obrigado a atuar no processo.

Paragrafo Unico: os conflitos de atribuicdes suscitados entre Procuradores do Municipio
da mesma Especializada seréo resolvidos pelo Procurador Especial correspondente, sob
a supervisdo do Gabinete do Procurador-Geral.

Art. 15. Os Procuradores Municipais deixardo de receber processos 10 (dez) dias Uteis,
contados da intimacdo lida, antes de entrar em periodo de férias ou licencas oficiais, e
constardo na lista de distribuicéo de processos 05 (cinco) dias corridos antes de retornar
as atividades, ressalvados os casos de prazos em horas ou mandado de seguranca.

81°. No periodo de féerias ou licencas oficiais, os processos de competéncia do
Procurador Municipal serdo redistribuidos, observando a numeracdo a esquerda final
sequencial do processo por unidade de origem e, apds o seu retorno, realizado o ato
processual correspondente pelo Procurador substituto, o processo retornara a
competéncia do substituido.

§2°. Os processos judiciais com intimacdo lida antes do periodo de suspensdo dos
prazos ndo serdo redistribuidos, devendo ser realizado o ato processual, antes do gozo
das férias.

83°. Compete ao Procurador do Municipio o aviso do periodo de suas férias no prazo
minimo de 30 (trinta) dias antes do inicio do gozo, em mensagem a ser encaminhada no
e-mail funcional do NDP.

Art. 16. E responsabilidade dos Procuradores Municipais conferir, diariamente, os e-
mails encaminhados pelo Nucleo de Distribuicdo de Processos e pela chefia imediata,
avisos urgentes, sistema interno de distribuicdo e controle de processos, mandados, PJE,
PROJUDI, para ciéncia imediata dos trabalhos que lhe foram distribuidos.

Paragrafo Gnico: No caso de intimacdes provenientes de Tribunais de outros Estados da
Federacdo, o NDP ficara encarregado de notificar por e-mail funcional o Procurador do
Municipio responsavel pelo processo a cada nova intimacao.

Art. 17. E responsabilidade do Procurador Municipal verificar o instrumento processual
cabivel e observar o prazo fixado em lei ou pelo magistrado.

Art. 18. O Procurador-Geral do Municipio, Procurador-Geral Adjunto ou Procurador
Especial por eles designados, poderdo efetuar diretamente a distribuicdo ou
redistribuicdo dos processos judiciais em decorréncia da relevancia ou complexidade da
matéria, inclusive designar Procuradores de outras areas tematicas para atuar em
processos judiciais pontuais.
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competéncia de seu 6rgdo de execucdo, encaminhara a Coordenacdo do Nucleo de
Distribuicdo para redistribuicdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias da intimagdo, com
a devida justificativa e indicacdo da area responsavel.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicBes em contrario.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO, aos 17 dias do més
de junho de 2020.

BRENNO KELVYS SOUZA MARQUES
Procurador-Geral do Municipio
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