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ANEXO |

Procuradoria-Geral do Municipio

Parecer Juridico 1263 (1829559) SEI 23.6.000006041-4

Procuradoria Especializada em Assuntos Administrativos

CHECKLIST PARA A PRORROGACAO DE VIGENCIA DE CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS DE SERVICOS EXECUTADOS DE FORMA CONTINUA COM

OU SEM EMPREGO DE MAO DE OBRA EM REGIME DE DEDICACAO
EXCLUSIVA
(Fundamento: art. 57, inciso 11, da Lei n. 8.666/93)

LEGENDA: S — Sim; N — Ndo; OBS- Observacao.

da area requisitante da contratacéo,
expondo detalhadamente a justificativa
e_0_motivo por que a Administracao
mantém interesse na realizacdo do
servigo continuo, formalizada por meio
de processo administrativo devidamente
autuado, contendo a  respectiva
justificativa/motivacdo  que,  dentre
outras coisas, indique expressamente:

a) seja certificado/atestado tratar-se o
objeto do contrato de prestacdo de
servicos que tem natureza continuada
(servigos de natureza
continua), destinados a atender
necessidades publicas permanentes;

b) seja certificado que ha previsdo
expressa no edital e no contrato
administrativo assinado (clausulas/itens)
que autorizam a prorrogacdo de
vigéncia;

c) seja certificado que a somatdria do
prazo do contrato original e os aditivos
ja celebrados (precedentes - acaso
existentes) ndo atingiram 60 (sessenta
meses);

d) seja certificado que o contrato

art. 57, § 2°, da Lei
n. 8.666/93

Art. 19 da Lei
Complementar n.
335/21

= DISPOSITIVO
ITEM DESCRICAO LEGAL SIN OBS
1 Solicitacdo com manifestacdo formal | Art. 38, caput, c/c
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encontra-se vigente.

Obs. 1: Deve existir contrato em vigor,
sem interrupgdo do prazo de vigéncia,
devendo ser avaliado o sequenciamento
da cadeia de atos contratuais a cada
prorrogacgdo; havendo interrup¢do em
qualquer momento, o contrato devera
ser considerado extinto, insuscetivel de
prorrogacéo.

Obs. 2: Segundo o art. 19 da Leli
Complementar n. 335/2021: “Fica
proibida a autuacdo e a consequente
tramitacdo de processo em meio fisico
de qualquer processo automatizado,
sendo declarados nulos os atos assim
praticados, salvo autorizacdo expressa
do Chefe do Poder Executivo
Municipal”.

Obs. 3:No caso de aditamento | IN n°02/2018 CGM,
contratual, o Gestor do Contrato devera, | art. 6°, inciso 111

com base na documentacdo contida no
Historico de Gestdo do Contrato e nos
principios da manutencao da
necessidade, economicidade e
oportunidade da contratacéo,
encaminhar & Area Administrativa, com
pelo menos 90 (noventa) dias de
antecedéncia do término do contrato,
documentacdo explicitando os motivos
para tal aditamento.

Obs. 4: 0O processo eletrdnico de
prorrogacdo contratual deve estar
regularmente formalizado e precisa
conter 0os documentos referentes ao
procedimento licitatério, o contrato
original assinado pelas partes, o extrato
probatério de sua publicacdo no
D.O.M.,a_ordem de servico para 0
inicio da execucdo, todos os termos
aditivos precedentes efetivados e a
respectiva certificagéo pela
Controladoria-Geral do Municipio de

www.goiania.go.gov.br
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Procuradoria-Geral do Municipio
Procuradoria Especializada em Assuntos Administrativos

Goiania.

Comprovagao de autorizacdo expressa
de prorrogacao da  vigéncia
contratual, com a juntada da cépia do
edital do_certame onde haja clausula
com previsdo de possibilidade de
prorrogagdo do prazo de vigéncia
contratual ecopia do  contrato
originario assinado pelas partes
constando clausula com possibilidade de
prorrogacdo do prazo de vigéncia, bem
como cdpia do extrato de sua publicacéo
no D.O.M,;

Art. 38, inciso I, c/c
art. 61, paragrafo
Gnico, da Lei n.
8.666/93

Comprovacdo de que ndo houve
extrapolacéo do prazo de
vigéncia_mediante a juntada de cdpia
de todos o0s termos aditivos ja
celebrados (precedentes - acaso
existentes) e copias dos _respectivos
extratos de publicacdo destes no
D.O.M., juntamente com a
respectiva certificacdo da cada aditivo
das prorrogacGes pela Controladoria-
Geral do Municipio de Goiania.

Art. 38, inciso I, c/c
art. 61, paragrafo
Unico, da Lei n.
8.666/93

Declaracdo/manifestacdo do gestor e
do fiscal do contrato que ateste que o
contrato a ser prorrogado encontra-se
vigente e que a analise dos aditivos
anteriormente celebrados revela a
inexisténcia de solucéo de
continuidade, bem como atesto de que
0 ajuste ndo atingiu o limite méaximo
permitido de 60 (sessenta meses);

IN n° 02/2018 CGM,
art. 6°, incisos I, Ill,
IV e XlII c/c art. 7°,

inciso I, “a”

Declaracdo/manifestacdo do gestor e
do fiscal do contrato (juntar cépia das
portarias de nomeacéo do gestor e do
fiscal do contrato) com
respectivo relatério que ateste e discorra
que 0s servicos estdo sendo prestados
com regularidade.

IN n° 02/2018 CGM,
art. 6° incisos | e V
c/c art. 7°, incisos I,

a”, I e pardgrafo
unico

Documentacdo que comprove que O
contratado mantém todas as condicdes
iniciais _de habilitacdo exigidas no
edital do_certame (as certidbes devem
estar validas e vigentes na data de
assinatura do termo aditivo e ndo devem

Art. 55, inciso XIlII,
da Lei n. 8.666/93
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conter  restricbes e  ocorréncias
impeditivas a prorrogacao), bem como a
auséncia de aplicacdo das sancbes de
declaracédo de inidoneidade, suspensao
temporaria ou impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo Publica
(observadas a abrangéncia de cada uma
destas penalidades).

Destaca-se que deve ser feita também
consulta aos cadastros em nome do sdcio
majoritario da licitante.

Art. 12, inciso 1l, da
Lei n° 8.429, de 02
de junho de 1992

Obs. 1: Ressalta-se que é
responsabilidade da area técnica analisar
0 teor dos documentos de habilitacéo,
sua veracidade e adequacdo aos termos
do edital, devendo atestar que o
contratado mantém, a data de celebracéo
do termo aditivo de prorrogacdo do
prazo de vigéncia, todos 0s requisitos de
habilitacdo exigidos.

7 Documentacdo que comprove a
renovacdo da garantia (acaso exigida)
para todo o periodo da prorrogacao a ser
efetivada.

8 Anuéncia e concordancia prévia,
expressa e formal da
contratada manifestando
aceite/interesse a prorrogacdo contratual.

Art. 56 da Lei n.
8.666/93

Art. 54 da Lei n.
8.666/93

Obs. 1: Destaca-se que se a Contratada
ndo solicita, até/no momento da
prorrogacao do contrato, a
repactuacdo/reajuste do valor a que ja
faz jus, estara ela implicitamente abrindo
mé&o de seu direito de rever 0s precos, e,
automaticamente, concordando que 0s
valores fixados serdo mantidos durante o
prazo de vigéncia da prorrogacao, ou até
que sobrevenha novo fato gerador.

9 Comprovacdo da vantajosidade a
prorrogacao contratual, que deve
considerar o valor reajustado do contrato
acaso a contratada tenha solicitado em
sua anuéncia & prorrogacdo (ou projecao

Art. 57, inciso I,
parte final, da Lei n.
8.666/93 c/c artigos
1°, 2° 6° e 8° da IN
n° 01/2018/CGM.
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Procuradoria-Geral do Municipio

Procuradoria Especializada em Assuntos Administrativos

do futuro reajuste) mediante pesquisa de
precos realizada de acordo com a
Instrucdo Normativa n° CGM n°
01/2018, bem como deve ser juntada
a Declaragdo de Compatibilidade de
Precos, contendo 0s requisitos previstos
no art. 1° e 8° da referida instrucdo, para
fins de comprovagdo da economicidade.

Obs. 1: Destaca-se que é essencial que
se busque parametrizar também os
valores da eventual contratacdo com
base em cesta de precos, incluindo,
preferencialmente, os pregos praticados
no ambito da Administracdo Publica,
oriundos de outros certames de modo
que deve-se priorizar/dar preferéncia a
consulta utilizando-se precos
publicos[19].

Obs. 2: Alerta-se que a Administracéo
deverd realizar negociacdo contratual
para a reducdo e/ou eliminacdo dos
custos fixos ou variaveis ndo renovaveis
que ja tenham sido amortizados ou pagos
no primeiro ano da contratacéo.

10 Indicacdo do recurso propriopara a | Art. 7°, 8 2°, Ill, da
despesa e comprovacao da existéncia de | Lei 8.666/93
previsdo de recursos orcamentarios, de
acordo com o respectivo cronograma. Art. 60 da Lei n.

4.320/1964
Obs.: Para tanto, juntar a Solicitacdo
Financeira devidamente autorizada, | Art. 16 da Lei
com a Declaragdo de Adequacdo | Complementar n.
Financeira e compatibilidade com as leis | 101/2000.
orcamentarias, dada pelo ordenador de
despesas.

11 | Autorizacdo _ prévia, formal e | Art. 57, § 2° da Lei
motivada da__autoridade superior | n. 8666/93
competente (Gestor/Secretario da pasta)

a celebracdo do termo aditivo de
prorrogacdo do prazo do contrato de
servicos continuos;
12 | Documentos de execucdo | Art. 38 caput e

orcamentaria e financeira, conforme

inciso XII da Lei n.
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Procuradoria-Geral do Municipio

Procuradoria Especializada em Assuntos Administrativos

Decreto n. 2.125, de 30 de marco de
2021, alterado pelo Decreto n. 466, de
02 de fevereiro de 2023.

8.666/93

Decreto n. 2.125, de
30 de margco de
2021, alterado pelo
Decreto n. 466, de
02 de fevereiro de
2023

13

Minuta do termo aditivo que deve
ser assinado  dentro da  vigéncia
contratual;

Art. 38, inciso X, c/c
art. 62, 88 1°e 2°, da
Lei n. 8.666/93

14

Publicacdo do termo aditivo de
prorrogacdo na imprensa oficial, que
deverd ser divulgado e mantido a
disposicdo do publico em sitio eletronico
oficial.

Alerta-se que a publicacdo deve ser
providenciada pela Administracdo até o
quinto dia Util do més seguinte ao de
assinatura do termo aditivo, para ocorrer
no prazo de até vinte dias daquela data,
por ser condicdo de eficacia do
instrumento.

Art. 61, paragrafo
Gnico da Lei n.
8.666/93

15

Coépia integral do parecer referencial

Art. 38, paragrafo
Gnico, da Lei n.
8.666/93 c/c art. 6°,
paragrafo dnico,
inciso |, da Portaria
n. 31/2022 da
Procuradoria  Geral
do Municipio

16

Declaracdo da autoridade competente
com autorizacdo para a pratica do ato
pretendido, atestando que o0 caso se
enquadra nos parametros e pressupostos
do Parecer Referencial e que serdo
seguidas as orientacBes juridicas nele
contidas.

Art. 6° paragrafo
Unico, inciso 11, da
Portaria n. 31/2022
da Procuradoria
Geral do Municipio

17

Lista de verificacdo  especifica,
devidamente preenchida e assinada pelo
responsavel pelo preenchimento.
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19 As pesquisas de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral devem ser

baseadas em uma "cesta de pregos", devendo-se dar preferéncia para precos praticados no &mbito da
Administracdo Pablica, oriundos de outros certames. A pesquisa de pregos feita exclusivamente junto
a fornecedores deve ser utilizada em ultimo caso, na auséncia de precos obtidos em contratagdes
publicas anteriores ou cestas de precos referenciais (Instrucdo Normativa Seges-ME 73/2020)." - TCU,
Acordao 1875/2021-Plenario.

Observagoes:

a) os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico, podendo a assinatura do ato ser
feita por certificado digital, emitido por Autoridade Certificadora credenciada na

Infraestrutura de Chaves Pablicas Brasileira (ICP-Brasil);
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