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Prefeitura de Goiania
Procuradoria Geral do Municipio
Gabinete do Procurador Geral

PORTARIA N¢ 31, 14 DE SETEMBRO DE 2022

Institui normas procedimentais aplicdveis a
atuagdo consultiva, representacdo extrajudicial
e representacdo judicial, exercidas pelas
unidades técnicas da Procuradoria-Geral do
Municipio.

A PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO, no exercicio das atribuicdes a si atribuidas
pelo artigo 43, inciso XXI, da Lei Complementar Municipal n? 335/2021, e pelos artigos 49, inciso
XVIII e 45, ambos do Decreto Municipal n® 245/2021,

Considerando a importancia da otimizacdo e gestdo por processos na Procuradoria-
Geral do Municipio;

Considerando a necessidade de padronizacao de fluxos em suas unidades técnicas,

RESOLVE:

Art. 12 A presente portaria veicula normas procedimentais apliciveis a atuacdo consultiva,
representacdo extrajudicial e representacdo judicial, exercidas pelas unidades técnicas da
Procuradoria-Geral do Municipio.

TiTULO I
DA ATUACAO CONSULTIVA

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Este capitulo regulamenta a atuacdo consultiva da Procuradoria-Geral do Municipio, que
compreende a emissdo de despacho, nota juridica, parecer juridico, parecer referencial, acato e
enunciados de simula administrativa.

Art. 32 Para efeitos desta Portaria, considera-se:

[ - despacho: a manifestacdao proferida em processo administrativo, para indicar os precedentes que
consolidam o entendimento da Procuradoria-Geral do Municipio aplicaveis ao caso analisado ou para
impulsionar os autos, requisitar diligéncias e/ou informacgdes;

II - nota juridica: a manifestacdo conclusiva proferida em questdes anteriormente examinadas, de
menor complexidade juridica, para indicar os precedentes que consolidam o entendimento da
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Procuradoria-Geral do Municipio aplicaveis ao caso analisado ou que tenham sido objeto de parecer
referencial, admitindo, portanto, pronunciamento simplificado;

[II - parecer juridico: manifestacdo sujeita ao acato do Procurador-Chefe e do Procurador-Geral
Adjunto ou do Procurador-Geral do Municipio, como resultado de estudos e analises juridicas de
natureza complexa que exijam aprofundamento, ou em resposta a consultas que exijam a
demonstracdo do raciocinio juridico e o seu desenvolvimento;

IV - parecer referencial: manifestagao sujeita ao acato do Procurador-Chefe e do Procurador-Geral
Adjunto ou do Procurador-Geral do Municipio, nas seguintes hipoteses:

a) processos e expedientes administrativos recorrentes ou com carater repetitivo em que
sejam veiculadas consultas sobre questdes com os mesmos pressupostos de fato e de
direito, para os quais seja possivel estabelecer orientacdo juridica uniforme e que permita
a verificacdo do atendimento das exigéncias legais mediante a simples conferéncia de atos
administrativos, dados ou documentos constantes dos autos;

b) de oficio, de forma preventiva ou antecipada quando, em virtude de alteragdo ou inovagao
normativa, o carater repetitivo ou multiplicador da matéria puder impactar a atuagao do
6rgao consultivo ou a celeridade dos servicos administrativos, embora ainda nado esteja
presente a repeticao de processos e expedientes administrativos.

V - visto: manifestacdo do Procurador-Chefe, Procurador-Geral Adjunto ou Procurador-Geral do
Municipio que aprova, integral ou parcialmente, ou desaprova o entendimento juridico manifestado
por Procurador do Municipio nos pareceres juridicos e pareceres referenciais, podendo conter
informagdes complementares, inclusive com instru¢des sobre o encaminhamento do processo, bem
como a men¢do a manifestacdes anteriores, reforcando-as ou indicando eventual alteracdo do
entendimento, e que prevalecera como entendimento da Procuradoria-Geral do Municipio, para fins
de solugdo da consulta apresentada;

VI - simula administrativa: exposi¢dao sumaria de entendimento consolidado da Procuradoria-Geral
do Municipio acerca de determinado tema.

CAPITULO 11
DOS ASPECTOS FORMAIS DA NOTA JURIDICA E DO PARECER

Art. 42 A nota e o parecer juridico recebem numeragdo sequencial propria, gerada pelo sistema,
reiniciada a cada ano, seguida da identificagdo da unidade técnica emissora, respeitando a seguinte
estrutura:

I - cabecalho: Procuradoria-Geral do Municipio, e, abaixo, a identificagdo da Procuradoria e, quando
for o caso, Subprocuradoria Especializada;

II - ementa;

[II - relatorio;

IV - fundamentacao;

V - conclusio; e

VI - data, assinatura e cargo do subscritor.

§ 12 A ementa do parecer juridico, que deve constar também da nota juridica, é composta por um
verbete, contendo palavras-chaves isoladas ou em conjunto, e o texto propriamente, com paragrafos
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que abordem as questdes fundamentais tratadas no pronunciamento juridico de forma objetiva, clara
e concisa, sem a utilizacdo de elementos retdricos.

§ 22 Na conclusdo de parecer juridico ou nota juridica, o procurador deve explicitar sua opinido
sobre a consulta em exame, respondendo de maneira objetiva e individualizada aos quesitos que
eventualmente tenham sido apresentados.

CAPITULO III
DO PARECER REFERENCIAL

Art. 52 O parecer referencial devera observar a seguinte forma:

[ - Ementa: devera constar a expressao “PARECER REFERENCIAL” com a identificacdo clara e precisa
do objeto da analise e indicada a possibilidade de aplicar a orientacao a casos semelhantes;

II - Fundamentacao: contendo a indicacdo das circunstancias que ensejaram a sua adog¢ao, analisadas
as questdes de fato e de direito e apresentada a orientagao juridica uniforme com os respectivos
pressupostos de fato e de direito, os atos, as condutas e os requisitos legais e regulamentares
exigidos;

[II - Conclusao: na qual serdo indicados os requisitos e as condi¢ées necessarias para sua utilizacao.

Paragrafo unico. O parecer referencial devera abordar todas as questdes juridicas pertinentes ao
objeto tratado nos respectivos autos.

Art. 62 Fica dispensado o envio do processo a Procuradoria-Geral do Municipio, se o seu objeto
estiver contemplado em Parecer Referencial, ressalvada a hipétese de consulta acerca de davida de
ordem juridica devidamente identificada e motivada.

Paragrafo Unico. Para utilizar o parecer referencial, a Administracdo Publica devera instruir o
processo com:

[ - copia integral do parecer referencial com a aprovagdo do Procurador-Chefe e do Procurador-
Geral do Municipio ou Procurador-Geral Adjunto;

I - declaracao da autoridade competente para a pratica do ato, no sentido de que a situagao concreta
se enquadra nos parametros e pressupostos do parecer referencial e que serdo observadas suas
orientagoes.

Art. 72 Os pareceres referenciais receberdo numeracao sequencial propria gerada pelo sistema,
seguida da identificagdo da unidade técnica emissora.

Art. 82 Compete ao Procurador-Chefe da unidade técnica da Procuradoria-Geral do Municipio dirimir
eventuais duvidas da Administracdo Publica a respeito de pareceres referenciais, sem prejuizo da
revisao da conclusao pelo Procurador-Geral Adjunto ou do Procurador-Geral do Municipio.

Art. 92 O Procurador-Geral do Municipio e o Procurador-Geral Adjunto poderdo, de oficio ou
mediante provocagao justificada do Procurador-Chefe da respectiva unidade técnica (Especializada):

[ - suspender a utilizacdo de parecer referencial mediante despacho a ser comunicado aos demais
6rgaos e entidades da administragdo do Municipio;

I - elaborar ou designar Procurador do Municipio para elaborar novo parecer referencial, na
hip6tese de alteragdo ou inovagdo normativa ou jurisprudencial superveniente.

Paragrafo unico. O parecer referencial cancelado ou alterado mantém a numeracdo original, seguida
da expressdo “CANCELADO” ou “ALTERADO” conforme o caso, e da data da alteracdo ou do
cancelamento.
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CAPITULO IV
DO VISTO

Art. 10 O visto ao parecer juridico e ao parecer referencial, tanto o proferido pelo Procurador-Chefe,
como pelo Procurador-Geral Adjunto ou Procurador-Geral do Municipio, pode conter informacdes
complementares, inclusive com instru¢des sobre o encaminhamento do processo, bem como a
menc¢ao a manifestacoes anteriores, refor¢ando-as ou indicando eventual alteracao do entendimento.

Art. 11 No caso de manifestacao juridica insuficiente, cabera:
[ - Ao Procurador-Chefe:

a) solicitar o seu reexame, indicando quais pontos deixaram de ser apreciados ou de sofrer
andlise conclusiva;

b) determinar a redistribuicdo dos autos a outro Procurador, estabelecendo prazo especifico para
a nova manifestacdo juridica;

c) emitir manifestacao propria.

Il - Ao Procurador-Geral Adjunto ou ao Procurador-Geral do Municipio:
a) solicitar a complementacdo da analise:
b) mencionar as razdes de acato parcial ou de ndo acato, com acréscimos e ressalvas, que passam

a integrar o parecer.

§ 12 Nos casos de acato parcial ou nao acato, prevalecerd o entendimento manifestado no visto, para
fins de solucao da consulta apresentada.

§ 22 Considera-se insuficiente a manifestacao juridica que:
[ - ndo abordar integralmente o tema objeto da consulta;
Il - carecer de fundamentagao juridica bastante a respaldar as suas conclusoes;
[1I- apresentar incongruéncia entre as conclusdes e os fundamentos juridicos manejados;
IV- conter obscuridades que impecam a sua perfeita compreensao.
CAPITULO V

DA OUTORGA DE EFEITO NORMATIVO E DOS ENUNCIADOS DE SUMULAS ADMINISTRATIVAS

Art. 12 O Procurador-Geral do Municipio aprovard parecer em que exista sugestao de outorga de
efeito normativo, nos termos do art. 44 do Decreto n2 245, de 15 de janeiro de 2021, encaminhando-
o para aprovacdo do Prefeito Municipal.

Art. 13 A Procuradoria-Geral do Municipio, por iniciativa de qualquer membro da carreira de
Procurador do Municipio ou do Procurador-Geral, poderd aprovar enunciados de sumula
administrativa sobre matéria de sua competéncia, com a finalidade de uniformizar entendimentos e
procedimentos internos.

§ 12 A proposta de Stimula Administrativa serd acompanhada de exposicdo de motivos do
Procurador do Municipio, do Procurador-Chefe da unidade técnica proponente, devidamente
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instruida com documentos técnicos, se for o caso, e encaminhada ao Gabinete do Procurador-Geral
do Municipio por meio de processo préprio para despacho quanto a admissibilidade.

§ 22 A matéria objeto da Sumula Administrativa deverd ser submetida a manifestacdo de outras
unidades técnicas, quando o assunto lhes for pertinente.

§ 39 O prazo para as manifestacdes de que trata o paragrafo anterior é de 10 (dez) dias uteis,
contados da data do recebimento do processo administrativo eletrdénico.

§ 4 ¢ Admitida a proposta de Simula Administrativa pelo Procurador-Geral do Municipio, considera-
se aprovado o enunciado que obtiver o voto favoravel, por maioria simples, dos Procuradores-
Chefes das unidades técnicas, do Procurador- Geral Adjunto e do Procurador-Geral do Municipio.

Art. 14 O entendimento externado em parecer ao qual venha a ser atribuido efeito normativo, na
forma do art. 44, § 32, do Decreto n? 245/2021, também podera ser objeto de enunciado de simula
administrativa.

Art. 15 O enunciado aprovado, designado “Sumula Administrativa PGM”, receberd numeragao
sequencial e sera publicado no Diario Oficial do Municipio, sem prejuizo de sua ampla divulgacao
por outros meios institucionais.

§ 12 Uma vez publicada, a Simula Administrativa PGM tera efeito vinculante no ambito da
Procuradoria-Geral do Municipio e carater indicativo para os demais 6rgdos da Administracdo
Publica Municipal.

§ 22 A aplicagdo do enunciado ao caso concreto depende de verificagdo de adequacdo juridico-formal
no ambito dos 6rgaos ou entidades da administracdo do Municipio, ressalvada a possibilidade de
emissao de parecer em caso de duvida juridica especifica.

Art. 16 A Simula Administrativa PGM podera ser revista ou cancelada por proposta de qualquer
membro da carreira de Procurador do Municipio, observados os procedimentos previstos para sua
aprovacdo na presente Portaria.

Art. 17 E vedada a aplicagdo retroativa de enunciado de stimula que represente nova interpretagio
da Procuradoria-Geral do Municipio sobre a legislacdo em vigor.

Art. 18 Nos procedimentos de aprovacdo, revisdo ou cancelamento de enunciados, poderd ser
admitida pelo Procurador-Geral, por decisdo irrecorrivel, a manifestacdo escrita de terceiros a
respeito da matéria.

Art. 19 Revogada ou modificada a norma em que se fundamentou a aprovacdo da Sumula
Administrativa PGM, o Procurador-Geral de oficio ou por provocag¢do de qualquer membro da
carreira de Procurador do Municipio, procedera a sua revisao ou cancelamento, conforme o caso.

Art. 20 Os procedimentos de aprovacdo, revisdo ou cancelamento da Sumula Administrativa PGM
observardo, subsidiariamente, o disposto no Regimento Interno da Procuradoria Geral do
Municipio.

CAPITULO VI
DA DISTRIBUICAO E PROCEDIMENTOS

Secao I
Distribuicao de Processos
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Art. 21 A distribuicdo do processo administrativo sera feita via sistema institucional, no prazo
maximo de 48h uteis, contado do recebimento dos autos pela unidade técnica, pelo Procurador-Chefe
ou, por delegacdo expressa, pelo Subprocurador Chefe.

Paragrafo unico A delegacdo pode ser feita, ainda, a servidores que exercam func¢do de apoio ou
assessoria, com a delimitacdo das regras para distribuigdo.

Art. 22 O destinatario da tarefa tem o dever de verificar no sistema institucional, diariamente, os
trabalhos que lhe foram distribuidos e observar os prazos definidos.

Art. 23 Cabera ao procurador diligenciar junto ao respectivo servico de apoio, na primeira
oportunidade, na hipétese em que verificar erro ou inconsisténcia na distribuicdo, comunicando o
fato, se necessario, ao Procurador-Chefe.

Art. 24 Com a abertura de tarefa de distribuicdo no sistema institucional, encerra-se o ciclo ordinario
de distribuicao e, a partir desta data, considera-se o procurador instado a elaborar a manifestagdo
juridica.

Art. 25 Distribuido o processo ao procurador, este permanece responsavel pela sua conducao até a
emissdo do pronunciamento definitivo, cabendo-lhe requerer as diligéncias indispensaveis a
instrucao processual.

Art. 26 Podera ser efetuada a distribuicdo por prevencdo na hipdétese de prévia atuacdo do
Procurador no processo, ou quando houver prestado assessoramento juridico sobre o assunto
objeto da consulta.

Paragrafo unico. Os casos de prevengdo serdao distribuidos ao procurador vinculado e serado
computados para fins de redistribuicio de novos processos, com vistas a equalizar a quantidade
entre os procuradores.

Art. 27 Sera efetuada distribuicdo por retorno:

[ - quando o processo regressar apds manifestagdo juridica que solicitou diligéncias necessarias a
instrucdo dos autos;

Il - em razao da chegada de consulta complementar contendo ddvidas ou questdes suscitadas em
face de manifestagdo anteriormente emitida.

Paragrafo tUnico. Os processos distribuidos por retorno nao integrarao a distribuicao geral e, apds
seu registro como simples retorno, serao vinculados diretamente ao procurador responsavel.

Art. 28 Quando a distribuicdo por retorno ou prevengao, por alguma razao, deixar de ser observada
no ato, cumpre ao procurador que receber o processo comunicar e restituir os autos a chefia
imediata, no prazo de trés dias corridos contados do recebimento.

Art. 29 A redistribuicdo de processos ocorrera:

[ - quando o processo versar sobre matéria identificada como sujeita a especializacdo existente na
unidade e esta ndo houver sido observada na distribuicao;

I - quando a manifestagao juridica ndo for aprovada e houver necessidade de a matéria ser
reexaminada por outro Procurador, nos termos da regulamentacdo vigente;

[II - por motivo de impedimento ou suspeicdo, nos termos da regulamentacao vigente;
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IV - por motivo de afastamento decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; e
V - em face de situagdes excepcionais definidas pela chefia.

Art. 30 Sempre que possivel, a redistribuicdo devolverd ao procurador o prazo fixado para a
elaboracdo da manifestagao juridica.

Art. 31 A distribuicdo sera reduzida, a critério da chefia, quando o Procurador for designado para:
[ - atender processos de alta complexidade que exijam maior dedicacgao;

Il - elaborar, temporariamente, minutas de editais e contratos;

[l - ministrar cursos ou treinamentos destinados aos 6rgaos assessorados;

[V - representar a chefia em eventos determinados, nos impedimentos do substituto da chefia; e

V - desempenhar outras tarefas que contribuam para o desenvolvimento da instituicio, como a
composicdo de grupos de trabalho especificos.

Art. 32 Nas férias, licenca-prémio, licenca para interesse particular, licenca gala ou outra licenca
programavel do procurador, os processos que seriam a ele destinados serdo distribuidos a outro
procurador, caso ndo haja condigdes, pelo prazo processual, de que os autos aguardem o retorno do
afastado, de acordo com a avaliacdo do Procurador-Chefe.

§ 12 A distribuicao de processos ao procurador sera suspensa nos dias imediatamente anteriores ao
inicio do periodo de afastamento, com a finalidade de lhe conceder um periodo dentro do qual possa
finalizar a analise dos feitos sob sua responsabilidade.

§ 22 O prazo de suspensao previsto no caput sera de:

[ - dois dias uteis, quando o periodo de afastamento for igual ou inferior a dez dias;

II - trés dias uteis, quando o periodo de afastamento for de onze a vinte dias; e,

III - cinco dias tuteis, quando o periodo de afastamento for de vinte e um a trinta dias.

§ 32 Os processos urgentes e que contenham prazos da Administracdo a vencer deverao ser
finalizados pelo procurador antes de seu afastamento.

§ 42 Podera haver, a critério da chefia imediata, a suspensao do prazo de andlise na hipétese de o
procurador ingressar em seu periodo de afastamento e tiver, em seu acervo, processos que nio

sejam urgentes, ou que nao contenham prazos da Administra¢do a vencer.

§ 52 O periodo de suspensao de distribuicdo serd concedido exclusivamente nos dias uteis que
antecedem o inicio das férias, ndo podendo ser objeto de ajustes ou transferido para outra data.

§ 62 A suspensdo de que trata o paragrafo anterior ndo poderd importar em prejuizo ao tempo de
apreciacdo disponivel a Administragdo para anadlises a seu cargo.
Secao 11

Procedimentos

Art. 33 Incumbe as unidades de apoio, unidades técnicas, administrativa e Gabinete da Procuradoria-
Geral, cada qual no exercicio de suas atribui¢des, o registro em sistema de todas as tramitagcoes
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processuais.

Art. 34 Devera ser observado como prazo maximo para a emissdo da manifestacdo juridica cabivel
pelo procurador aquele fixado no art. 42 da Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999, contado a partir
da data de distribui¢do pela unidade técnica, via sistema, excluindo-se da contagem o dia do comego e
incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo tnico A necessidade excepcional de dilagdo do prazo referido neste artigo sera balizada
considerando-se os valores envolvidos, a quantidade de documentos sob andlise a complexidade
juridica da matéria.

Art. 35 Na hipdtese em que se verificar que ndo sera possivel concluir a manifestagdo no prazo
estipulado, o procurador responsavel pela manifestacido devera solicitar, com a antecedéncia minima
de 5 dias e, de forma motivada, a sua dilagao.

Art. 36 O gerenciamento adequado da distribuicio e do cumprimento de prazos devera ser
observado, incumbindo ao Procurador-Chefe as medidas de controle para a garantia do
cumprimento dos prazos existentes, por meio da elaboragdo de Procedimento Operacional Padrao.

Art. 37 Apo6s a aprovacdo da manifestagdo juridica, o servico de apoio e/ou a secretaria geral
promoverao os encaminhamentos nela previstos, restituindo o processo ao d6rgdo consulente,
encerrando-se, dessa forma, o ciclo consultivo.

Subsecio Unica
Regime Especial

Art. 38 Consideram-se inseridos no regime especial os seguintes processos administrativos, com a
necessidade de identificacdo prépria da submissdo a esta espécie de regime de tramitacao:

[ - que dizem respeito as prioridades previstas nos artigos 72 e 72-A, ambos da Lei Municipal n?
9.861/2016, devidamente solicitadas pela parte interessada;

Il - cuja prioridade, derivada de particular relevancia, foi motivadamente pronunciada pelo
Procurador-Geral, ante requerimento expresso da parte interessada ou de oficio;

[II - que reclamam atengao imediata em virtude de envolverem prazos exiguos.

Paragrafo unico. Na hipotese de nao deteccio da indicada prioridade ou urgéncia no ato de
distribuicdo, o procurador vinculado ao respectivo processo que as perceber deverd comunicar esse
fato ao Procurador-Chefe da unidade, para fins de revisdao da identificacdo correspondente.

Art. 39 Os processos enquadraveis no regime especial serdo distribuidos no prazo maximo de 24h
uteis, computado do recebimento dos autos pela unidade técnica, pelo Procurador-Chefe, ou a quem
incumbir esse ato por delegacao expressa.

Secao III
Diligéncias
Art. 40 A solicitagdo de diligéncias, com o intuito de angariar elementos de convic¢do ou instrucdo

processual fundamentadora de posicionamento que se almeja adotar, ndo esta sujeita a aprovacao do
Procurador-Geral do Municipio.

Secao IV
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Publicidade e Vista dos autos

Art. 41 E vedado o fornecimento de informagdes, copias e certiddes relativas a pareceres juridicos
ainda ndo apreciados definitivamente por todas as instancias competentes da Procuradoria-Geral do
Municipio.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 42 Os pedidos de reunido por parte dos 6rgaos assessorados, sempre que possivel, devem ser
encaminhados, com a devida antecedéncia, preferencialmente via sistema institucional, ou por e-mail
enderecado a unidade, contendo as seguintes informacgoes:

[ - ndmero do processo;
IT - assunto e identificacdo da manifestacao juridica (se houver), e
[II - questdes de fato e de direito que caracterizam a duvida objeto da demanda de reunio.

Art. 43 A designacdo de procuradores para participagdo em reunides é ato sujeito a aprovacdo do
Procurador-Chefe da unidade, €, no caso de entidades privadas, a aprovacao do Procurador-Geral do
Municipio, observadas, quando for o caso, as hipoteses de prevencdo previstas nesta portaria,
quando ja se conhece com clareza o tema da reunido.

Art. 44 A reuniao deve ser planejada, conforme a complexidade do assunto a ser tratado, o nimero
de interlocutores e participantes e a respectiva finalidade, mediante a divulga¢do prévia da pauta com
previsdo de horarios de inicio e fim.

Art. 45 Os casos imprevistos, as divergéncias e as dividas que porventura surgirem em relagdo as
tematicas tratadas nesta portaria deverdo ser dirimidas pelos titulares das correspondentes
especializadas, sem prejuizo de redirecionamento da consulta ao Gabinete do Procurador-Geral.

TITULO 11
DA REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

by

Art. 46 Este capitulo regulamenta os procedimentos relativos a representacao extrajudicial do
municipio, compreendendo a administragdo publica direta, por seus 6rgdos, e, a administracdo
publica indireta, por suas entidades autarquicas e fundacionais, a ser exercida pela Procuradoria-
Geral do Municipio.

Art. 47 Considera-se representacdao extrajudicial a atua¢do da Procuradoria-Geral do Municipio na
prestacdo de informacdes e defesa dos interesses e prerrogativas do municipio perante o Poder
Legislativo, Ministério Publico, Defensoria Publica, 6érgaos de fiscalizacdo e controle municipal,
estadual e federal, assim como as demais entidades publicas ou privadas.
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Art. 48 Ressalvadas as hipdteses de representacdo extrajudicial atribuida a Procuradoria
Especializada de Assuntos Administrativos e a Procuradoria Especializada de Patriménio Imobiliario,
nos moldes preceituados pelos artigos 23, inciso |, e, 22, incisos Il e IV do Regimento Interno da
Procuradoria-Geral do Municipio, aprovado pelo Decreto n? 245, de 15 de janeiro de 2021, e os
procedimentos perante o Juizo Arbitral, disciplinados na subsecao II do Capitulo II desta portaria, a
representacdo extrajudicial do municipio compete a PA] - Procuradoria-Especializada de
Assessoramento Juridico.

§ 12 A representacdo em procedimentos arbitrais perante as Camaras de Conciliagdo, Mediacdo e
Arbitragem ficara sob a coordenac¢do da Procuradoria-Geral Adjunta.

§ 292 A representacao extrajudicial das secretarias, autarquias e funda¢des que contenham
procuradores do municipio lotados em suas estruturas, competira a esses.

Art. 49 A representacdo extrajudicial observara as seguintes diretrizes:

[ - o atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
sem prejuizo de outros principios e garantias aplicaveis ao caso concreto, considerando, porém, as
consequéncias praticas da decisdo ou do ato administrativo;

I - o funcionamento harménico e independente dos poderes;

[II - a promog¢do da seguranca juridica na concretizacdo das politicas publicas, inclusive em face de
orientacdes gerais existentes;

IV - a defesa do erario municipal;

V - as circunstancias do caso concreto, incluindo os obstaculos e dificuldades reais do gestor e as
exigéncias das politicas publicas a seu cargo, sem prejuizo dos direitos dos administrados; e

VI - a relevancia da controvérsia objeto de instancia extrajudicial e sua capacidade de multiplicagio e
transversalidade.

Art. 50 A representagdo extrajudicial de agentes publicos obedecerd aos critérios e requisitos
previstos na LC n? 313/2018 e no Regimento Interno da PGM.

CAPITULO 11
DA DISTRIBUICAO E PROCEDIMENTO

Secao I
Distribuicao

Art. 51 A representacdo extrajudicial realizar-se-a4 mediante requisicées e/ou notificacoes de 6rgaos
e entidades externas, publicas ou privadas, e requerimentos de 6rgaos, autarquias, fundagdes ou
agentes publicos municipais interessados, desde que nao caracterizem consulta.

§ 12 A requisi¢do e/ou notificacdo externa recebida por meio fisico ou eletronico dara inicio ao
processo, o qual devera ser autuado pela Secretaria Geral Procuradoria-Geral do Municipio -
SECGER, conforme diretrizes constantes do capitulo anterior.

§ 292 Os requerimentos de 6rgaos, autarquias, fundagdes ou agentes publicos municipais interessados
deverado ser feitos pelo mesmo sistema, incumbindo igualmente a Secretaria Geral da Procuradoria-
Geral do Municipio - SECGER, o seu encaminhamento.

Art. 52 A distribuicao dar-se-a via sistema institucional, designando-se os processos aos respectivos
procuradores do municipio lotados na Procuradoria Especializada competente, no prazo maximo de
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24h, contado da entrada dos autos na unidade técnica, pelo Procurador-Chefe ou, por delegac¢do
expressa, pelo Subprocurador Chefe.

Art. 53 A distribuicdo de processos observard, naquilo que for cabivel, os critérios constantes do
Capitulo VI desta Portaria.

Secao II
Procedimento

Art. 54 O procedimento de representacdo extrajudicial deverda ser instruido com informacgdes

by

requisitadas as secretarias, autarquias e agentes publicos afetos a prestacdo de subsidios para a
defesa do municipio.

Art. 55 Incumbe ao servico do apoio da unidade técnica o registro, em sistema, de todas as
tramita¢des processuais.

§ 12 O prazo para a obtencdo de informagdes perante a administragdo publica dependera do prazo
processual de que a Procuradoria-Geral do Municipio dispde para a pratica do ato.

§2. Regra geral, o prazo sera de até 10 (dez) dias.
§39 Em situagdes de urgéncia, o prazo podera ser fixado em 24h (vinte e quatro) horas.

Secao III
Procedimentos Especiais

Subsecdo |
Da Representagdo Extrajudicial perante os Tribunais de Contas

Art. 56 A representacdo extrajudicial do municipio perante o Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado de Goias, Tribunal de Contas do Estado e o Tribunal de Contas da Unido serd realizada em
defesa dos interesses e prerrogativas do Chefe do Poder Executivo e consistira:

[ - na prestacdo de informagdes;

I - na elaboracdo de respostas as diligéncias, mediante subsidios das Secretarias e Autarquias
municipais;

III - na apresentacao de defesa e interposicdo de recursos;
IV - na realizacdo de sustentagdes orais;

V - na realizacao de consulta.

Art. 57 A rentincia a apresentacdo de recursos devera ser decidida pelo Procurador-Chefe da
unidade.

Art. 58 A realizacao de consulta perante os Tribunais de Contas observara o seguinte procedimento:

[ - andlise exauriente do tema, por meio de parecer juridico, subsidiado pela unidade técnica afeta a
matéria; e
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Il - encaminhamento do feito ao Gabinete do Procurador-Geral para analise, manifestacdo e
autorizacao;

[II - protocolo da consulta perante o Tribunal de Contas.
Subsecado Il

Da Representacao Extrajudicial perante o Juizo Arbitral

Art. 59 Este capitulo regulamenta os procedimentos relativos a representacdo extrajudicial do
Municipio, compreendendo a administracdo publica direta, por seus d6rgdos, e a administracdo
publica indireta, por suas entidades autdrquicas e fundacionais, a ser exercida perante as Cortes de
Conciliagdo, Mediagdo e Arbitragem, na defesa dos interesses do municipio.

§ 19 Incumbe a Procuradoria-Geral Adjunta, com a cooperacdo das demais Procuradorias
Especializadas, no que tange as matérias especificas de atribui¢do de cada uma delas, a coordenagao
da atuagdo no contencioso arbitral em que o municipio seja parte ou interessado.

§ 22 Na atuagdo coordenada, poderao ser instituidas equipes multidisciplinares, com a definicdo dos
limites de atuagdo de cada uma das Procuradoria Especializada no procedimento.

Art. 60 A representacao extrajudicial perante os contenciosos de Cortes de Conciliacdo e Arbitragem
compreende a pratica dos seguintes atos:

[ - 0 acompanhamento do processo;

Il - elaboracdo de peti¢des interlocutorias e informacgdes;

[II - interposi¢ao de recursos;

IV - realizacdo de audiéncias;

V - sustentacdes orais;

V - demais atos necessarios a finalidade institucional da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 61. Podera ser requisitado assistente técnico as secretarias e autarquias municipais nos casos em
que a defesa no processo necessitar de acompanhamento técnico.

Subsecgao 111
Da Representagdo Extrajudicial perante o Ministério Publico, Defensoria Publica e Orgdos Externos

Art. 62 A representacdo extrajudicial perante o Ministério Publico da Unido, Ministério Publico do
Estado, Ministério Publico do Trabalho, Defensoria Publica da Unido e do Estado e demais 6rgaos
externos sera realizada a partir de requisicdes efetivadas pelos respectivos 6rgaos de controle.

Art. 63 A defesa dos interesses e prerrogativas do Chefe do Poder Executivo realizar-se-4 mediante
subsidios apresentados pelas pastas afetas a matéria.

§19. Iniciada a requisicdo externa, o procurador do municipio requisitara informag¢des julgadas
pertinentes para a elaboragdo da defesa ou prestacdo de informagdes.

§2°. 0 prazo de resposta sera de até 10 (dez) dias.
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§39. Em situagdes de urgéncia, o prazo podera ser fixado em 24h (vinte e quatro) horas.

§4°. Devera ser solicitada a dilacio de prazo ao 6rgdo de controle externo quando o prazo de
requisicdo se mostrar insuficiente para a integral prestacao de informacgdes.

Art. 64 A representacdo extrajudicial perante o Ministério Publico compreendera os seguintes atos:
[ - a prestacao de informacoes;

Il - a elaboracdo de defesa juridica;

III - a elaboragdo resposta as recomendacgdes;

IV - 0 acompanhamento do procedimento administrativo ou inquérito civil publico;

V - a pratica dos demais atos necessarios ao exercicio das competéncias da Procuradoria-Geral.

TITULO III
DA REPRESENTACAO JUDICIAL

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 65 Este capitulo regulamenta os procedimentos relativos a representacdo judicial do Municipio,
compreendendo a administracdo publica direta, por seus drgaos, e a administracdo publica indireta,
por suas entidades autarquicas e fundacionais, a ser exercida pela Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 66 Considera-se representacdo judicial a defesa dos interesses do municipio mediante a atuagao
dos procuradores do municipio perante o Poder Judiciario.

Art. 67 A representacdo judicial de que trata esta portaria observara as seguintes diretrizes:

[ - a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
sem prejuizo de outros principios e garantias aplicaveis ao caso concreto, considerando, porém, as
consequéncias praticas da decisdo ou do ato administrativo;

I - o funcionamento harménico e independente dos poderes;

[II - a promog¢do da seguranca juridica na concretizacao das politicas publicas, inclusive em face de
orientacdes gerais existentes;

IV - a defesa do erario municipal;

V - as circunstancias do caso concreto, incluindo os obstaculos e dificuldades reais do gestor e as
exigéncias das politicas publicas a seu cargo, sem prejuizo dos direitos dos administrados; e

VI - a relevancia da controvérsia objeto de instancia extrajudicial e sua capacidade de multiplicagado e
transversalidade.

Art. 68 A representac¢do judicial do municipio compete as Procuradorias Especializadas Judicial, da
Fazenda Publica e Previdencidria, conforme a matéria e suas atribuicdes legais e regimentais,
competindo a Procuradoria-Geral Adjunta a coordenacdo de demandas classificadas como
estratégicas pelo Gabinete do Procurador-Geral do Municipio.
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CAPITULO 11
DO CADASTRAMENTO E DISTRIBUICAO DE PROCESSOS

Secao I
Do cadastramento

Art. 69 Incumbe ao NDP - Nucleo de Distribuicao de Processos, unidade de apoio vinculada ao
Gabinete do Procurador-Geral do Municipio, a auditoria de distribuicdes efetivadas de forma
automatica pelo Sistema IPE e o gerenciamento das comunicagdes relacionadas a processos judiciais,
no ambito das competéncias da Procuradoria-Geral Adjunta, Procuradorias Especializadas Judicial, da
Fazenda Publica do Municipio e Previdenciaria, compreendendo as intima¢des e notificacdes
enderecadas ao Municipio de Goiania, por seus 6rgaos da administracdo direta e administracdo
indireta, autarquica e fundacional.

Secao 11
Da distribuicao

Art. 70 Os processos deverdo ser cadastrados, automaticamente, por importa¢do, ou, manualmente,
pelo NDP - Nucleo de Distribuicao de Processos, no sistema IPE, com vistas a distribuicdo de atos
processuais por area tematica, de forma automatizada e aleatéria, aos procuradores do municipio
lotados nas unidades técnicas mencionadas no art. 68, nao se aplicando por regra geral, em razdo da
sistematica da distribuicdo, a prevencdo, a ndo ser em razao de opgao estratégica do Procurador-
Chefe, hipétese em que determinara a redistribuigdo manual.

Art. 71 As areas tematicas de competéncia da Procuradoria Especial Judicial sdo as seguintes:

I) Servidor e Pessoal: agdes cujo objeto se refira as relagdes estatutarias, envolvendo servidores
publicos efetivos, civis ou militares, temporarios, credenciados e extranumerarios, relativas a
remuneracdo, direitos e vantagens, sindicancia, processo administrativo disciplinar, acumulagdo de
cargos e greve, interesses difusos e coletivos que envolvem essa area, ressalvados os casos
submetidos ao regime da CLT;

II) Servidor Destacado: acdes que versem sobre processo administrativo disciplinar, acdes civis
publicas, coletivas, acdes populares e mandados de injuncdo, causas de médio e alto impacto
financeiro, com algada definida pela Chefia da Especializada.

[II) Patrimonio Publico, Infraestrutura, Regula¢do, Desenvolvimento Econdmico e Ambiental: acdes
que envolvam protecao do meio ambiente, regras urbanisticas, incluindo loteamentos irregulares, uso
e ocupacdo do solo, poluicdo sonora, infraestrutura, patriménio imobiliario, de valor histérico,
turistico, cultural, artistico e paisagistico, recursos hidricos de dominio do municipio, direitos reais,
zoneamento, edificacdes, desapropriacdes diretas e indiretas, multas ambientais, amparar os
interesses publicos nas a¢des de usucapido, desenvolvimento econ0omico, infraestrutura e regulacao,
autos de infragdes (inclusive os inscritos em Divida Ativa) decorrentes de questdes ambientais,
coédigo de posturas, residuos sélidos, regularizacdo fundiaria, interesses difusos e coletivos
envolvendo matérias afeta a essa area;

IV) Assisténcia Social e Educacao: agdes que versem sobre educacao infantil em pré-escolas, escolas,
creches, assisténcia social, conselho tutelar, incluindo aquelas fundadas na defesa de direitos difusos
e coletivos ligados a educacdo e assisténcia social;

V) Trabalhista: acdes em que o municipio seja réu ou litisconsorte perante a Justica do Trabalho, tais

como reclamagdes trabalhistas, agdes rescisérias ou mandadas de seguranca ou agdes civis publicas,
causas vinculadas as relagdes mantidas entre a administragao publica municipal e seus empregados,
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alusivas a remuneragdo e estrutura dos empregos publicos, causas que versem contribuicdes
sindicais e causas que versam sobre lancamento de débitos do FGTS;

VI) Saude: acdes afetas ao Direito de Saude, que versem sobre o fornecimento de medicamentos,
insumos, materiais ou equipamentos médicos, tratamentos, exames médicos ou procedimentos
cirurgicos, internacao em hospitais, atendimento médico em unidade movel e causas que envolvem
interesses difusos, coletivos e individuais indisponiveis da populacdo na area de Saude Publica, e
atividades de vigilancia sanitaria e epidemioldgica, de assisténcia terapéutica e farmacéutica.

VII) Diversos: agdes que envolvam concurso publico e processo seletivo, responsabilidade civil,
contratual e extracontratual, execucdes e cobrancas contra o municipio, prestagdo de contas,
prestacdo de servigos, exigéncia de contas, locagdo, dano moral, despejo, empréstimo consignado,
relagdes contratuais envolvendo o IMAS - Instituto Municipal de Assisténcia ao Servidor, contratos,
licitagdes, convénios, questdes envolvendo multas administrativas provenientes da Secretaria
Municipal de Transito, defesa do municipio em ag¢des declaratérias e anulatérias de créditos fiscais
ndo tributdrios (san¢des pecuniarias e ndo pecuniarias decorrentes do exercicio do Poder de Policia
pelo ente), defesa do municipio em ac¢des fiscais intentadas por Conselhos Profissionais, despejo,
recuperacdo judicial, faléncia, criminal, neg6cios juridicos diversos e demais causas que nado estao no
ambito de atribuicdo das demais areas tematicas.

Art. 72 As areas tematicas de competéncia da Procuradoria Especial da Fazenda Publica Municipal
sdo as seguintes:

[) Unidade Executiva Avancada: execugdes fiscais contra o mesmo devedor ou grupo econdmico
cujo valor total remanescente, individual ou conjuntamente, seja maior ou igual a R$ 7.000.000,00
(sete milhdes de reais), bem como agdes anulatorias, declaratérias e embargos a execucdo, em
idéntico valor;

[I) Unidade Executiva Intermediaria: execug¢des fiscais contra o mesmo devedor ou grupo
econdmico cujo valor total remanescente, individual ou conjuntamente, seja maior ou igual a R$
3.000.000,00 (trés milhdes de reais) e menor que R$ 7.000.000,00 (sete milhdes de reais), bem
como ac¢odes anulatorias, declaratérias e embargos a execuc¢do, em idéntico valor;

[II) Unidade Executiva de Base: execugdes fiscais contra o mesmo devedor ou grupo econdmico
cujo valor total remanescente, individual ou conjuntamente, seja maior ou igual a R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais) e menor que 3.000.000,00 (cinco milhdes de reais);

[V) Unidade Executiva Estrutural: execugdes fiscais contra o mesmo devedor ou grupo econdémico
cujo valor total remanescente, individual ou conjuntamente, esteja abaixo de R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais);

V) Contencioso: processos, agravos de instrumentos e recursos subsequentes oriundos das
execugdes fiscais cujo valor seja inferior a R$3.000,00 (trés milhdes de reais), bem como agdes
anulatdrias, declaratorias e embargos a execugao, em idéntico valor.

Art. 73 A area tematica de competéncia da Procuradoria Especial Previdenciaria compreende as
acoes judiciais que versem sobre contribuices previdenciarias e beneficios previdenciarios, nas
quais figurem no polo passivo o GOIANIAPREYV, ou municipio, ou ambos.

Art. 74 A Procuradoria-Geral Adjunta incumbird a gestdo das acdes estratégicas, que demandem

atuacao diferenciada em defesa dos interesses do municipio, conforme avaliacdo conjunta do
Procurador-Geral do Municipio e Procurador-Geral Adjunto, compreendendo, dentre elas:
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[) agcbes que versem sobre a constitucionalidade ou inconstitucionalidade da lei municipal, autonomia
municipal, competéncia legislativa, improbidade administrativa de autoridades, a¢des civis publicas,
acdes coletivas ndo afetas a outras areas, agdes populares e mandados de injuncdo de relevancia
politica, e causas civeis com valor superior a R$5.000.000,00 (cinco milhdes de reais);

1) agdes fiscais tributarias e nio tributarias, com valor da causa igual ou superior a R$ 5.000.000,00
(cinco milhdes de reais); agdes que versam sobre inscricdo do municipio no CAUC/SIAFI/CADIN;
acdes que envolvam a reparticdo de receitas tributarias e acdes que demandam uma defesa
estratégica e diferenciada em razao de interesses relevantes do municipio no ambito fiscal tributario,
ndo tributario e financeiro.

§ 12 Faculta-se ao Procurador-Geral Adjunto, em conjunto com o Procurador-Geral do Municipio, a
revisdo da classificacdao da agdo como estratégica, em cada fase processual.

§ 22 Normas complementares atinentes a gestdo das a¢des estratégicas poderdo ser expedidas em
documento interno conjunto do Procurador-Geral Adjunto e Procurador-Geral do Municipio.

Art. 75 Sera realizada a representacao conjunta, por intermédio de um Unico procurador, nas agdes
judiciais ajuizadas concomitantemente em face do Municipio de Goiania e das autarquias integrantes
da administra¢do publica municipal.

§19 A representacdo conjunta compreende todas as manifestacdes judiciais, em todas as fases do
processo, bem como as providéncias administrativas necessarias dela decorrentes.

§29 Quando houver procurador designado para exercer seus trabalhos na autarquia, este sera o
responsavel pelo exercicio da representacdo conjunta, incluindo-se a do municipio.

§32 O procurador responsavel devera indicar, quando houver necessidade, de acordo com sua
andlise, preliminar de ilegitimidade passiva de um dos Entes.

§4° Nao se aplica a regra do caput nos casos em que houver conflito de interesses na representacdo
do ente e entidade, hipdtese em que o Procurador designado devera comunicar ao NDP - Nucleo de
Distribuicdo de Processos, no prazo de pré-analise da intimacao no Sistema IPE, a necessidade de
habilitacdo de outro procurador para representacdo do municipio, com indicacdo de eventual
providéncia processual a ser cumprida, prazo e a devida justificativa.

§592 No caso do paragrafo anterior, a distribuicdo do processo judicial, bem como das providéncias
administrativas respectivas, sera feita via sistema IPE e seguira a regra ordinaria de distribuicdo
aleatéria por area tematica.

Secao III
Da redistribuicdo de processos dentro da mesma Especializada

Art. 76 A redistribuicdo de processos, dentro da mesma Especializada, dar-se-a nas hipdteses de
prevencdo, impedimento, suspeicdo e/ou em razdo de férias ou licencas e serd feita pelo NDP -
Ntcleo de Distribuicao de Processos.

Art. 77 Os requerimentos de redistribuicdbes deverdao ser encaminhados, via Sistema IPE, ao
Coordenador do NDP - Nucleo de Distribuicdo de Processos, com indicacdo de eventual providéncia
processual a ser cumprida, prazo e a devida justificativa.

§. 12 Quando houver prazo pendente, os pedidos de redistribuicio, em regra, deverdo ser

encaminhados no prazo de pré-analise da intimagdo no Sistema IPE, salvo autorizacdo do Gabinete
do Procurador-Geral. No caso de prazo judicial inferior a 3 (trés) dias, o pedido de redistribuicao
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devera ser formulado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da distribuicao da
intimacao.

§29 Os pedidos de redistribuicao serdo analisados no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
quando houver prazo pendente.

§32 Em caso de comprometimento da defesa judicial do municipio, ou risco de perecimento do
direito, devera o procurador designado atuar no feito e, posteriormente, suscitar a redistribuigao.

§4° Em casos de inobservancia dos prazos estipulados, o procurador ficara responsavel pela
execucao do ato processual, para redistribuicao posterior ao cumprimento do ato processual.

§52 Os pedidos de redistribuicdo de mandados fisicos devem observar a data de distribuicao
constante do sistema.

Art. 78 Nao sera admitida a afirmacdo prévia e genérica de impedimento ou suspeicdo para bloqueio
de distribuicdo, devendo a circunstancia ser externada em cada processo, pelo procurador, via
sistema, ao Procurador-Chefe da Especializada a qual o procurador esta vinculado.

§19 O indeferimento fundamentado da chefia imediata quanto a manifestacio de suspeicdo ou
impedimento dispensa a manifesta¢ao do Gabinete do Procurador-Geral.

§2° Apds a manifestagdo a que se refere o “caput” deste artigo, o processo devera ser imediatamente
encaminhado para nova distribuicgao.

Art. 79 Terao prioridade na distribuicdo e redistribuicio os mandados de seguranca, os processos
que envolvem infancia e juventude ou idoso, os processos que envolvem questdes de internacdo de
paciente ou risco de morte e os processos classificados como de grande relevancia.

Art. 80 Nas férias, licenca-prémio, licenca para interesse particular, licenca gala ou outra licenca
programavel do procurador, a distribuicdo de processos ao procurador serd suspensa, via sistema,
nos dias imediatamente anteriores ao inicio do periodo de afastamento, com a finalidade de lhe
conceder um periodo dentro do qual possa finalizar a analise dos feitos sob sua responsabilidade,
observados os seguintes prazos:

[ - 05 dias uteis, contados da intimag¢do expedida, quando o periodo de afastamento for de 05 a 10
dias;

II - 10 dias tuteis, contados da intimacao expedida, quando o periodo de afastamento for superior a
10 dias.

§ 22 Nao serdo redistribuidos processos, se o periodo de afastamento do Procurador for inferior a 5
dias.

§ 32 Os processos constarao da lista de distribuicdo do procurador, no sistema, 05 dias corridos
antes de seu retorno as atividades.

Secao IV
Da redistribuicao de processos para outra Especializada

Art. 81 A redistribuicao de processos entre as Especializadas Judicial, Fazenda Publica Municipal,
Previdenciaria e Procuradoria-Geral Adjunta, dar-se-a nas hipdteses em que for suscitado conflito de
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atribuicdes pelo procurador para o qual o feito foi distribuido, o qual ficara obrigado a atuar no
processo, até a solug¢do do impasse pelo Procurador-Geral do Municipio e nas hipdteses de agdes
classificadas como estratégicas.

CAPITULO III
DAS PROVIDENCIAS DE APOIO

Secao I
Das disposi¢oes gerais

Art. 82 As providéncias de apoio, a serem requeridas pelos Procuradores do Municipio e/ou
assessores compreendem:

[ - solicitacdo de calculos;

II - emissdo de expedientes (solicitacdo de subsidios, cOpias de processos, requisicio de documentos,
cumprimento de obrigacdo de fazer);

VI - solicitagdo de pagamento de despesas processuais;

VII - pagamento de precatdrios e RPV - requisicdes de pequeno valor;

Art. 83 As providéncias de apoio devem ser requisitadas pelo sistema IPE, caso enderecadas as
unidades internas da Procuradoria-Geral do Municipio, ou, pelo sistema institucional adotado no
municipio, caso enderecadas a drgdos e entidades do municipio, no primeiro ter¢o do prazo
processual assinalado ou envolvido, e, na existéncia desses, em até 3 dias uteis, devendo, os
assessores, acompanhar o cumprimento, refor¢cando as solicitagdes e reportando os casos de atraso
ou ndo atendimento pelos 6rgdos e unidades demandadas ao Procurador-Chefe da Especializada,
para medidas cabiveis.

Paragrafo-unico Caso a providéncia de apoio seja delegada a assessoria, o procurador responsavel
devera distribuir a tarefa no prazo maximo de 2 dias, a contar da pré-andlise da intimacdo e
classificagdo do ato, indicando o prazo adequado para cumprimento.

Secao II
Da solicitacao de calculos

Art. 84 Os pedidos de elaboragcao dos calculos necessarios a instrugdo processual enderecados a
GERFIN/PGM - Geréncia de Finangas e Contabilidade da Procuradoria-Geral do Municipio serdo
realizados exclusivamente por meio do sistema IPE.

§ 12 O procurador devera solicitar os calculos no sistema IPE com indicagdo, no campo de
observagdes, dos parametros essenciais (condenag¢do principal, indices de correcdo monetaria e
juros de mora, data de inicio e fim dos calculos, etc) e dos eventos em que estdo a petigdo inicial, a
sentenca e acordaos, a certiddo de transito em julgado, o cumprimento da obrigacdo de fazer (se
houver), a peticdo de cumprimento e calculos apresentados pela parte adversa.

§ 22 Nos processos de sua competéncia, a GERFIN/PGM devera realizar os calculos e inseri-los no
sistema até o prazo de vencimento da tarefa, acompanhado de todas as planilhas elaboradas e, ainda,
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de parecer sucinto sobre a metodologia utilizada e eventuais erros cometidos pela parte adversa.

§ 39 Caso entenda indispensavel, a GERFIN/PGM poderd, no prazo maximo de 03 (trés) dias
contados do recebimento do pedido, solicitar, fundamentadamente, dilagdo do prazo para o envio
dos calculos, bem como o esclarecimento e/ou a complementacdo de informac¢des ao procurador
solicitante.

Art. 85 Fica dispensado o pedido para a elaborac¢do de calculos nos processos judiciais em que os
calculos apresentados pela parte adversa estejam de acordo com a coisa julgada, constatando, o
procurador responsavel pelo feito, que os elementos constantes dos autos sdo suficientes a analise
da conformidade juridica e contabil e inexistindo causa modificativa, impeditiva ou extintiva de
direito, nulidades, questdes processuais pertinentes ou erro material e desde que o valor
apresentado nado supere aquele de alcada definido por ato do(a) Procurador(a) Geral do Municipio.

Paragrafo-unico - Os expedientes enderecados aos outros 6rgaos e entidades do municipio deverao
ser autuados no sistema institucional, informando-se, em campo proéprio do processo judicial
cadastrado no sistema IPE, o seu numero.

Secao III
Dos expedientes de solicitacdo de subsidios e cumprimento de decisdes judiciais

Art. 86 Com o fito de instruir os processos sob sua conduc¢do, ou visando ao cumprimento de
decisoes judiciais, podera o procurador solicitar, via sistema IPE, informacdes e demais expedientes
as unidades técnicas da Procuradoria-Geral do Municipio, e, por meio de autuacdo de processo no
sistema institucional, aos 6rgaos e entidades do municipio, e, por oficio, aos 6rgaos, instituicoes e
entidades externas.

Art. 87 Os expedientes deverdo ser elaborados conforme modelos especificos constantes dos
respectivos sistemas, assinalando-se os seguintes prazos aos demandados:

[ - Padrdo: 10 dias teis;
II - Urgente: 3 dias uteis;
[II - Urgentissimo: 24 horas.

Paragrafo unico - Nos casos em que o prazo judicial concedido for igual ou superior a 30 (trinta) dias
e, levando-se em consideracdo que as providéncias administrativas poderdao demandar prazo
superior a 10 (dias) uteis, podera constar do expediente prazo superior ao padrao, limitado,
contudo, a 2/3 do prazo concedido judicialmente.

Art. 88 A assinatura dos expedientes:

[ - Em geral, sera feita tdo somente pelo procurador responsavel;

II - Nas solicitagdes de cumprimento de decisdes judiciais, sera feita pelo procurador responsavel e
pelo Procurador-Chefe;

[II - Apenas pelo assessor, nos casos de delegacao praticada nos termos da Portaria n? 14/2022 -
PGM (DOM n. 7707 de 11/05/2022).

Secao IV
Das solicitacoes de pagamento de despesas processuais
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Art. 89 Quando for necessdaria a antecipacdo de pagamento de custas ou despesas processuais, nestas
compreendidos os honorarios periciais, as diligéncias aos Oficiais de Justica, entre outras, o
procurador atuante no feito devera solicitar o pagamento a GERFIN/PGM - Geréncia de Financas e
Contabilidade da PGM, via sistema, no primeiro ter¢o do prazo legal ou judicial, instruindo o pedido
com os documentos que julgar necessarios, com a informagdo do prazo para o seu implemento.

§ 1° Recebido o expediente, a GERFIN - Geréncia de Financ¢as e Contabilidade providenciara o
pagamento, inserindo o comprovante no sistema, dentro do prazo fixado.

§ 22 O pagamento de honorarios periciais fica condicionado a prévia analise do procurador
responsavel quanto ao valor arbitrado e a efetividades da pericia no caso concreto.

§ 32 O pagamento de custas superiores a R$5.000,00 (cinco mil reais) demanda a autorizagdo do
Gabinete do Procurador-Geral.

SecaoV
Do pagamento de RPVs - Requisicdes de Pequeno Valor e Precatdrios

Subsecao |
Das RPVs

Artigo 90 O oficio requisitério de obrigacdo de pequeno valor (RPV) a Procuradoria Geral do
Municipio (PGM) sera distribuido ao Procurador do Municipio responsavel, a quem cabera autuar, no
sistema, no prazo maximo de 05 dias, contado da pré-analise da intimagao, o processo administrativo
para pagamento, instruindo-o com os documentos necessarios, certificando, nos sistemas internos da
Prefeitura de Goidnia (PED, COMPLETE, E-PROC e SEI) a inexisténcia de outro processo com a mesma
finalidade, elaborando e assinando o despacho competente, que conterd a sua manifestacdo de
oposi¢cdo ou ndo ao pagamento, ap6s o que o encaminhara a Geréncia de Finangas e Contabilidade
para as providéncias cabiveis.

§19 A Procuradoria-Geral do Municipio somente figura como responsavel pelo pagamento de RPV
decorrente de condenagdes judiciais transitadas em julgado e cujo devedor seja o Municipio de
Goiania.

§22 Em se tratando de RPV emitida em desfavor da administragcdo publica indireta, o oficio, caso
recebido na PGM, devera ser autuado no sistema pelo procurador do municipio a quem foi
distribuido o ato e remetido, imediatamente, para a entidade responsavel pela quitagdo do débito.

§4° Se o procurador do municipio se opuser ao pagamento, informara, em processo autuado no
sistema, ao qual anexara o oficio requisitdrio, a oposicao apresentada nos autos judiciais. Uma vez
protocolada a impugnacao, tera por cumprido o ato a seu cargo, sendo a decisdo judicial acerca do
pedido protocolado nos autos objeto de nova intimacdo, a ser distribuida aleatoriamente no sistema
IPE, cabendo ao novo procurador dar andamento ao processo administrativo aberto para pagamento
da RPV ou recorrer da decisdo judicial.

§52 Nado havendo oposicdo ao pagamento da RPV, a manifestagio do procurador do municipio no
bojo do processo administrativo importa na autorizacdo de dispensa de sua manifestagdo no
processo judicial, exclusivamente quanto ao conteido individualizado no presente artigo.
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Artigo 91 Quando da abertura do processo administrativo no sistema, serao observados,
obrigatoriamente, os seguintes critérios:

[ - nome do credor e CPF/CNP]J, a natureza de cada crédito (principal, honorarios, custas etc.), o valor
de cada verba e o total devido;

I - Em 'tipo de processo’, devera ser sempre indicada a opg¢do 'RPV'; e, considerando-se as
especificidades de cada procedimento, em 'classificacdo por assuntos' devera ser selecionado um dos
assuntos abaixo:

a) pagamento — RPV geral: para quaisquer subareas da PEJ — Procuradoria Especializada Judicial (exceto
para subdrea de servidores publicos) e PEFPM — Procuradoria Especializada da Fazenda Publica Municipal;

b) pagamento — RPV servidor: especifico para a subarea de servidores publicos da PEJ;

c¢) pagamento — RPV custas: quando a RPV se referir ao pagamento de custas processuais antecipadas pela
parte vencedora;

d) pagamento — RPV — Justica do Trabalho: quando a RPV for emitida pela Justi¢a do Trabalho;
e) pagamento — RPV — Justica Federal: quando a RPV for emitida pela Justica Federal; e,

f) RPV — penhora/pagamento em duplicidade: quando for o caso dos §§ 1° e 2°do art. 6° da Portaria n°
017/2022-PGM.

III. Em 'observagdes da unidade’, devera ser informado o valor total do oficio requisitério e o
namero do processo judicial de referéncia.

Art. 92 Constituem documentos necessarios para a instrugdo do processo administrativo:
I. peticao inicial;

II. decisdo que transitou em julgado;

[1I. decisao da fase de execugdo, que determinou a expedicdo da RPV; e

IV. 0 oficio de RPV (bem como, a concordancia com o valor da execu¢do/RPV expedida, caso exista), o
qual devera ser juntado de maneira apartada, para facilitar a identificacdo pela Contadoria, ap6s a
verificacdo de que possui as informac¢des minimas exigidas pela Resolu¢do n? 303/2019-CN].

§ 12 - Os modelos de Despachos para pagamento de RPV ja estao inclusos no sistema, devendo-se
atentar para a utilizacdo do modelo correto para cada tipo de RPV, a saber:

. modelo geral; ou
II. modelo - servidor: especifico para subarea de servidor publico da PE].

§ 29 Caso o oficio de RPV possua especificacdo de diferentes débitos com natureza distinta (ex. valor
principal e valor de honorarios de sucumbéncia), a tabela contida no modelo de Despacho devera ser
replicada dentro de um tnico Despacho.

§ 32 Em relacdo a subarea de servidores publicos da PE], o modelo a ser utilizado é exclusivamente o
'modelo-servidor'.

Art. 93 Somente podera ser acolhido o pagamento da RPV quando o valor total do crédito,
consideradas a parcela principal e acessdria, ndo for superior a 30 (trinta) vezes o valor do salario
minimo definido em lei federal, admitida a rentncia do valor excedente pela parte credora, salvo se
houver norma legal estipulando o valor da RPV no ambito do Municipio de Goidnia.
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Artigo 94 Recebido o processo pela GERFIN - Geréncia de Finangas e Contabilidade, incumbira a essa
a emissdao do boleto, liquidagdo e pagamento com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias do
vencimento do prazo assinalado, evitando ordem de bloqueio pelo Poder Judicidrio, ap6s o que
encaminhard o processo ao NDP - Nucleo de Distribuicdo de Processos, para que este promova a
distribuicdo da providéncia a procurador do municipio, a quem caberd informar, em juizo, o
cumprimento da obrigacao de pagar.

Artigo 95 Incumbe a GERPLA - Geréncia de Planejamento acompanhar o controle das despesas de
RPV por exercicio e o encaminhar a estimativa de gastos com as obriga¢cdes de pequeno valor a
Diretoria Administrativa e Financeira, para inclusdo na proposta orcamentaria do ano subsequente.

Subsecado Il
Dos Precatérios

Art. 96 Determinada a expedicdo de precatorio, cabe ao procurador responsavel:

[- comunicar imediatamente a pasta competente (que deu causa ao precatorio) a impossibilidade
legal de realizar o pagamento administrativo daquela verba, sob pena de burlar a fila de precatorios;

[I- verificar a regularidade formal e material do precatério;
[1I- verificar a regularidade processual do feito;

[V- verificar se a acdo transitou em julgado em todas as suas fases e a inexisténcia de recurso e/ou
medida de defesa pendente e/ou a ser apresentada, inclusive a possibilidade de ajuizamento de a¢ao
rescisoria;

V- verificar a ocorréncia de duplicidade de requisi¢cao ou sobreposicdao de verbas;

VI- verificar se existe algum 6bice ao pagamento daquele crédito.

Paragrafo unico - verificada a existéncia de qualquer irregularidade, apds a analise dos requisitos
contidos nos incisos I a VI do caput, cabe ao procurador responsavel adotar as medidas judiciais
cabiveis.

Art. 97 Cabe ao NDP - Nucleo de Distribuicao de Processos receber as notificacdes realizadas no bojo
dos procedimentos administrativos de pagamento de precatdrios expedidos, a depender da
regulamentacdo de cada tribunal, e distribuir ao procurador responsavel pelo respectivo processo
judicial que devera analisar e tomar as providéncias cabiveis.

Art. 98 Apds o recebimento de notificacdo de decisdo determinando a liberacdo do pagamento do
precatorio a parte credora, especificando os valores devidos, inclusive os descontos legais, se
existentes, cabe ao procurador responsavel solicitar, via sistema, 3 GERFIN - Geréncia de Financas e
Contabilidade, a revisao dos calculos, especificando os parametros para atualizagao.

§1¢ - Verificada qualquer irregularidade no precatoério, em especial, na revisao dos calculos, cabera
ao procurador apresentar manifestacdo no bojo do procedimento administrativo do Tribunal
respectivo no prazo de 10 (dez) dias corridos, consoante art. 80 da Resolu¢ao n2. 303/2019 do CN]J,
a partir da publicacdo da notificacdo no didrio oficial, requerendo seu cancelamento, corre¢do ou
devolugdo de valores indevidamente pagos, quando for o caso.

§29 - Caso haja quitagdo integral do precatorio, com a concordancia com os calculos apresentados
pelo tribunal, ap6s a providéncia prevista no caput deste artigo, o processo de acompanhamento do
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precatorio via sistema devera ser concluido mediante despacho do procurador responsavel.

Art. 99 Cabe a Geréncia de Planejamento, Diretoria Administrativa da PGM, o recebimento dos mapas
orcamentarios anuais dos precatérios dos tribunais para comunicacdo a Secretaria de Finangas -
SEFIN, com objetivo de elaboracao de leis orcamentarias, bem como, o recebimento da atualizacao
dos respectivos mapas orgamentarios para encaminhamento a Secretaria de Finangas — SEFIN, com
vistas ao pagamento até o final do exercicio financeiro correspondente, de acordo com o §52 do art.
100 da CF.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS ESPECIFICOS

Secao
Da defesa de autoridades publicas municipais

Art. 100 A atuacgdo da Procuradoria-Geral do Municipio na defesa pessoal do prefeito, de secretarios
municipais, presidentes de autarquias e fundag¢des publicas municipais e de ex ocupantes dos
referidos cargos em processos judiciais contra si propostos e iniciados durante o seu mandato, em
virtude de atos praticados no exercicio da respectiva funcdo, mesmo apds interrompido o vinculo
com o cargo ou com a administra¢do, depende de prévia manifestacdo expressa pelo interessado, por
meio de solicitagdo formal endere¢ada ao Procurador-Geral do Municipio, autuada no sistema SEL

Art. 101 A solicitacdo sera objeto de analise e manifestacio do Procurador-Geral do Municipio
quanto a viabilidade de se realizar a defesa pessoal da autoridade, a partir de parecer juridico do
nucleo estratégico, com atuagdo vinculada ao ato imputado ao agente publico.

Paragrafo unico - Decidido o pedido, no prazo improrrogavel de 10 dias, contados da autuacao do
requerimento, a resposta devera ser comunicada, via sistema, a autoridade solicitante, oportunidade
em que também serdo solicitados os documentos necessarios a instrucao da defesa.

Art. 102 A defesa ndo se estenderda a processos criminais e investigacdes correlatas contra eles
instauradas.

Art. 103 A defesa de secretarios e presidentes de autarquias e fundagdes publicas municipais
somente serd admitida caso:

a) os atos tenham sido praticados no exercicio de suas atribuicdes constitucionais, legais ou
regulamentares, observado o interesse publico;

b) os atos tenham sido praticados em observancia dos principios elencados no caput do art. 37 da
Constituicao Federal;

c) os atos tenham sido praticados em observancia a parecer juridico da Procuradoria-Geral do
Municipio;

d) os atos nao estejam em contrariedade com as finalidades do 6rgdo ao qual compete ou competia
ao administrador zelar;

e) os atos nao tenham sido praticados em manifesta violagdo a Constituicdo Federal ou a legislacao
de regéncia;

f) inexista decisdo proferida pelos d6rgdos de controle interno e externo do Poder Executivo
imputando ao agente politico interessado o dever de ressarcir os danos provocados ao Municipio de
Goiania e a administracdo a obrigacdo de reaver em juizo a quantia;
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g) os atos praticados ndo estejam sendo objeto de sindicancia em dmbito administrativo;

h) os atos praticados ndo estejam sendo objeto de acdo de controle no ambito da Controladoria
Geral do Municipio e;

i) o interessado ndo responda a processo administrativo em relacao aos respectivos atos;

Art. 104 A negativa de defesa por parte da Procuradoria-Geral do Municipio de Goiania ndo podera
ser utilizada para fins diversos ou para se imputar ao agente politico a responsabilidade pelo ato
porventura questionado.

Art. 105 Nao cabera representacdo do gestor quando se observar:

a) a nao ocorréncia de qualquer uma das situagdes previstas em lei para tanto;
b) a constituicdo de advogado privado;

c) o ndo fornecimento, no prazo estabelecido, de documentos ou informagdes julgados necessarios
para subsidiar a defesa;

IX - quando for o caso, a renuncia da defesa sera comunicada ao juizo correlato ou Tribunal de
Contas, assim como ao interessado, permanecendo a Procuradoria-Geral do Municipio responsavel
durante o prazo de dez dias contados apo6s a referida comunicagao.

Secao II
Da atuacdo judicial em caso de conflito de interesses entre ente e entidades publicas
municipais

Art. 106 Havendo conflito de interesses entre ente e entidades publicas municipais, devem ser
designados procuradores distintos para o exercicio de representacdo judicial de cada um dos entes
envolvidos no litigio.

Paragrafo unico. Devem ser autuados no sistema tantos processos administrativos quantas forem as
partes representadas pela Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 107 Durante o exercicio da representacao judicial de que trata esta secdo, o procurador atuante
na area estratégica deve solicitar ao Procurador-Geral Adjunto a redistribuicdo das pastas digitais
que estejam sob seu acompanhamento ou que lhe venham a ser distribuidas, nas quais o objeto de
litigio contenha interesses contrarios aos da demanda para a qual foi designado.

Secao II1
Do pedido de emissido de parecer juridico

Art. 108 Qualquer procurador que esteja lotado nas Procuradorias Especializadas que respondem
pela atividade de representacdo judicial pode propor ao respectivo Procurador-Chefe, por
requerimento no sistema, a formulacdo de consulta juridica as Procuradorias Especializadas que
respondem pela atividade consultiva sobre questdo especifica de direito material que tenha
identificado em sua atuacgao.

Art. 109 Caso concorde com o pedido, cabe ao Procurador-Chefe encaminhar a consulta ao
Procurador-Geral Adjunto, instruido com as principais pe¢as dos autos judicias que ensejaram a
duvida juridica, por meio de despacho fundamentado, com a especificacdo das questdes juridicas a
serem enfrentadas.
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§ 12 Tratando-se de questao que diga respeito a demandas repetitivas, a consulta deve fazer remissao
expressa a tal condigdo.

§ 22 Cabe ao Procurador-Geral Adjunto fazer o juizo de viabilidade da consulta e, caso entenda
possivel, submeté-la a Procuradoria Especializada competente.

Secao IV
Dos pedidos de dispensa

Art. 110 Além dos casos previstos nas simulas administrativas, podera o procurador atuante no feito
abster-se de ajuizar agdes, de contestar, de impugnar o cumprimento de sentenca, de embargar a
execucdo e de recorrer, bem como reconhecer a procedéncia do pedido e desistir das a¢des ajuizadas
e dos recursos ja interpostos, desde que tais atos processuais se mostrem ineficazes ou contrarios
aos interesses do municipio.

§ 19 Para as hipoteses ndo previstas em sumulas administrativas, o procurador devera solicitar a
dispensa de atuacdo em juizo ao seu Procurador-Chefe, no primeiro ter¢o do prazo judicial
especifico, apresentando suas justificativas para tanto, através do sistema IPE.

§ 292 Recebido o expediente, o Procurador-Chefe analisard as razées do pedido e,
fundamentadamente, decidird a respeito, cientificando o procurador solicitante no prazo de 02 dias
uteis.

Art. 111 Nas hipoteses de abstencdo de contestacdo, impugnacdo ao cumprimento de sentenca,
embargos a execuc¢do e recurso, o procurador atuante no feito devera peticionar nos autos judiciais,
comunicando ao juizo acerca da anuéncia do Municipio com a pretensdo da parte adversa ou com a
decisdo judicial, dentro do prazo para a pratica do ato abstido.

Art. 112 Nas hipoteses de desisténcia da acdo e de recursos interpostos, o procurador responsavel
devera solicitar autorizagdo ao Procurador-Chefe, no prazo de 05 dias uteis antes do prazo final, em
pedido fundamentado, por meio de comunicac¢do interna, que tramitara pelo sistema.

Paragrafo tnico - O Procurador-Chefe apreciara o pedido de desisténcia no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, submetendo o caso ao Gabinete do Procurador-Geral para autorizagao.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS JUDICIAIS DE ACOMPANHAMENTO ESPECIFICO

Secao I
Da propositura e resposta de acao direta de inconstitucionalidade

Art. 113 A Agdo Direta de Inconstitucionalidade (ADI) e a A¢do Declaratéria de Constitucionalidade
(ADC) de lei ou ato estadual e municipal, em face da Constituicio do Estado, e o pedido de medida
cautelar a ela relativo, poderdo ser propostas pelo(a) Prefeito do Municipio de Goiadnia perante o
Tribunal de Justica do Estado de Goias, conforme preveem o artigo 47, inciso VIII, alinea “a” e artigo
60, inciso II, ambos da Constituicao do Estado de Goias.

§ 12 No ambito do Tribunal de Justica do Estado de Goids, conforme previsdo do seu préprio

Regimento Interno - RITJ-GO -, artigos 180 a 184, a competéncia para julgamento das mencionadas
acoes judiciais é do seu Orgdo Especial.
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§ 22. O procedimento das referidas a¢des judiciais, no que couber, seguira os termos definidos pela
Lei Ordindria Federal n. 9.868/99, que dispde sobre o processo e julgamento da acdo direta de
inconstitucionalidade e da acdo declaratéria de constitucionalidade perante o Supremo Tribunal
Federal.

Art. 114 A PA] - Procuradoria Especializada de Assessoramento Juridico solicitara junto a PGA-
Procuradoria-Geral Adjunta, via sistema, o ajuizamento de ADI/ADC, informando o(s) dispositivo(s)
que devera(do) ser questionado(s), bem como a fundamentacgao juridica correlata.

Art. 115 A PGA - Procuradoria-Geral Adjunta, por meio de um de seus procuradores da area
estratégica, sob sua responsabilidade, confeccionara a minuta da peticdo inicial e a remetera, em
conjunto com a respectiva procuracdo, também via SEI, para que sejam assinadas pelo Prefeito do
Municipio em conjunto com o Procurador-Geral.

Art. 116 A peticdo inicial e a procuragdo, ambas assinadas, retornardo a PGA, para que o procurador
responsavel ajuize a adequada agao por meio digital no PROJUDI.

§. 12 O procurador responsavel pela elaboracdo da acdo remetera as pecas ao Prefeito e ao
Procurador-Geral do Municipio para colheita de assinatura no prazo minimo de 05 dias antes do
ajuizamento da ac¢do, que sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
solicitacao oriunda da PA] - Procuradoria Especializada de Assessoramento Juridico.

Art. 117 Caso o procurador responsavel entenda desnecessario interpor eventual recurso na
referida ADI/ADC, deverd, no prazo de 03 dias uteis, solicitar tal dispensa ao Procurador-Geral do
Municipio, que, se entender adequado, a conceder3, cientificando o procurador solicitante no prazo
de 02 dias uteis.

Secao 11
Das ag¢0es regressivas

Art. 118 Havendo a efetiva expedicao de precatdrio ou de requisicdo de pequeno valor nos casos de
condenacdao do Municipio, o procurador responsavel pelo ato cientificara o Procurador-Chefe da
Procuradoria Especializada competente, conforme a origem da demanda, encaminhando-lhe
comprovante do respectivo ato, para fins de que esse determine a deflagracio do procedimento
regressivo por parte do municipio, mediante distribuicdo a ser efetivada, via sistema, pelo NDP -
Nucleo de Distribuicao de Processos, em prazo nao superior a 30 dias.

Secao III
Das ac¢oes rescisorias

Art. 119 Apés ser intimado da certificacdo de transito em julgado de decisdo judicial que seja
desfavoravel ao municipio, deverd o procurador para quem o ato foi distribuido, aleatdria e
automaticamente pelo sistema IPE, avaliar a presenca de alguma hip6tese que autorize a propositura
de acdo rescisoria, e, caso a identifique, cientificar o Procurador-Chefe da Especializada, via sistema,
por meio do qual formalizara a solicitacdo de autorizacdo para o ajuizamento.

§ 12 A solicitacao devera ser feita no prazo de 02 dias uteis, contados do recebimento da intimacao,
acompanhada da devida justificativa;

§ 292 Recebido o expediente, o Procurador-Chefe analisard as razées do pedido e,
fundamentadamente, decidird a respeito, cientificando o Procurador solicitante no prazo de 02 dias
Uteis.
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Art. 120 Fica dispensada a propositura de agao rescisoéria contra as decisdes judiciais transitadas em
julgado, aplicadas, no que couber, as disposicdes constantes da Secdo IV do capitulo anterior.

CAPIiTULO VI
DAS AUDIENCIAS E SESSOES DE INSTRUCAO E JULGAMENTO

Art. 121 Cabe ao procurador do municipio, nos processos sob sua responsabilidade:

I. Comparecer as audiéncias de conciliagdo, nos termos de lei municipal que venha a autorizar a
realizacdo de transacao;

[I. Comparecer as audiéncias de instrucao e julgamento, acompanhado das testemunhas que julgar
convenientes ao caso;

[II. Apresentar memoriais em a¢des de relevancia e nas hipoteses em que ndo tenham sido
apresentadas alegac¢des finais orais por ocasido da audiéncia;

IV. Nos casos em que a lei processual admitir, proferir sustentagdo oral nas sessdes de julgamento,
quando se tratar de acbes estratégicas ou de alto impacto financeiro, politico ou social, ou, ainda,
quando assim o determinar o Procurador-Chefe.

Paragrafo uUnico - Nas hipdteses em que o procurador julgar desnecessdrio, irrelevante ou, por
razdes de estratégia processual, ndo indicado o seu comparecimento, devera, no prazo de 15 dias
uteis anteriores a audiéncia ou sessdo de julgamento, requerer ao Procurador-Chefe da
Especializada, via sistema, a dispensa, elencando os motivos, cabendo a este comunicar o deferimento
ou ndo ao pedido no prazo de 3 dias tuteis contados do recebimento do requerimento.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 122 Na hipétese de mudanca de lotagdo, o procurador deve cumprir todas as pendéncias
relacionadas aos processos que estavam sob sua responsabilidade na Procuradoria Especializada em
que estava lotado anteriormente, bem como restituir ao Procurador-Chefe os processos
administrativos devidamente apreciados.

Art. 123 O detalhamento dos fluxos consultivo, de representacao extrajudicial e de representacao
judicial sera descrito em procedimento operacional padrao a ser elaborado pelo chefe da respectiva
unidade da Procuradoria-Geral do Municipio em conjunto com o Gabinete do Procurador-Geral.

Art. 124 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em
contrario, em especial a Portarias n? 09, de 12 de fevereiro de 2019.

Goiania, 14 de setembro de 2022.

TATIANA ACCIOLY FAYAD
PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO

Documento assinado eletronicamente por Tatiana Accioly Fayad,
Procuradora Geral do Municipio, em 19/09/2022, as 13:07, conforme
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eii"' art. 12, 11, "b", da Lei 11.419/2006.
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131 https://www.goiania.go.gov.br/sei informando o cédigo verificador
5 Er= 0400994 e o codigo CRC 4D860BOB.
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