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Prefeitura de Goiania
Procuradoria Geral do Municipio
Procuradoria Geral Adjunta

PORTARIA N2 017, 30 DE MAIO DE 2022

Estabelece o procedimento para pagamento das
Requisicoes de Pequeno Valor - RPV cujo débito
é imputado ao Municipio de Goiania, no ambito
da Procuradoria-Geral do Municipio

A PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO DE GOIANIA, no uso das suas
atribuicdes legais, notadamente o disposto nas Leis Complementares n? 313/2018 e 335/2021,
bem como no Decreto n? 245/2021, e considerando a necessidade de atualizagdo e de
uniformizagdo do procedimento para pagamento das requisicdes de pequeno valor (RPV’s) cujo
débito é imputado ao Municipio de Goiania,

RESOLVE

Artigo 19. Expedido oficio requisitorio e recebido pela Procuradoria-Geral do
Municipio, o(a) Procurador(a) responsavel, conforme regras do servico/nucleo de distribuicdo
de processos (SDP/NDP), devera, em 5 (cinco) dias uteis, autuar processo administrativo
eletronico a fim que sejam tomadas as providéncias devidas para o pagamento da requisi¢cao de
pequeno valor.

Paragrafo unico: O disposto no caput é aplicdvel a todas as requisicoes,
independente do Tribunal (TJGO/JFGO/TRT/OUTROS TRIBUNAIS) e do juizo de origem
(varas/juizados).

Artigo 22. Nos termos do artigo 49, caput e §12, da Resolugdo n? 303, de 18
dezembro de 2019, do Conselho Nacional de Justica — CNJ, as requisicGes de pequeno valor —
RPV’s serdo encaminhadas pelo juizo da execucdao a entidade devedora, necessariamente, por
oficio, devendo nele constar os dados do art. 62 da referida Resolucao.

§12. Caso o oficio de RPV ndo contenha as informag¢des minimas determinadas
na Resolucdo do CNJ, bem como no caso de ser encaminhada apenas decisdo que nao as
individualize, devera o(a) Procurador(a) responsdvel manifestar nos autos do processo judicial
respectivo para que sejam observadas as determinacdes do CNJ, assim como daquelas
expedidas pelo préprio Tribunal.

§22. Antes de proceder a nova autuacao, deverd o(a) Procurador(a) responsavel
certificar nos devidos sistemas a inexisténcia de outro processo ja autuado para a mesma
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finalidade, atraves dos sistemas internos da Prefeitura de Goiania, em especial: PED,
COMPLETE, E-PROC, SElI.

§32. A verificacdo da regularidade da requisi¢ao, incluindo-se o seu limite de
valor, definido na legislacdo especifica, e a analise do transito em julgado da decisdo, é de
responsabilidade do(a) Procurador(a) habilitado(a) nos autos do processo judicial respectivo,
conforme regras do servigco/nucleo de distribuicdo de processos (SDP/NDP).

§42. Os dados e os documentos obrigatdrios para a autuacdo do processo
administrativo serdo discriminados em ato normativo especifico, assim como o seu fluxo e o
passo a passo de utilizacdo do(s) sistema(s).

§52. No ato de encaminhamento do RPV para pagamento, deverd ser juntado
check-list com as seguintes informacdes: (i) matricula e contrato correspondente ao débito (se
aplicavel); (ii) natureza da verba; (iii) periodo da verba; (iv) se o valor executado é liquido ou
bruto; e (v) outras informagdes complementares para pagamento do débito.

Artigo 32. Considerando que o orcamento dos 6rgaos da Administracdo Direta é
distinto daquele das entidades que pertencem a Administracdo Indireta, apenas serd de
responsabilidade da Procuradoria-Geral do Municipio o pagamento das requisicées de pequeno
valor cujo débito seja imputado ao Municipio de Goiania.

§12. Nos casos em que o débito é imputado a entidade da Administracao
Indireta, devidamente autuado, o processo administrativo devera a ela ser enviado, no prazo de
5 (cinco) dias uteis da ciéncia para conhecimento, processamento e pagamento da requisicao,
além da devida comunicacdo e da juntada de documentos comprobatdrios desse pagamento
nos autos do processo judicial respectivo, isso por intermédio do(a) representante da
Procuradoria-Geral do Municipio em exercicio na Autarquia ou, nos casos de inexisténcia
desse(a), remetidos a Procuradoria-Geral do Municipio que fara a distribuicdo ao responsavel.

§22, Caberd ao(a) Procurador(a) responsavel a analise do ente competente para
o pagamento do débito, incluindo-se a verificagdo de eventual responsabilidade subsidiaria e
solidaria, devendo ser discriminado o valor devido por cada ente.

Artigo 42. Autuado o processo administrativo da requisicao de pequeno valor
cujo débito seja imputado ao Municipio devera ele ser encaminhado a Geréncia de Financgas e
Contabilidade (GERFIN) da Diretoria Administrativa (DIRAM) desta Procuradoria-Geral para as
providéncias relativas ao seu pagamento, que deverdo ser concluidas no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

§12°. E de responsabilidade da GERFIN o recolhimento de eventuais descontos
obrigatdrios a serem aplicadas a requisicdo, que deverdo ser discriminados e explicados em
documento proprio.

§22. Os descontos efetivados no momento do pagamento deverdao ser
acompanhados de documentacdo comprobatdria do repasse dos respectivos montantes aos
orgaos/entidades destinatarios das referidas verbas.
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§32. O controle dos valores despendidos pelo Municipio de Goidnia para o
pagamento de requisi¢cbes de pequeno valor, bem como a sua formalizacdo para inclusdo nas
propostas de leis orcamentarias, incluindo-se a estimativa de gastos, sera de responsabilidade
da Geréncia de Planejamento da PGM.

§42. A Procuradoria Especializada Judicial (PEJ) e a Procuradoria Especializada da
Fazenda Publica (PEFPM) trabalhardo em regime de cooperacdo com a Diretoria de
Administracdo e Financas (DIRADM) da PGM para aplicacdo desta Portaria.

Artigo 52. Apds as providéncias para o pagamento da requisicao, a GERFIN
devera proceder a juntada do seu comprovante no processo administrativo respectivo, o qual
sera encaminhado ao servigo/nucleo de distribuicdo de processos (SDP/NDP) para distribuicdo
ao(a) Procurador(a) responsavel que, no prazo de 5 (cinco) dias, devera informa-lo no processo
judicial respectivo, procedendo ao arquivamento do processo administrativo em seguida.

Artigo 62. No caso de pagamento em montante superior ao valor requisitado, o
gue abrange pagamento em duplicidade, o(a) Procurador(a) responsavel devera manifestar nos
autos do respectivo processo judicial solicitando ao Juizo a devolugdo do valor pago a maior e,
apos a restituicao, comunicar a Administragdo tal devolugao.

§12. Existindo penhora nos autos judiciais do débito consolidado na requisi¢ao
de pequeno valor expedida e, ainda, ndo paga, devera o(a) Procurador(a) responsavel
encaminhar, de imediato, comunicacdo a GERFIN para que esta promova o arquivamento do
processo administrativo e, assim, se evite o pagamento em duplicidade, bem como devera
comunicar a SEFIN sobre a penhora efetivada.

§22. No caso de inexistir processo administrativo para pagamento da requisigao
de pequeno valor expedida, e sobrevier penhora nas contas municipais ante a auséncia de
pagamento do débito no prazo legal previsto, o(a) Procurador(a) responsavel devera
encaminhar, de imediato, comunicacdo a SEFIN.

Artigo 79. Existindo duvidas a respeito da existéncia de pagamento do valor
requisitado, bem como de eventual desconto a ele aplicado, deverd o (a) Procurador(a)
responsdvel, apenas apds a devida consulta ao sistema informatizado e n3o sanada a
guestao, encaminhar expediente administrativo préprio e fundamentado para que a GERFIN se
manifeste no prazo determinado em juizo.

Artigo 82. No caso de sentenca liquida transitada em julgado, cujo débito do
Municipio ndo ultrapassar a alcada para a expedicdo de requisicdo de pequeno valor e
depender de simples atualizagdo, sem necessidade de instaurar procedimento de calculos,
poderd o(a) Procurador(a) do Municipio responsavel pelos autos judiciais adotar a sistematica
de “execucdo invertida”, desde que a Fazenda Publica ainda ndo tenha sido intimada do
cumprimento de sentenca, peticionando em juizo o valor de direito da parte credora, com
membdria discriminada de calculo, evitando a condenacdo do Municipio em honorarios de
sucumbéncia.
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Paragarfo unico. Ato normativo interno podera ser expedido a fim de definir o
fluxo para adoc3o da sistemética de "execucdo invertida".

Artigo 92. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Gabinete desta Procuradoria-
Geral.

Artigo 10. Fica revogada a PORTARIA PGM N2 30/2019.

Artigo 11. Esta portaria entrara em vigor a partir de 01/06/2022.

Goiania, 30 de maio de 2022.
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