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Prefeitura de Goiania
Procuradoria Geral do Municipio
Assessoria Juridica do Gabinete

PORTARIA N° 16/2022 - GAB/PGM

Institui  a utilizacdo do Sistema Eletronico de
Informagcées — SEI na Procuradoria-Geral do
Municipio de Goidnia
A PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigoes, conferidas
pelo artigo 43, da Lei Complementar Municipal n°® 335, de 01 de janeiro de 2021 e artigos 4° e 5°, ambos do
Decreto n°® 245, de 15 de janeiro de 2021 da Lei Complementar Municipal n® 335, de 01 de janeiro de 2021.
Considerando o Decreto Municipal n® 4.456, de 23 de novembro de 2021, que institui o
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI como o sistema oficial de gestio de documentos e processos
administrativos eletronicos no ambito da administra¢ao publica direta e indireta do Municipio de Goiania;
Considerando que o Oficio Circular n® 075/2022, de 1° de abril de 2022, proibe a autuagdo de
novos processos fisicos no ambito do Municipio de Goidnia a partir de 11 de abril de 2022, autorizada a
tramitacdo dos processos ja existentes em meio fisico até sua conclusdo, devendo ser preferencialmente
digitalizados;
Considerando a necessidade de regulamentar e orientar a utilizagdo do Sistema Eletronico de
Informacgdes - SEI como sistema oficial de gestdo de documentos e processos eletronicos no ambito da
Procuradoria Geral do Municipal de Goiania;

RESOLVE:
Art. 1°. Fica determinada, a partir da data de publicacdo desta portaria, a utilizacdo do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI para produzir, editar, assinar, tramitar, receber e concluir documentos e
processos no ambito da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 2°. Os documentos e processos fisicos de at¢ 100 folhas que estejam em andamento na
Procuradoria-Geral do Municipio devem ser digitalizados e inseridos no Sistema Eletronico de Informagdes
— SEI antes da pratica do ato cabivel, o qual ja devera ser praticado de forma eletronica.

§1° Os documentos e processos que forem objeto de pedido de desarquivamento por parte de 6rgaos
da administragdo municipal serdo digitalizados e inseridos no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI para
envio a unidade solicitante.

§2° E facultada a inclusdo no SEI de processos e documentos fisicos autuados antes da data de
publicagdo desta Portaria que contenham mais de 100 folhas.

§3° Os processos fisicos que forem digitalizados e inseridos no SEI serdo devolvidos para
arquivamento no 6rgao de origem mediante certiddo que informe o respectivo numero gerado no SEI
(modelo — Anexo 1) e indicacdo deste no historico do Sistema Complete.

Art. 3°. A Procuradoria-Geral do Municipio ndo receberd processos fisicos abertos a partir da
vigéncia desta Portaria, devendo certificar nos autos a necessidade de inclusdo do processo no Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI pelo 6rgdo de origem, conforme modelo de certiddo em anexo (Anexo II).

Art. 4°. As ordens de servigo (OS) abertas no Sistema de Atendimento deverdo ser nele tramitadas
at¢ o cumprimento de sua finalidade, devendo a Chefia de cada Procuradoria Especializada adotar as
providéncias e orientagdes necessarias para migracao dos servigos utilizados para o SEI.

Art. 5° Os processos em tramite no Processo Eletronico Digital (PED) deverdo continuar sua
tramitacdo neste sistema até deliberagdo posterior.
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Art. 6°. Esta Portaria entrard em vigor 10 (dez) dias apos a data de sua publicagao.

GABINETE DA PROCURADORA-GERAL DO MUNICIPIO, aos 09 dias do més de maio de
2022.

TATIANA ACCIOLY FAYAD
Procuradora-Geral do Municipio

Documento assinado eletronicamente por Tatiana Accioly Fayad, Procuradora Geral do
Municipio, em 10/05/2022, as 15:16, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
sel! 3
assinatura
eletrénica

B4 A autenticidade do documento pode ser conferida no site
A5 https:/www.goiania.go.gov.br/sei informando o codigo verificador
= 0004303 e o codigo CRC 8D134095.

Avenida do Cerrado, 999, APM-09, Bloco F, 12 andar
Palacio das Campinas Venerando de Freitas Borges (Pago Municipal) - Bairro Park Lozandes
CEP 74884-900 Goidnia-GO

Referéncia: Processo N2 22.6.000000205-1 SEI' N2 0004303v1
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Secretaria Geral

Numero do Processo:
Nome:

Assunto:

CERTIDAO N° /2022 - PGM/

Certifico que os presentes autos fisico foram digitalizados na presente data e

incluidos no sistema SEI, sob 0 n° , passando a tramitar

exlusivamente em formato digital, nos termos do Oficio Circular n® 075/2022 do

Gabinete do Prefeito.

Fica vedado a inclusdo de novos documentos fisicos aos autos apos a
digitalizacdo, encaminhando-se o processo administrativo a secretaria autuante para fins

de arquivamento.

Goiania, de de 2022

(Unidade Expedidora)
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Av. do Cerrado, n2 999, 12 andar, Park Lozandes — Pago Municipal — (62) 3524-1007
CEP 74884-900 Goiania/GO — www.goiania.go.gov.br/procuradoria /
procuradoriagab@goiania.go.gov.br
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2 A Procuradoria-Geral do Municipio
AR DE GOIANIA Secretaria Geral

NuUmero do Processo:
Nome:

Assunto:

DESPACHO N° 12022 - PGM/SECGER

Considerando o Oficio Circular n° 075/2022 do Gabinete do Prefeito que
determina a proibicéo de autuacdo de processos fisicos no &mbito do Municipio a partir

de 11/04/2022, devolvo os presentes autos a secretaria de origem para sua incluséo no

sitema SEI e arquivamento do processo fisico.

Goiania, de de 2022

SECRETARIA GERAL DA PGM

Av. do Cerrado, n2 999, 12 andar, Park Lozandes — Pago Municipal — (62) 3524-1007
CEP 74884-900 Goiania/GO — www.goiania.go.gov.br/procuradoria /
procuradoriagab@goiania.go.gov.br
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