PREFEITURA
DE GOIANIA

Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 3987, DE 14 DE AGOSTO DE 2013.

Institui a versdo digital do Diario
Oficial do Municipio e aprova o seu
Regulamento.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o inciso 1V, do artigo 115, da Lei Orgéanica do Municipio de Goiania e com
fundamento na Lei n.° 1.552, de 21 de agosto de 1959,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a versdo digital do Diario Oficial do Municipio
(DOM), de livre consulta, que passa a ser denominado Diario Oficial do Municipio —
Eletronico (DOM Eletronico) e aprovado o seu Regulamento, constante dos Anexos que
a este acompanha.

Art. 2° O Diério Oficial do Municipio Eletronico sera disponibilizado a
partir de 02 de setembro de 2013 em carater experimental, sem validade legal,
concomitantemente com a versao impressa.

Art. 3° A substituicdo definitiva da versdo impressa do Diério Oficial do
Municipio pela versdo digital do DOM, ocorrera a partir de 1° de outubro de 2013,
salvo disposicéo contraria exarada pela Secretaria Municipal da Casa Civil.

Art. 4° O DOM Eletronico serd publicado de segunda a sexta-feira,
exceto nos feriados legais e regimentais, bem como nos dias em que, por ato do Prefeito,
ndo houver expediente.

Art. 5° O Secretdrio Municipal da Casa Civil editarda normas
complementares a execugdo deste Decreto.
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Art. 6° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 14 dias do
més de agosto de 2013.

PAULO GARCIA
Prefeito de Goiania

Certifico que a 12 via foi assinada pelo Prefeito
Lyvio Luciano Carneiro de Queiroz
Secretario Municipal da Casa Civil

OSMAR DE LIMA MAGALHAES
Secretario do Governo Municipal
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ANEXO I

REGULAMENTO DO

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO - ELETRONICO

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Diério Oficial do Municipio - Eletrénico (DOM Eletrénico) é o
meio oficial de comunicacéo, publicidade e divulgacdo de atos oficiais publicos e de
atos particulares, de publicacdo exigida pela legislagéo, conferindo-lhes legitimidade e
vigéncia.

Paragrafo Unico. Os atos oficiais do Poder Executivo que por disposi¢do
legal devem ser divulgados, seréo publicados no DOM Eletronico.

Art. 2° O DOM Eletrénico serd disponibilizado na rede mundial de
computadores, no site oficial da Prefeitura de Goiania.

8 1° As edigdes do DOM Eletronico atenderdo aos requisitos de
autenticidade, integridade, validade juridica e interoperabilidade da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileiras (ICP Brasil).

§ 2° A versdo digital sera assinada eletronicamente e devidamente
certificada, conferindo seguranga e efeitos legais e juridicos aos atos e documentos
publicados.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° A Secretaria Municipal da Casa Civil é o 6rgéo responsével pela
edicdo e disponibilizagdo do DOM Eletronico.

§ 1° Compete a Diretoria do Sistema de Controle da Legislagdo
Municipal, unidade da Secretaria Municipal da Casa Civil, o recebimento e a aceitacéo
dos documentos e dos atos a serem publicados no DOM Eletronico, devendo analisar,
inclusive, quanto ao atendimento aos padrdes e requisitos para publicagédo definidos em
normas proprias.
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§ 2° Compete ao Departamento de Editoria e Controle do Diério Oficial,
unidade da Diretoria do Sistema de Controle da Legislacdo Municipal, a producéo, a
formatacdo, a veiculacdo e a disponibilidade do DOM Eletronico.

§ 3° Na producgdo do DOM Eletronico devera ser observado o principio da
fidelidade aos atos e documentos recebidos.

Art. 4° O Secretério Municipal da Casa Civil designard os servidores que,
por delegacdo, assinardo digitalmente as edigdes do DOM Eletronico.

Art. 5° A Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo
(SETEC) é o 6rgdo responsavel pela manutengdo de copias de seguranca de todas as
edicbes do DOM Eletronico e pelo pleno funcionamento dos sistemas informatizados
utilizados para a disponibilidade das edi¢des no site oficial da Prefeitura.

Art. 6° Compete aos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal o encaminhamento dos atos oficiais expedidos a Secretaria Municipal da Casa
Civil para publicagdo, nos casos em que houver exigéncia legal de publicagdo, na forma
definida em normas proprias.

Art. 7° A responsabilidade pelo conteddo do material enviado a
publicacdo € do remetente.

Paragrafo Unico. Na ocorréncia de duvida quanto & licitude ou
autenticidade, a publicacdo do ato ou documento dependerd da confirmacdo da
autoridade signataria ou remetente.

CAPITULO 11
DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Art. 8° As edicbes do DOM Eletronico serdo identificadas por numeragao
cardinal arabica, em sequencia @ numeragdo do DOM, acompanhada da indicagdo do
dia, més e ano.

Art. 9° O fechamento de cada edicdo ocorrera, impreterivelmente, as 12h
(doze horas) do 1° dia util anterior ao dia de publicagéo de cada edigéo.

§ 1° As matérias enviadas ap6s o horério de fechamento de cada edicéo
serdo inseridas na edicdo subsequente, salvo se houver determinagdo expressa da
Diretoria do Sistema de Controle da Legislagdo Municipal.
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§ 2° Considera-se-a dia de publicacdo da edigdo, o dia em que ocorrer a
sua disponibilizacéo no site da Prefeitura.

Art. 10. Sera permitida a producéo de uma edicéo suplementar para cada
edicdo do DOM Eletrénico.

Art. 11. O encaminhamento das matérias para publicacdo em data certa
devera observar o horario de fechamento de cada edigéo.

Art. 12. Caso ocorra algum impedimento de ordem técnica operacional
no envio eletrénico dos atos na forma definida neste Decreto, os interessados deverdo
encaminha-los via webmail, ou por outro meio indicado pela Diretoria do Sistema de
Controle da Legislacdo Municipal, acompanhados de solicitacdo formal de publicagéo,
devidamente justificada.

Art. 13. Os atos e documentos que ndo se resultarem na forma
estabelecida por este Decreto e por Instrugcdo Normativa da Secretaria Municipal da Casa
Civil seréo devolvidos.

Secéo |
Dos Procedimentos de Envio de Atos para Publicacio

Art. 14. Os 0rgdos e as entidades da Administracdo e do Poder
Legislativo Municipal interessadas na publicacdo de atos oficiais deverdo encaminha-los
a Secretaria Municipal da Casa Civil por meio do Sistema de Atendimento ao Cliente,
disponibilizado na Intranet.

Paragrafo dnico. Os titulares dos Orgdos e entidades designardo
oficialmente no minimo dois servidores a serem responsaveis pelo envio dos atos
oficiais.

Art. 15. Os servidores dos 6rgédos e entidades da Administragdo Publica
designados para envio dos atos para publicacdo serdo responséaveis pela conferéncia do
ato oficial original com o arquivo digital editavel enviado.

Secéo 11
Da Publicagédo dos Atos Particulares

Art. 16. A publicagéo de atos particulares no DOM Eletr6nico somente se
efetivara em decorréncia de exigéncia legal de publicacéo.
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Art. 17. As pessoas fisicas ou juridicas privadas interessadas em publicar
atos particulares no DOM Eletronico deverdo se cadastrar e efetivar o encaminhamento
das matérias conforme orientacfes da Secretaria Municipal da Casa Civil.

Parégrafo Unico. Os atos particulares somente serdo publicados apos
cadastramento do interessado, e comprovagdo de pagamento do valor referente ao
servico de publicacéo, a ser definido pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Secéo 11
Da Padronizacéo dos Arquivos

Art. 18. Os arquivos digitais dos atos encaminhados para publicacdo
deveréo ser formatados conforme as definigcdes previstas no Anexo Il.

Art. 19. Os arquivos dos atos oficiais da Administracdo Plblica e do
Poder Legislativo deveréo ser enviados para publicagdo em uma das seguintes formas:

| — na forma definida no Anexo |1, devidamente assinado eletronicamente
pelo servidor competente;

Il — na forma definida no Anexo Il, juntamente com o arquivo no formato
pdf, resultante da digitalizacdo do ato oficial devidamente assinado pelo servidor
competente.

Secéo 1V
Da Retificacéo e do Cancelamento do Pedido de Publicagéo

Art. 20. O cancelamento, a alteragcdo, a revogacdo, a retificagdo de
documentos ou atos ja encaminhadas & Secretaria Municipal da Casa Civil somente
podera ocorrer mediante comunicagdo formal em meio eletrénico efetivada até o horério
de fechamento de cada edicao.

Art. 21. Apo6s a publicacdo de cada edicdo do DOM Eletr6nico, 0s
documentos e os atos disponibilizados ndo poderdo sofrer alteracdo ou supressao,
devendo as eventuais retificagbes ocorrerem em nova publicacdo, sob a forma de errata.

Parégrafo Unico. No caso de falha técnica ou operacional na producéo
do DOM Eletrbnico caberd ao Departamento de Editoria e Controle do Diario Oficial,
sob coordenagdo da Diretoria do Sistema de Controle da Legislagdo Municipal, a
responsabilidade de efetivar a retificacdo do ato.

Art. 22. As retificagdes de publicacdo serdo sumérias e indicativas,
limitando-se & reproducdo dos dispositivos ou topicos estritamente necessarios a

=
Q
>
o
=
o
o
©
f=
R
[
o
3
2
2




PREFEITURA
DE GOIANIA

corregdo dos erros ou omissdes, devendo fazer referéncia ao nimero da edicéo e a data
da publicacéo do ato retificado.

Parégrafo anico. A republicacdo do ato retificado na integra ocorrera
excepcionalmente, quando as corregdes atingirem parcela substancial do ato ou assim for
definido e solicitado pela autoridade competente.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. A partir do dia 02 de setembro do corrente ano, 0s atos publicos
e particulares a serem publicados no Diario Oficial deverdo ser encaminhados
exclusivamente por meio eletrénico a Secretaria Municipal da Casa Civil, conforme
disposto neste Regulamento.

Art. 24. A Secretaria Municipal da Casa Civil, por meio de Instrugéo
Normativa, disciplinard demais normas e procedimentos necessérios para o efetivo
funcionamento do DOM Eletronico.
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ANEXO I
Padréo dos Arquivos

Os atos a serem publicados no Diério Oficial do Municipio — Eletrénico
deverdo se resultar no seguinte padrdo:

| — Atos gerados em editores de textos (Word, BrOffice, etc.):

a) Formato do arquivo para envio: .rtf, .doc ou .docx;

b) Papel: formato A-4;

c) Estilo: normal;

d) Fonte: Times New Roman;

e) Corpo: 12;

f) Paréagrafo - Alinhamento: justificado;

g) Parégrafo - recuo: 2,5 cm (dois e meio centimetros) da margem;
h) Margem superior: 2,5 cm (dois e meio centimetros);

i) Margem inferior: 2, 5 cm (dois e meio centimetros);

j) Margem esquerda: 2,5 cm (dois e meio centimetros);

k) Margem direita: 1,5 cm (um e meio centimetro);

I) Alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas;
m)Cabegcalho e rodapé:

- Os Orgdos e entidades da Administracdo deverdo observar o que
determina o Manual de Aplicacdo da Marca;

- Os atos particulares ndo serdo construidos com cabecalho e rodapé e
ndo poderdo conter figura, marca, logotipo ou logomarca de caracterizagédo da empresa;

m) Numeracdo de péginas: todo documento com mais de uma pagina
deverd ser enumerado;
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Il — Atos em forma de figuras / fotografias: Os arquivos para envio
deverdo ter formato .jpg ou .png, quando ndo for possivel a sua edicdo da forma indicada
no item I.
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