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1. Apresentacdo

Os objetivos deste GUIA PRATICO sdo apresentar legislacdes e informacdes técni-
cas necessdarias que possam auxiliar o(s) érgdo(s) publico(s) responsavel (eis) e en-
tidade(s) - Organiza¢des da Sociedade Civil, denominadas OSC, quando o assunto
for a captacdo, execucdo e prestacdo de contas de recursos por meio de Emendas
Parlamentares Individuais e esclarecer duvidas.

Aqui estdo detalhadas as obrigagdes legais e procedimentos que deverdo ser aten-
didos para a adequada utilizagd@o do recurso.

2. Emendas Parlamentares Individuais

Anualmente, o Poder Executivo Municipal submete a aprovacdo do Poder Legis-
lativo a proposta de orgamento publico, por meio do Projeto de Lei Orcamentdria
Anual (PLOA) que contempla toda a programacdo orcamentdria para o exercicio
financeiro seguinte.

Durante o processo de discussd@o do PLOA, no dmbito do Poder Legislativo, é fa-
cultada aos vereadores a proposi¢cdo de Emendas Parlamentares Individuais, com
a finalidade de influenciar a destinagGo de recursos originalmente planejada pelo
Poder Executivo e que configura parte do orcamento publico, cuja aplicag@o con-
temple a participacdo do Poder Legislativo, ou seja, sdo proposi¢oes legislativas
definidas pelos vereadores durante a tramitagdo de um projeto de lei elaborado
pelo Poder Executivo.

Em outras palavras, é por meio de emendas que os parlamentares conseguem
aperfeicoar a proposta orcamentdria apresentada pelo governo, com o intuito de
melhorar a destinacdo de verbas publicas.

Desse modo, pelas Emendas Parlamentares Individuais, os parlamentares promo-

vem as agdes descritas na Figura 1:




Figural - Acdes de Parlamentares.

PARTICIPAM
da elaboragédo
do orcamento
aperfeicoando a
proposta enviada pelo
Poder Executivo.

ESTABELECEM ATENDEM
prioridades no as demandas e
planejamento de anseios da populagdo,
politicas publicas, acrescentando
melhorando a alocagdo novas programacgoes
dos recursos publicos. orcamentdrias.

3. Legislagdo

A partir da Emenda a Lei Orgénica Municipal n¢ 71 de 13/06/2017, que acrescen-

tou 0s 8§82 ao §162n

o artigo 138, o Poder Executivo deve executar as programa-

¢Oes financeiras oriundas das Emendas Parlamentares Individuais.

Assim, as diretrizes orcamentdrias e o orcamento anual do Municipio de Goi@nia
passaram a prever que as Emendas Parlamentares Individuais:

- Serdo aprovadas no limite de - Deste valor, 20 % serd
1,2% da Receita Corrente Liquida obrigatoriamente destinado
(RCL) prevista no Projeto de Lei a agdes e servicos publicos
Orcamentdria Anual (PLOA); de saude.




Figura Il - Percentual das Emendas Parlamentares Individuais - Goidnia.

da Receita Corrente Liquida (RCL) sera destinada ds emendas
parlamentares individuais e deste valor, 20% serd obrigato-
riamente destinado ds agdes e servicos publicos de saude.

Importante destacar ainda que a Lei Federal n? 13.019/2014 estabeleceu normas
gerais para parcerias entre a Administragdo Publica e as OSC, em regime de muUtua
cooperacdo, para a consecucdo de interesse publico e reciproco por intermédio do
Termo de Fomento, Acordo de Cooperacgdo e Termo de Colaboracdo.

Essa lei é aplicavel aos municipios desde 12 de janeiro de 2017, em decorréncia do
seu art. 88, §1°.

No presente GUIA PRATICO, serdo apresentadas questdes relacionadas ao Termo
de Fomento, instrumento formal das Emendas Parlamentares Individuais na muni-
cipalidade com a transferéncia de recursos financeiros.

4. Conceito

O Termo de Fomento (Lein® 13.019/2014, art. 29, VIII) é o instrumento por meio do
qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas pela Administracdo PUblica com
as OSC para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propos-
tas pelas organizagdes.

Especificamente em rela¢do a minuta do Termo de Fomento, o mesmo deverd se-
guir o estabelecido no art. 42 da Lein® 13.019/2014.

5. Beneficidrios das Emendas Parlamentares Individuais

Sdo beneficidrias das Emendas Parlamentares Individuais as OSC, organizagdes
privadas e com personalidade juridica prépria, que atuam na promocgdo e defesa
de direitos e em atividades de saude, educacgdo, cultura, ciéncia e tecnologia, de-
senvolvimento agrdrio, assisténcia social, moradia, direitos humanos, entre outras
de interesse publico.




Sdo consideradas OSC as entidades privadas sem fins lucrativos, que ndo distribu-
am lucros e que os apliquem integralmente na consecucdo de seu objeto social; as
sociedades cooperativas previstas na Lein2 9.867/1999, e organizagdes religiosas
que se dediquem a atividades ou a projetos de interesse publico e de cunho social,
entre outras.

Com relacdo as associagoes, estas deverdo ser entidades privadas sem fins lucra-
tivos que ndo distribuam, entre os seus sdcios ou associados, conselheiros, direto-
res, empregados, doadores ou terceiros eventuais resultados, sobras, excedentes
operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isen¢des de qualquer natureza, par-
ticipagdes ou parcelas de seu patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas
atividades e que os aplique integralmente na consecucdo do respectivo objeto so-
cial, de forma imediata ou por meio da constituicGo de fundo patrimonial ou fundo
dereserva.

6. Area(s) Temdatica(s)

A Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) delimita a destinacdo dos recursos das
emendas parlamentares impositivas para vdrias dreas, a exemplo:

saude;

educacdo;

infraestrutura (obras e servigos de engenharia);
meio ambiente;

cultura;

ciéncia e tecnologia;

seguranca;

esporte;

planejamento e desenvolvimento urbano/econémico;
empreendedorismo local;

assisténcia social;

v v Vv Vv VvV VvV VvV VvV VvV VvV Vv v

turismo, dentre outras.
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7. Processo de Captagdo de Emendas Parlamentares

7.1 Etapa 1 - Processo de Captac¢do de Emendas Parlamentares Individuais

ETAPA1 - PROCESSO DE CAPTAGAO DE EMENDAS PARLAMENTARES

AGCAO DA ENTIDADE

ACOES DOS PARLAMENTARES AcAo DA:I!J:)BI\T::I'?TRACAO

Apresentacao Admissibilidade Apresentacéo e S
da proposta ao por parte do propositura a Publicacdo no
parlamentar parlamentar LOA bom

AGOES DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

ali Ajuste no Acato das
Ara]jalnsstz ¢ orgamento do emendas pelo Contato com a
tari orgao érgdo entidade
orgamentario responsavel responséVEI

7.2 Etapa 2 - Processo de Tramitacdo de Emendas Parlamentares Individuais

ETAPA2 - DO PROCESSO DE TRAMITAGAO DE EMENDAS PARLAMENTARES
Acodes da entidade - OSC Acodes do orgao da administragao publica

Solicitagdo Protocolo de
para abertura requisitos Abertura de Parecer técnico

de termo de expressos na Processo
fomento LEI 13.019/14

Acéao do orgao da administragao pablica e OSC

Elaboragéo,

aprovagao e Publicagéo do

assinatura do termo de
termo de fomento
fomento

Solicitagéo

Parecer Juridico o

Empenho Fiscalizag&o e Prestacdo de
Pagamento acompanhamento contas




8. Documentacgoes

Para a celebragdo do Termo de Fomento, a OSC deverd apresentar os documentos
abaixo relacionados:

» Certiddo de Regularidade do FGTS e INSS;

» Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

» Comprovante de Inscri¢do Estadual e/ou Municipal;

» Certiddo Negativa de Débitos (Estadual, Municipal e Federal),
» Atos constitutivos da entidade;

» Ata de nomeacgdo do Representante Legal da OSC;

» Documentos pessoais e comprovantes de endereco atualizados dos que assinardo
o Termo de Fomento;

» Comprovante de cadastro ativo da entidade junto @ Receita Federal do Brasil (RFB);

» Declaracdo ou comprovante de experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade,
do objeto da parceria ou de natureza semelhante;

» Declaracdo de que detém instalagdes, condicdes materiais, capacidade técnica e
operacional para o desenvolvimento das atividades ou projetos previstos na parce-
ria e no cumprimento das metas estabelecidas;

» Declaracdo da entidade de que nGo possui como dirigente membro de Poder ou do
Ministério Publico, ou dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica da
mesma esfera governamental na qual serd celebrado o Termo de Fomento, esten-
dendo-se a vedacdo aos respectivos conjuges ou companheiros, bem como paren-
te em linha reta, colateral ou por afinidade, até o seqgundo grau;

» Documento expedido por instituicGo bancdria indicando a conta corrente que serd
utilizada para a movimentagdo dos recursos da referida parceria;

» Declaracdo da entidade informando que ndo teve as prestagdes de contas anterio-
res rejeitadas pela Administracdo Publica nos Ultimos 5 (cinco) anos.
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9. Plano de Trabalho

Quanto ao Plano de Trabalho, é necessdrio que este observe, em sua integralidade,
as disposicdes do art. 22, da Lein? 13.019/2014, que assim dispde:

Art. 22. Deverd constar do plano de trabalho de parcerias celebradas mediante
termo de colaboracdo ou de fomento:

| - descricdo da realidade que serd objeto da parceria, devendo ser demonstrado
o nexo entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

Il - descricGo de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a serem exe-
cutados;

II-A - previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na execucdo das ativi-
dades ou dos projetos abrangidos pela parceria;

Il - forma de execugdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas
a eles atreladas;

IV - definicdo dos par@metros a serem utilizados para a afericGo do cumprimento
das metas.

Assim, o Plano de Trabalho deve integrar o Termo de Fomento e descrever os
interesses e os procedimentos para a efetivacdo da atividade e/ou projeto, tor-
nando-se o instrumento mais importante da parceria, uma vez que possibilita o
monitoramento e a fiscalizagdo do cumprimento do objeto determinado no ato do
firmamento da parceria entre a Administra¢do Publica e a OSC.
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10. Remanejamento

Remanejamento é a reprogramacdo orgamentdria e financeira dos valores destinados
as Emendas Parlamentares Individuais, conforme se observa na figura Ill.

Os remanejamentos podem ocorrer, quando:

» O recurso de uma emenda for alocado em um érgdo da Administra¢do Publica Mu-
nicipal que ndo tenha competéncia para executd-la, ou em grupo de natureza da
despesa que impossibilite sua utilizagGo. Nestes casos, o Poder Executivo tem auto-
rizagdo para remanejar o valor, cientificando o autor da emenda, para o programa
de trabalho ou érgdo municipal com atribuicGo para a execuc¢do da emenda ou a
transferi-lo de grupo de natureza de despesa;

» Hd& impedimentos técnicos observados ao longo da andlise das emendas. Nestes
casos, o Poder Executivo enviard ao Poder Legislativo a justificativa e este Ultimo
deverd indicar, dentro do prazo estabelecido na Lei Organica do Municipio, o rema-
nejamento da programacdo, que serd realizado pelo Poder Executivo;

» Hda o descumprimento, pelos Parlamentares, dos prazos necessdrios ao processa-
mento das emendas.

Observacgdo: O Poder Executivo poderd remanejar os recursos de acordo com a auto-

rizagdo constante da Lei Orcamentdria Anual (LOA).

Figura Ill « Emendas Impositivas Individuais - Impedimentos.

= B

EMENDAS RECURSO REMANEJAMENTO NOVAS
com impedimento. disponivel. para os 6rgdos. destinagoes.
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11. Liberacdo de Recursos Financeiros

A liberacdo do recurso financeiro se dard apds a assinatura do Termo de Fomento e o
encaminhamento, por parte da OSC, de documento expedido por instituicdo bancdria
confirmando a abertura de conta especifica para a movimentagdo dos recursos da re-
ferida parceria.

» A entidade deverd emitir recibo confirmando o recebimento da parcela dos recursos
referentes ao Termo de Fomento;

O Plano de Trabalho contemplard o cronograma de desembolso que deverd constar
a forma de como a entidade, mediante a programagdo de agdes, ird desembolsar os
recursos para atender as necessidades.

Nos casos a seguir, a transferéncia do recurso serd inviabilizada até a resolu¢do das
impropriedades, quando:

» Houver evidéncias de irregularidades na aplicacdo de parcela anteriormente rece-
bida;

» Constatado o desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou o inadimplemento
da OSC em relagGo a obrigagdes estabelecidas no Termo de Fomento;

» Houver atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases;

» A OSCdeixarde adotar, sem justificativa suficiente, medidas saneadoras apontadas
pela Secretaria Municipal de Finangas (SEFIN), bem como outros érgdos participan-
tes do processo até 30 (trinta) dias contados a partir do recebimento da notificagdo;

» Houver prdticas contrdrias aos principios da Administra¢do Publica nas contrata-
¢Oes e demais atos praticados na execuc¢do do Termo de Fomento;

» Houver descumprimento de qualquer cldusula do Termo de Fomento.
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12. Despesas que poderdo ser pagas

Conforme o artigo 46 da Lei n2 13.019/2014, desde que previsto e especificado no
Plano de Trabalho, poderdo ser pagas as seguintes despesas com 0s recursos vincu-
lados & parceria:

» Remuneracdo da equipe encarregada da execucdo do plano de trabalho, inclusi-
ve de pessoal préprio da OSC, durante a vigéncia da parceria, compreendendo as
despesas com pagamentos de impostos, contribui¢des sociais, FGTS, férias, décimo
terceiro saldrio, saldrios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais
e trabalhistas;

» Didrias referentes a deslocamento, hospedagem e alimenta¢do nos casos em que a
execucdo do objeto da parceria assim o exija;

» Custos indiretos necessdrios a execucdo do objeto seja qual for a propor¢cdo em re-
lacdo ao valor total da parceria;

» Aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecuc¢do do
objeto e servigos de adequacdo de espaco fisico, desde que necessdrios a instala-
¢Go dos referidos equipamentos e materiais.

Observacgdo: sGo vedadas despesas relacionadas a execugdo da parceria que tenham
finalidades alheias ao objeto da mesma, bem como pagar, a qualquer titulo, servidor
ou empregado publico com recursos vinculados & parceria, salvo nas hipéteses previs-
tas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentdrias.

13. Prestacdo de Contas, Obras e Servigos de Engenharia

De acordo com o estabelecido no plano de trabalho , deverdo ser respeitados os res-
pectivos prazos para as prestacdes de contas parcial ou final do Termo de Fomento.

No caso de o plano de trabalho e o cronograma de desembolso preverem mais de 1 (uma)
parcela de repasse de recursos, para recebimento de cada parcela, a OSC deverd::
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I. Apresentar a prestacdo de contas da parcela anterior;

Il. Estar em situacdo regular com a execucdo do plano de trabalho, levando-se em
conta também o cronograma de desembolso.

13.1 Prestacdo de Contas

A necessidade de prestar informagdes sobre a execu¢do dos recursos para fins de
transparéncia, controle institucional/social e acompanhamento por parte do autor da
Emenda Parlamentar Individual, merece destaque.

A prestacdo de contas exige documentos a serem apresentados pela entidade, bem
como pelo érgdo publico responsdvel.

Os documentos a serem apresentados pela entidade sdo:

» Oficio da entidade informando a apresentacdo dos documentos de prestagdo de
contas;

» Extrato bancdrio inicial da conta com o saldo zerado (RS 0,00);
» ConciliacGo bancdria;

» Notas Fiscais de produtos e servicos com seus respectivos atestos (IN n2 02/2018
- CGM-Goidnia),

» Comprovantes de pagamento das Notas Fiscais de produtos e servicos, através de
transferéncia eletrénica nominal ao prestador de servigos ou fornecedor dos itens,
sendo vedado pagamento em dinheiro, ou comprovacgdo atraveés de recibo de pa-
gamento;

» Extrato de movimentagdo bancdria mensal da conta do Termo de Fomento onde
constem as datas dos pagamentos realizados;

» Comprovante de devolucdo de tarifas bancdrias (se for o caso);

EITURA 17




» Comprovante de pagamento de recolhimento de impostos e encargos retidos (se
for o caso);

» Extrato bancdrio da conta - com movimento final com saldo zerado (RS 0,00);
» Planilha de pagamentos indicando o tipo de despesa;

» Demonstrativo de pagamentos indicando saldo inicial, tipos de despesas custea-
das pelo Termo de Fomento e/ou recursos proprios e saldo final.

Observacdo: Conforme a legislagdo, caso a OSC adquira equipamentos e mate-
riais permanentes com recursos provenientes da celebracdo da parceria, o bem
serd gravado com cldusula de inalienabilidade, e ela deverd formalizar promessa
de transferéncia da propriedade d Administragdo Publica, na hipdtese de sua ex-
tin¢dGo.

O orgdo publico responsdvel deverd apresentar oficio da entidade informando a apre-
sentacdo dos documentos de prestacdo de contas.

13.2 Obras e Servicos de Engenharia

Conforme apresentado, obras e servicos de engenharia sdo dreas temdticas em
que poderdo ser alocadas Emendas Parlamentares Individuais.

O sucesso na execucdo de uma obra ou servico de engenharia estd vinculado ao
planejamento das suas etapas, pois tal procedimento requer o conhecimento da
legislacdo que regulamenta as tomadas de decisdes por parte do gestor envolvido
a frente do processo.

Para os efeitos destas orientagdes, consideram-se as seguintes defini¢des:

» Termo de Referéncia: documento necessdrio para a contratacdo de bens e ser-
vigos, que deve conter os seguintes par@metros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacdo;
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b) fundamentac¢do da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel, divulgar esses estudos
no extrato das partes que ndo contiverem informacgdes sigilosas;

¢) descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
d) requisitos da contratacdo;

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato de-
verd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;
h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitdrios refe-
renciais, das memoarias de cdlculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os
par@metros utilizados para a obten¢do dos precos e para os respectivos cdlculos,
que devem constar em documento separado e classificado;

J) adequacgdo orcamentdria;

» Anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessdrios @ elaboracdo do
projeto bdsico, que deve conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) demonstracdo e justificativa do programa de necessidades, avaliagdo de de-
manda do publico-alvo, motiva¢do técnico-econdmico-social do empreendimen-
to, visdo global dos investimentos e definicdes relacionadas ao nivel de servigo de-
sejado;

b) condicdes de solidez, de seguranca e de durabilidade;
c) prazo de entregaq;

d) estética do projeto arquiteténico, tracado geométrico e/ou projeto da drea de
influéncia, quando cabivel;
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g) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepc¢do pro-
posta;

h) levantamento topogrdfico e cadastral;
i) pareceres de sondagem;

j) memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes construti-
vos e dos materiais de construcdo, de forma a estabelecer padrées minimos para
a contratagdo.

» Projeto Bdsico: conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra/servigo, ou o complexo de
obras ou de servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos
estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avalia-
¢do do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo, deven-
do conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topogrdficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, en-
saios e andlises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levanta-
mentos necessdrios para execucdo da solu¢do escolhida;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
evitar, por ocasido da elaboracgdo do projeto executivo e da realizagGo das obras e
montagens, a necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao
preco e ao prazo inicialmente definidos;

¢) identificagdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e equipamentos
a incorporar a obra, bem como das suas especificacdes, de modo a assegurar os
melhores resultados para o empreendimento e a seguranca executiva na utilizagdo
do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identi-
ficdveis, sem frustrar o cardter competitivo para a sua execucdo;

d) informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de
instalagdes provisdrias e de condi¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o
cardater competitivo para a sua execugdo;
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e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendidos
a sua programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e ou-
tros dados necessdrios em cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos
de servicos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente
para os regimes de execucdo previstos em legislacdo.

» Preco Global e Unitdrio: entre os regimes passiveis de serem adotados, hd o
da empreitada por preco global, que é “quando se contrata a execucdo da obra
ou do servigo por preco certo e total”, e a empreitada por preco unitdrio, que &
“quando se contrata a execu¢do da obra ou do servico por preco certo de uni-
dades determinadas”.

A empreitada por preco global deve ser adotada quando for possivel definir pre-
viamente no projeto, com boa margem de precis@o, as quantidades dos servigos
a serem executados; enquanto que a empreitada por preco unitdrio deve ser
preferida para objetos que, por sua natureza, ndo permitam a precisa indicacdo
dos quantitativos orcamentdrios.

Sdo considerados documentos minimos necessdrios na instrugdo processual
de pagamentos (Capitulo VI da Instru¢do Normativa n® 002/2016 da Controla-
doria-Geral do Municipio de Goiania):

» Layout;

» Projeto Bdsico;

» Termo de Referénciq;
» Orcamento;

» Boletim de Medicdo, devidamente atestado pelos responsdveis pela elaboragéo
(Fiscalizagdo e Execucdo - com a identificacdo do nome e n°® do registro junto ao
CREA/CAU); (necessdrio para Prego Unitdrio).
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Caberd ao destinatdrio da Emenda Parlamentar Individual a elabora¢cGo do com-

petente cronograma fisico-financeiro que serd referéncia de adogdo para as medi-

¢oes por etapas (eventograma - necessdrio para preco global).
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Memodria de Cdlculo;

Apresentar ART/RRT com os seus respectivos numeros de registro junto ao
CREA/CAU para os profissionais responsdveis pela fiscalizacdo e execugdo do
Termo de Fomento;

Relatdrio Fotogrdfico com respectivas coordenadas (imagens georreferencia-
das);

Notas de servigo(s) e laudo(s) de sondagem (quando for o caso);

Plantas, desenhos e/ou croquis, com a identificacdo dos servigos executados,
objeto da medicdo;

Didrio de Obra, devidamente firmado pelos profissionais responsdveis (Fiscali-
zagdo/Execucdo);

Quadro demonstrativo das medicdes efetuadas - que deverd conter todas as
informacdes referentes ao Contrato: Objeto, n?, termos aditivos, data de inicio
e término da obra e estar devidamente atestado pelo profissional responsdavel
pela fiscalizacGo e execugdo dos servigos;

Copia do ato que designou o representante da administra¢do publica para
acompanhar a execuc¢do do contrato (Fiscal e Gestor do Contrato); (nos autos
da 19 medicdo);

Cdpia(s) da(s) ART/RRT pela FiscalizagGo/Execucdo da obra ou servico de enge-
nharia; (nhos autos da 1¢ medi¢do);

Declaracdo Contdbil e Certiddes (Municipal/Estadual/Federal) da empresa con-
tratada;




» Documento Fiscal;
» Termo da LiquidacGo da Despesa;

» Termo de Atesto - referente a Medicdo em conformidade a Instrugcéo Normativa
n° 002/2018 da Controladoria-Geral do Municipio de Goidnia.

Ressalva-se que poderdo ser solicitados outros documentos/informagoes, a exem-
plo dos constantes em orientacdes técnicas do Instituto Brasileiro de Auditoria de
Obras Publicas - IBRAOP, pelos setores especializados do Orgdo Central de Con-
trole Interno do Municipio de Goiénia e outros, considerados indispensdveis @ com-
plementacdo do exame da despesa.

14. Relatério/Parecer Técnico e Manifestacdo Conclusiva

A OSC deverd apresentar os relatérios de Cumprimento do Objeto e de Execucdo
Financeira; o gestor do repasse apresentard o Parecer Técnico Conclusivo e a Mani-
festacdo Conclusiva serd feita pelo Orgéo Central de Controle Interno do Municipio.

14.1 Relatério de Cumprimento do Objeto
» Execucdo do objeto;

» Alcance dos objetivos;

v

Meta/indicadores alcangados, populacdo beneficiada e descrigdo do alcance
social por meio de comparativos entre as situacdes anteriores, durante e poste-
riores a implantagdo do projeto;

» Avalia¢do da qualidade dos servicos prestados;
» Localizac@o do projeto e montante de recursos aplicados;
» Avaliagdo comparativa entre o projeto aprovado e o objeto executado;

» Detalhamento das atividades que estdo sendo realizadas no atendimento ao
publico-alvo;

» Foto e/ou recortes de jornais quando for o caso.
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14.2 Relatério de Execucdo Financeira

» Movimentagdo financeira com a demonstragdo do 12 crédito repassado até o
ultimo pagamento, da ultima despesa, do periodo considerado para a prestacdo
de contas;

» Os recursos financeiros provenientes da concedente e depositados na conta es-
pecifica do Termo de Fomento;

» Extrato bancdrio com espelhamento de todos os pagamentos constantes da Re-
lacdo Pagamentos Efetuados;

» Os comprovantes de depdsito/pagamento ao fornecedor/prestador de servigo,
emitidos pelo banco conveniado para movimenta¢do da conta especifica, acom-
panhados do extrato da conta bancdria, a fim de permitir identificar a conta cor-
rente do beneficidrio do pagamento.

14.3 Relatério de Visita Técnica /in loco

Elaborado pela Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, designada durante a
execucdo da parceria, quando houver.

14.4 Relatério de Pagamentos Efetuados

No relatdrio deverd constar a relacdo de todos os pagamentos efetuados e tal re-
lacGo deverd ser enumerada em sequéncia cronoldgica, relacionando as despesas
realizadas na execuc¢do do Termo de Fomento, pagas com os recursos da parceria.
Em caso de contratagdo de servicos graficos de divulgacdo de projetos e/ou even-
tos, anexar amostra da arte constando o nome da Prefeitura Municipal de Goiénia
COMO apoio;

Para aquisi¢Go de bens permanentes e/ou prestacdo de servigos de engenharia
sugerida a apresentacdo de no minimo 3 (trés) orcamentos de fornecedores/pres-
tadores.
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14.5 Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliagdo

O relatdrio técnico referido no artigo 59 da Lein® 13.019/2014, com alteracdo pela
Lei n2 13.204/2015, sem prejuizo de outros instrumentos, serd apresentado pela
comissdo de monitoramento e avaliagdo (composta de pelo menos 1 servidor ocu-
pante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da Adminis-
tracGo Publica) e deverd conter:

» Descri¢cdo sumadria das atividades e metas estabelecidas;

» Andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razdo da execucdo do objeto até o periodo, com base
nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

» Valores efetivamente transferidos pela Administra¢do Publica;

» Andlise dos documentos comprobatdrios das despesas apresentados pela Or-
ganizagdo da Sociedade Civil na prestacdo de contas, quando nGo for compro-
vado o alcance das metas e resultados estabelecidos no respectivo Termo de
Fomento;

» Andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles internos e externos,
no dmbito da fiscaliza¢Go preventiva, bem como de suas conclusdes e das medi-
das que tomaram em decorréncia dessas auditorias.

14.6 Parecer Técnico do Gestor

O gestor é o agente publico responsdvel pela gestdo da parceria celebrada por
meio do Termo de Fomento, designado por ato publicado em meio oficial de comu-
nicacéo e com poderes de controle e fiscalizacdo. E o responsdvel pela elaboracéo
do Parecer Técnico da prestagdo de contas (art. 67 da Lei n2 13.019), que deverd
conter a andlise da eficdcia, eficiéncia e efetividade das a¢des, quanto:

» Aos resultados jd alcancados e seus beneficios;

» Aos impactos econémicos e/ou sociais;

» Ao grau de satisfa¢do do publico-alvo;

» Apossibilidade de sustentabilidade das acées apés a conclusdo do objeto pactuado.
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14.7 Manifestagdo Conclusiva

A manifestacdo conclusiva destina-se ao Orgéo Central de Controle Interno da
Prefeitura de Goidénia, Controladoria-Geral do Municipio, que se manifestard, apos
a andlise da prestac¢do de contas, das seguintes formas:

» Aprovaca@o;

» Aprovacgdo com ressalvas; ou

» Rejeicdo, com a determinacdo de imediata instauragdo de tomada de contas.

15. Guarda de Documentos

Em atendimento ao Pardgrafo Unico do artigo 68 da Lei 13.019/14, a entidade que
firmar parceria com a Administra¢do PUblica se compromete, durante o prazo de 10
(dez) anos, contado do dia Util subsequente ao da prestacdo de contas, a manter
em seu(s) arquivo(s) os documentos originais que compdem a prestacdo de contas.
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