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	Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos
COMISSÃO GERAL DE LICITAÇÃO

Paço Municipal – Av. Cerrado n° 999 – Park Losandes (pilotis)

Fone :(62)3524-6320/6321

Fax: (62)3524-6315





TERMO DE ALTERAÇÃO DO PREGÃO PRESENCIAL Nº 224/2010

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIÂNIA, por intermédio da Comissão Geral de Licitação, tendo em vista o que consta do Processo nº. 38992163/2009, oriundo da Secretaria Municipal de Saúde - SMS e nos termos da Lei n°. 10.520/2002, Lei Federal nº 8.666/93 e alterações posteriores, AVISA aos interessados que o PREGÃO PRESENCIAL Nº 224/2010, com abertura prevista para o dia 19 de agosto de 2010, às 14h30min, FICA ADIADO para o dia 06 de setembro de 2010, às 09h30mim, motivado pela necessidade de alteração do edital, conforme segue:

O subitem 6.1 constante do item 6 - Qualificação necessária aos profissionais para ministrar o curso, Anexo I - Termo de Referência, passa  a vigorar com a seguinte redação:

ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS DO OBJETO/SERVIÇOS

	DESCRIÇÃO DO OBJETO
	VALOR TOTAL (R$)

	Contratação de empresa especializada para a realização de Cursos de Capacitação em Microinformática Básica com Internet e Redação Oficial, direcionada aos servidores do Departamento de Vigilância Sanitária, da Secretaria Municipal de Saúde – SMS.
	

	VALOR GLOBAL
	R$ 


TERMO DE REFERÊNCIA

1 - Básico de Micro informática com Internet

· Carga hora 60 horas, duração do curso 15 dias úteis;

· Numero de participantes por turma; 15 (quinze);

· Quantidades de turmas; 04 (quatro).

2 - Programa e detalhamento dos programas

· Conceito iniciais;

· Noções de Internet;

· Sistemas Operacionais Windows XP;

· Editor de Textos Microsoft Office Word 2007;

· Planilha Eletrônica Microsoft Office Excel 2007.

3 - Detalhamento do Programa 

3.1 - Conceitos Iniciais de Processamento de Dados 

· Periféricos;

· CPU – composição, velocidade e modelos;

· Memórias: principal e secundário;

· Software: conceito, os S.O’s, Aplicativos;

· Profissões;

· Redes;

· Multimídia (Som, áudio e vídeo).

3.2 - Noções de Internet

· Historia da Internet;

· Conceituação e Aplicação;

· Site, Endereço, Home Page, Link;

· Navegador ou Browser ( Internet Explorer / Mozilla);

· Para que serve e o que posso fazer?

· Provedores de acesso;

· Principais serviços para navegação (HTTP);

· E-mail (Webmail);

· Criar e acessar e-mails e lista de contatos;

· Envio e recebimento de e-mails;

· Pesquisa utilizando o Google: pesquisar na web e por imagens;

· Copiar textos e salvar imagens da internet;

· Downloads e uploads;

· Software de bate-papo (MSN ou SKYPE);

· Vírus;

· Compactadores.

3.3 - Sistema Operacional Windows XP

· Elementos da tabela inicial;

· Elementos de uma janela;

· Barra de menu, status e de titulo;

· Barra de rolagem, bordas e botões de janela;

· Usando o Windows Explorer;

· Arquivos, Pastas e / ou Diretório, Unidades de Disco;

· Criar pasta na área de trabalho;

· Copiar, mover, renomear, apagar definitivamente, esvaziar.

3.4 - Editor de texto Microsoft Office Word 2007

· O que são os editores de texto;

· Word e suas versões;

· Apresentação de tela;

· Digitar e formatar textos simples;

· Inserir e redimensionar figuras e / ou símbolos;

· Tabelas;

· Bordas e sombreamento;

· Marcadores e numeração;

· Ortografia e gramática (corretor ortográfico e gramatical);

· Configuração de página;

· Cabeçalho e rodapé;

· Formatar fonte/ parágrafo;

· Capitular Impressão;

3.5 - Planilha eletrônica Microsoft Office e Excel 2007

· Ambiente do Excel;

· Células (ativa, seleção, referencia ao endereço);

· Linhas e colunas;

· Alça de preenchimento;

· Barras de ferramentas, menu e de fórmulas;

· Cabeçalho e rodapé;

· Configurar página;

· Mascaras de formatos;

· Referencia absoluta (F4);

· Formatação condicional simples;

· Dividir janela, congelar painéis;

· Filtro: auto-filtro;

· Classificação crescente/ decrescente;

· Bordas e sombreamento coloridos;

· Inserir comentários;

· Estilos de moeda e porcentagem; 

· Gráficos e formatação de gráficos.

4 - Redação oficial 

· Carga horária 20 horas;

· Número de participantes por turma: 20 (vinte);

· Quantidade de turma: 05 (cinco);

· Duração do curso: 05 (cinco) dias úteis.

4.1 Detalhamento do Programa:

· Técnicas básicas de redação comercial;

· Característica da linguagem empresarial;

· Elaboração de idéias;

· Formas uniformes de tratamento;

· Textos empresariais (bilhete, e-mail, memorando ou comunicação interna, carta comercial, circular interna, atestado ou declaração, ata, relatório de reunião, aviso e comunicado);

· Preenchimento de envelopes;

· Redação Oficial.     

5 - Publico Alvo

    
O publico alvo são os servidores da Vigilância Sanitária Municipal a DGTES, já relacionada.

6 - Qualificação necessária aos profissionais para ministrar o curso

6.1 Para o curso de Redação oficial

 É necessário que esse profissional seja Bacharel em Letras ou Comunicação Social (Jornalismo).

Que tenha experiência na área de Gestão de Treinamento e Desenvolvimento; Gestão de Processos de Comunicação Interna e esteja atuando no mercado como instrutor na área de comunicação empresarial com o curso de Redação Empresarial e Oficial.

6.2 - Para o curso de microinformática básica 

É necessário que esse profissional tenha formação Técnica ou superior nas áreas de informática tais como: administração de sistemas, Eletromecânica, segurança da informação e afins.

 Experiência na área de informática: SO Windows, Pacote Office: Word e Excel básico e avançado, Power Point. Pacote BrOffice. 
6.3- No ato da assinatura do contrato a empresa vencedora deverá comprovar através de Contrato de Trabalho,que possui em seu quadro pessoal OS PROFISSIONAIS DESCRITOS NOS ITENS 6; 6.1 e 6.2: 

7 - Condições Técnicas para Execução do Serviço 

Máquinas de ultima geração, parque tecnológico moderno.

Data show, internet e outros aparelhos de multimídia nos laboratórios e salas de aula.

O laboratório de informática deve contar com 1 (um) computador para cada aluno.

8 - Estrutura Física do Estabelecimento 

Estrutura Física composta de laboratórios de informática, e salas convencionais com sistema de ar condicionado. Total acessibilidade para pessoas portadoras de deficiência física, com estacionamento e banheiro exclusivo, e lanchonete para atendimento aos alunos.

Observações:

· Dúvidas e Esclarecimentos quanto à prestação dos serviços, entrar em contato com a Sra. Maria de Lurdes pelo telefone: (62) 3524- 1571.

· O período previsto para realização do curso é de 23/11/2010 a 11/12/2010, sendo que estas datas poderão sofrer alteração conforme as necessidades da secretaria. As turmas do período noturno serão definidas posteriormente.

· Os cursos deverão ser  realizados em Goiânia-Go.

· Obrigatoriamente os serviços a serem ofertados deverão ser de primeira qualidade.

·  Caso os serviços contratados não apresentem características e especificações conforme exigidos no Edital, a empresa contratada deverá realizá-los novamente de maneira que atendam as exigências editalícias, sem ônus adicionais para a Administração Pública. 


 As demais cláusulas do edital permanecem inalteradas.

Os interessados poderão no horário das 08h às 12h e das 14h às 18h, nos dias normais de expediente, obter demais informações na PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIÂNIA, Sala – Comissão Geral de Licitação, Paço Municipal - Av. do Cerrado, nº 999 - Parque Lozandes, Pilotis/ Torre Sul - Goiânia-GO. – FONE: (62) 3524-6320 -FAX: (62) 3524-6315.

                              
     COMISSÃO GERAL DE LICITAÇÃO DA PREFEITURA DE GOIÂNIA, aos 23 dias do mês de agosto 2010.
Econ. Paulo Roberto Silva

Pregoeiro
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