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INSTRUÇÕES PARA INSCRIÇÃO NO CADASTRO DE LICITANTES DA COMOB-COMPANHIA DE OBRAS E HABITAÇÃO DO MUNICÍPIO DE GOIÂNIA

1. DO REGISTRO CADASTRAL

1.1 O Certificado de inscrição no Cadastro de Licitante da COMOB será expedido pela comissão de Licitação, dentro do prazo máximo de 30 (trinta) dias após a entrega do pedido no Protocolo Geral, e terá validade por um período de 12 (doze) meses, a partir da data de sua emissão.

1.2 Os interessados poderão ser registrados em mais de uma especialidade, consoante avaliação de sua capacidade técnica e operacional, mão-de-obra especializada, processos tecnológicos e equipamentos que utilizam normalmente.

1.3 O cadastro será constituído de uma parte básica, referente à capacidade jurídica e regularidade fiscal do interessado, e de uma parte especifica, relativa à sua capacidade técnica e idoneidade financeira.

1.4 A inscrição no cadastro de licitantes possibilita o interessado participar de licitação promovidas pela COMOB. 
1.5 Nas licitações haverá, obrigatoriamente, uma fase de habitação preliminar, que será fixada nos respectivos editais, destinada a comprovar a qualificação dos interessados, para atender ao objeto de licitação.
2. DO PEDIDO DE INSCRIÇÃO
2.1 O pedido de inscrição, com a respectiva documentação exigida, será apreciada pela Comissão de Licitação, a quem caberá decidir sobre a validade dos documentos apresentados.

2.2 A inscrição devera ser solicitada à Comissão de Licitação da COMOB, através de requerimento, onde o interessado prestara as informações dos Anexos I, II.

3. DA DOCUMENTAÇÃO
 3.1 Deverão ser anexados ao requerimento de inscrição:

- Folha índice;

- Toda documentação em original ou cópia autenticada, relativa à capacidade Jurídica,      regularidade fiscal, Capacidade Técnica e Idoneidade Financeira, conforme discriminação seguinte:

3.1.1 Capacidade Jurídica

a) Cédula de Identidade dos representantes legais da empresa;

b) Prova de registro, na junta Comercial, no Registro ou repartição correspondente, da firma individual.

c) Prova de registro, arquivamento na junta Comercial, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou em repartição competente, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social com suas alterações em vigor, bem como da investidura dos representantes legais da pessoa Jurídica:

d) Alteração contratual que cria a filial ou escritórios em Goiânia, se for o caso;

e) Decreto de autorização devidamente arquivado, em se tratando de empresas sociedade estrangeira em funcionamento no país. 

3.1.2 Regularidade Fiscal

       a) prova de inscrição no cadastro de pessoas Físicas (CPF ou CIC) ou no Cadastro

       Nacional de Pessoas Jurídicas(CNPJ), da matriz, filial ou escritório, conforme o

       caso;

             b) prova de quitação com as fazendas;

           01. Federal:
           a)Certidão quanto divida ativa da União;

           b)Certidão de Quitação de tributos Federais Administrados (Receita Federal);

           02. Estadual:

           a)Certidão de Tributos Estaduais;

           03. Municipal

           a)Certidão de Tributos Declarados da Prefeitura;

       c)Certidão do F.G.T.S;

       d)Certidão do I.N.S.S;

 e)Informar por escrito o endereço, telefone para contato, n° do CNPJ da Filial e/ou                                            escritório, bem como os responsáveis legais e Técnicos junto à COMOB, anexando    instrumento procuratório.

3.1.3 Capacidade Técnica

    a) Atestado do desempenho anterior da atividade para qual pretende o registro, expedido por pessoas de direito público ou privado, indicando a natureza, volume, quantidade, prazo, local, data e outros elementos caracterizador da obra, serviço ou fornecimento realizado, acompanhados com a certidão de acervo Técnico do CREA;  

    b) Prova do registro na entidade incumbida de fiscalização do exercício profissional e   do pagamento da respectiva anuidade (CREA), da matriz, filial e escritório, se for o caso;

    c) Dados que permitam a avaliação da capacidade Técnica dos interessados, tais como:

        - instalações físicas;

        - equipamentos técnicos adequados e disponíveis;

        - firmas representadas;

        - procedimentos de controle de qualidade;

        - relação de equipe técnica com currículos profissionais;

- outros elementos ou informações consideradas úteis e oportunas pelo interessados.

d) Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

3.1.3.1 Declaração permitindo a visita as suas instalações, de representantes da COMOB, devidamente credenciados;

3.1.4 Idoneidade Financeira

a) demonstrações contábeis do último exercício que comprovem a boa situação financeira da empresa, com prova de arquivamento na Junta Comercial.


b) certidão Negativa de: 



          b.1. Pedido de Falência ou Concordata com validade igual ou inferior a 30 dias.

3.1.4.1 As pessoas jurídicas constituídas há menos de 01 (um) ano, apresenta demonstração contábil que permita a aferição de sua situação patrimonial, econômica e financeira.

3.2 Serão considerados, na parte específica do Registro Cadastral, os informes e observações atinentes ao desempenho do licitante, quanto a obras e serviços que tenha executado, afim de serem levados em conta por ocasião de novas licitações a que vá ocorrer.

3.3 Para fins  de classificação quando houver dois interessados, na parte específica do Registro Cadastral de Licitação, serão observados os seguintes critérios:

3.3.1.Na avaliação da capacidade técnica, serão considerados os serviços e obras que tenham executado, os equipamentos e instalações que possuam e os quadros técnicos e administrativos que utilizem.

3.3.2 A capacidade técnica será aferida pela execução fiel e oportuna e a contento, de suas obrigações  pela perfeição, qualidade e acabamento das obras  e serviços contratados e pelos processos de aperfeiçoamento neles adotados ou introduzidos.

3.3.3 A capacidade técnica será avaliada, também, por atestados idôneos, quanto a competência técnica individual dos responsáveis pelas obras e serviços.

3.3.4 A capacidade Financeira será avaliada segundo o capital registrado e realizado, os ônus hipotecários e pignoratícios, alienações fiduciários, reservas, patrimônio e liquidez geral, apurados na demonstração contábil do último exercício social.

3.4 Será dado ciência ao despacho que autorizar ou negar, parcial ou totalmente a inscrição, sendo facultado:

3.4.1 Ao interessado, pedir reconsideração do indeferimento parcial ou total da inscrição, mediante requerimento fundamental dentro do prazo de 10 (dez) dias, contados da ciência da decisão.

3.4.2 A qualquer terceiros, que conheça fatos que afetam a inscrição, poderá impugnar, a qualquer tempo, o registro total ou parcial, sem feito suspensivo, mediante petição dirigida à Comissão de Licitação em que serão indicados e justificadas as razões da impugnação.

3.5 O descumprimento ou deficiência em relação às normas técnicas gerais ou contratuais, e especificações, bem como erros verificados na execução dos serviços e obras, serão considerados expressa e obrigatoriamente no Registro Cadastro, sem prejuízo da aplicação das sanções próprias.

3.6 A falência, a declaração de idoneidade e a obtenção, oferecimento ou concessão de vantagens de favores ilícito, apurados em processo próprio, darão motivo ao cancelamento do Registro Cadastral.

3.7 A inscrição poderá ser restabelecida, a Juízo da COMOB, mediante requerimento do interessado, devidamente justificado, comprovando a sua reabilitação.

4. APRESENTAÇÃO DA DOCUMENTAÇÃO

4.1. Os documentos deverão ser apresentados de acordo com legislação vigente, organizados em pastas com páginas numeradas, contendo o requerimento seguido de uma folha índice discriminado o conteúdo da pasta, e observações julgadas necessárias pelo interessado.

4.1.1 Após a emissão do certificado de inscrição, essa documentação ficará arquivada nesta Companhia, em processo próprio.

4.2 Nos estudos, atas e publicações deverão ser grifados os nomes dos diretores, gerentes e respectiva atribuições, o valor atual do capital social, os dados ou informações principais em vigor, de cada documento.

4.3 Todos os documentos de que tratam estas instruções se referem à jurisdição do local do domicílio ou sede da firma e poderão ser apresentados em cópias autenticadas por oficial público ou pelo próprio servidor a quem devam ser entregues , mediante cotejo da cópia com original.

5. DA EXPEDIÇÃO E VALIDADE DO CERTIFIDADO

5.1 Deferida a inscrição será expedido pela comissão de Licitação o respectivo Cadastro de Licitação com validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua emissão.

5.2 Vencido o período de vigência, retromencionado, a firma deverá renovar sua inscrição, para habilitar sua participação nas LICITAÇÕES a serem realizadas pela COMOB.

5.3 Para RENOVAÇÃO da inscrição, os interessados deverão apresentar toda a documentação.

5.4 O certificado de inscrição será assinado pelo Presidente da Comissão de Licitação ou pelos seus substitutos legais, sem o que não terÁ validade de registro.

6. DO INDEFERIMENTO DO PEDIDO DE INSCRIÇÃO

6.1 A comissão de Licitação Poderá opinar pelo indeferimento do pedido de inscrição, quando a firma notificada da necessidade de completar a documentação apresentada, não o fizer no prazo de 30 (trinta) dias.

6.2 Indeferido o pedido de inscrição a firma poderá requerê-lo novamente, no prazo de 10 (dez) dias contados da data em que tomou ciência, apresentando a documentação complementar anteriormente exigida e outros documentos por venturas prescritos no decorrer do espaço de tempo entre o primeiro pedido.

6.3 Mantido o indeferimento, o pedido será encaminhado à autoridade imediatamente superior para decisão.

7. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

7.1 A inscrição no cadastro de Licitante não exime a firma de satisfazer outras condições que forem exigidos no edital de Convocação para Tomada de Preços e Concorrência, bem como nos Convites.

7.3. A administração poderá aceitar, nas Licitações, certificado de Registro  Cadastral emitido por órgão ou entidade federal, desde que previsto no  edital, entretanto, referido certificado não substituirá documentos para cadastro na COMOB.

7.4 Acompanham o presente os anexos I e II.

7.5 Estas instruções fundamentam-se em dispositivos específicos estabelecidos pela lei nº 8.666, 
de 21 de janeiro de 1993  e alterações posteriores.

COMISSÃO DE LICITAÇÃO DA COMOB

ANEXO I

MODELO DE REQUERIMENTO

À 

COMOB – COMPANHIA DE OBRAS E HABITAÇÃO DO MUNICÍPIO DE GOIÂNIA

Nesta

Nome da Firma, com sede em ........................................................................., Estado de...................................na Rua..........................................................................., nº..................., Setor......................................................,telefone.....................................,insc.CNPJ...................,Ins. Estadual nº..............................., requer inscrição no Cadastro de Licitação da COMOB – Companhia de |Obras e Habitação do Município de Goiânia, apresentando para esse fim a documentação exigida.

A requerente tem filial, em _________________, Estado de ________________ na Rua,____________________________________,telefone,______________, CEP_________.

Declara que autoriza a Comissão de Licitação, a obter todas as informações julgadas pertinentes, com relação às informações prestadas e/ou documentos apresentados, bem como autoriza pessoas e firmas que tenham mantido ou mantenham transações ou negócios com a requerente, fornecem todas e quaisquer informações solicitadas.

                                                Informa que já tem inscrição nos seguintes órgãos:

Netes termos,

Pede Deferimento

Goiânia,        de                           2005

______________

Assinatura da Firma

ANEXO II

RESUMO DE DADOS DA EMPRESA

Nome da empres:_____________________________________________________________

Endereço da sede:____________________________________________________________

Capital integralizado:_________________________________________________________

Capital Registrado:___________________________________________________________

Nível de Endividamento da Empresa (Exigível):____________________________________





1)..........................................................

REPRESENTANTES LEGAIS: 2)....................................................

3)..........................................................

1).........................................................

RESPONSÁVEIS TÉCNICOS: 2)....................................................

3).........................................................

ESPECIALIDADES DA EMPRESA:       ..........................................................

                     .........................................................

                                                                    ..........................................................

(CINCO) 5 OBRAS EXECUTADAS:.................................................................

JÁ TRABALHOU NA COMOB?........................................................................

A Empresa autorizada a Comissão de  Licitação a alterar os dados acima, a alterar os dados acima, mediante a análise da documentação apresentada.

Goiânia, ................. de ........................ de 20005

.................................

Ass. do Responsável 

       COMOB




                                           ........................................




                                                   Ass. da Firma
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