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DECRETO

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2089, DE 06 DE MAIO DE 2009.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribui¢cdes
legais, RESOLVE designar DIMPINA LEDA AZEVEDO
BARROS, matricula n°® 589365-1, para exercer a fungdo de
confian¢a de Auxiliar de Execugdo-2, simbolo FG-2, com lotagdo na
Secretaria do Governo Municipal, a partir de 1° de setembro de
2008.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 06

dias do més de maio de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2340, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribuicdes
legais, RESOLVE autorizar FRANCISCO AN TONIO SILVA
DE ALMEIDA, matricula n.° 944947-01, Presidente da Agéncia
Municipal de Obras, a empreender viagem a Cidade de Sao Paulo -
SP, nos dias 15 e 16 de junho de 2009, em objeto de servigo desta
Prefeitura e, de conseqiiéncia, com fundamento no art. 5°, paragrafo
unico, inciso I, do Decreton.® 912, de 26 de margo de 1996, atribuir-
lhe diarias no valor total de R$ 380,00 (trezentos e oitenta reais),
correndo a despesa a conta de dotacdo especifica do Orgamento em
vigor.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2356, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribuicdes
legais, RESOLVE autorizar SIRLEY DE FATIMA OLIVEIRA
CAMILO, matricula n.° 197610, lotada na Secretaria Municipal
de Comunicacao, a empreender viagem a Cidade de Brasilia - DF,
no dia 10 de junho de 2009, em objeto de servico desta Prefeitura e,
de conseqiiéncia, com fundamento no art. 5°, paragrafo unico,
inciso III, do Decreto n.° 912, de 26 de margo de 1996, atribuir-lhe
diaria no valor total de R$ 55,00 (cingiienta e cinco reais), correndo
adespesa a conta de dotag@o especifica do Or¢gamento em vigor.
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GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2357, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribuicdes
legais, RESOLVE autorizar SIVAL ALVES DOS SANTOS,
matricula n.° 814717, lotado na Agéncia Municipal do Meio
Ambiente, a empreender viagem a Cidade de Brasilia - DF, no dia 10
de junho de 2009, em objeto de servico desta Prefeitura e, de
conseqiiéncia, com fundamento no art. 5°, paragrafo unico, inciso
1V, do Decreton.® 912, de 26 de margo de 1996, atribuir-lhe diaria no
valor de R$ 37,50 (trinta e sete reais e cinqlienta centavos), correndo
adespesaa conta de dotagao especifica do Orcamento em vigor.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2358, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribui¢des
legais, RESOLVE autorizar VALBI FRANCISCO DE PAULA,
matricula n.° 887579, lotado na Agéncia Municipal do Meio
Ambiente, a empreender viagem a Cidade de Brasilia - DF, no dia 10
de junho de 2009, em objeto de servico desta Prefeitura e, de
conseqiiéncia, com fundamento no art. 5°, paragrafo unico, inciso
1V, do Decreton.® 912, de 26 de margo de 1996, atribuir-lhe diaria no
valor de R$ 37,50 (trinta e sete reais e cinqiienta centavos), correndo
adespesa a conta de dotag@o especifica do Or¢gamento em vigor.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2359, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribuicdes
legais, RESOLVE autorizar YUSKA DIAS MACHADO,
matricula n.° 903264, lotada na Secretaria Municipal de Satde, a
empreender viagem a Cidade de Brasilia - DF, no dia 05 de junho de
2009, em objeto de servigo desta Prefeitura e, de conseqiiéncia, com
fundamento no art. 5°, paragrafo unico, inciso III, do Decreto n.°
912, de 26 de margo de 1996, atribuir-lhe diaria no valor de R$ 55,00
(cinqiienta e cinco reais), correndo a despesa a conta de dotacdo
especifica do Or¢gamento em vigor.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiinia
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MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2360, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribuicdes
legais e a vista do contido no Processo n.° 3.707.974-0/2009,
RESOLVE manter o servidor MAURICIO SIMPLICIO DO
NASCIMENTO, matricula n.° 13340-1, lotado na Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, a disposi¢ao do
Tribunal Regional Eleitoral de Goids, com todos os direitos e
vantagens de seu cargo ¢ com Onus para a origem, durante o
periodo de 19 de maio de 2009 a 18 de maio de 2010.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2361, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribui¢cdes
legais, RESOLVE fornar sem efeito o Decreto n° 1.676, de 08 de
abril de 2009, que nomeou ANTONINHO TASSO DE
OLIVEIRA para exercer o cargo, em comissio, de Coordenador-3,
simbolo CC-3, com lotagdo na Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2386, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

Designa membros para
compor o Conselho
Municipal de Politica
Urbana- COMPUR

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso das atribui¢des que
lhe s@o conferidas pelo art. 115, inciso VIII, da Lei Orgéanica do
Municipio de Goiania, bem como o disposto no Decreto n® 956, de
1° de abril de 1996, que dispde sobre o Regimento do Conselho
Municipal de Politica Urbana - COMPUR,

DECRETA:

Art. 1° Ficam designados os membros abaixo
relacionados, titulares e suplentes, do Conselho Municipal de
Politica Urbana - COMPUR, de acordo com suas respectivas
entidades ou 6rgdos publicos, para o mandato de 1(um) ano:

Nome Cargo Entidade/Endereco

Maria Francisca da Silva Titular Secretaria Municipal de Infra-estrutura
Monica Reges da Silva Suplente Secretaria Municipal de Infra-estrutura
Wolney Wagner de Siqueira Junior Titular COMURG

Jorge Moreira da Silva Suplente COMURG

Maria Jos¢ Dias Godoi Titular SEPLAM

Fernanda Parrode Machado Suplente SEPLAM

Marcos Antonio Massad Titular CMTC

Ediney Bernardes de Paiva Suplente CMTC

Ilézio Inacio Ferreira Titular ADEMI-GO

Guilherme Pinheiro de Lima Suplente ADEMI-GO

Everson Mauricio M. Magalhaes Titular ACIEG-GO

Ricardo Alves Vieira Suplente ACIEG-GO
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Paulo Henrique Ribeiro Titular SINDUSCON-GO GABINETE DO PREFEITO
Roberto Elias de Lima Fernandes Suplente SINDUSCON-GO
Gilson de Oliveira Mota Titular STIUEG
Luiz Carlos Carneiro de Oliveira Suplente STIUEG
- ) ) DECRETO N° 2387, DE 03 DE JUNHO DE 2009.
Neyde Aparecida da Silva Titular SEDEM
Wellington José Alves Meneses Suplente SEDEM
Miguel Tiago da Silva Titular AMT Nomeia membros para compor 0
Sergio Fernando Souza Bitencourt Suplente AMT Conselho Municipa[ de Defesa do
Clarismino Luiz Pereira Junior Titular AMMA Consumidor- CONDECON.
Ronaldo Vieira Suplente AMMA R
Mstia Diva Atatjo Coelho Vez _— oG . (0] PREFEITO DE GOIAN TIA,no 1.1s0 de suas atrlbulgoe§
: : legais e tendo em vista o disposto nos artigos 11 e 12, da Lei
facira Rosa Pires Suplente ues Municipal n.° 7.770, de 29 de dezembro de 1997,
Dario Délio Campos Titular SEFIN
Lazaro Rodrigues Naves Suplente SEFIN DECRETA:
Francisco Antonio Silva de Almeida Titular AMOB
Ubirajara Alves Abbud Suplente AMOB Art. 1° Ficam nomeados para compor o Conselho
. . Municipal de Defesa do Consumidor - CONDECON, como
Eduardo James de Morais Titular SENGE . . .
representantes do Poder Publico e entidades representativas de
Marcelo Pontes Pereira Suplente SENGE . . . ..
fornecedores e consumidores, as pessoas abaixo discriminadas:
Mauricio Marques de Faria Titular IAB
Luiz Antonio Mendonga de Almeida Suplente IAB I- Representantes do PROCON/GOIANIA:
Ademir Aparecido do Prado Titular UFG a) Josué Rodrigues de Gouveia - Titular;
Marcia Helena Macedo Suplente UFG b) José Alicio de Mesquita - Suplente;
Paulo Roberto da Costa Titular ASCONH R
Carlos Augusto Costa Camarota Suplente ASCONH I - ,\Representantes da CAMARA MUNICIPAL DE
N 1 GOIANIA:
Toav Bl Tit SECOVI-GO . . . .
o e o a) Jodozinho Guimaraes - Titular;
Helder José de Paiva Suplente SECOVI-GO b) Fabio Caixeta - Suplente'
Vanderlei Ant6nio de Arafijo Titular SBG
Fernando Ferreira da Rosa Suplente SBG III - Representantes do MINISTERIO PUBLICO:
Anselmo Pereira Titular Camara Municipal de Goiania a) Priscilla Karla Stival Ferreira - TitUIar;
Mauricio Beraldo Suplente Camara Municipal de Goiania b) Renata Pereira melo Martineli - Suplente;
Diogo Antonio da Paixdo Titular ARCA
IV -Representantes do PROCON/ESTADUAL:
Gledson Rodrigues Nascimento Suplente ARCA . . .
a) Sara de Lima Saeghe Alcanfor Ximenes -Titular;
Henrique Carlos Labaig Titular AGENDA 21 b) Celso Ofugl _ Suplente'
Antonio Carlos Costa Suplente AGENDA 21
V - Representantes da DELEGACIA DE DEFESA DO
Art. 2° Este Decreto entrarda em vigor na data de sua CONSUMIDOR:
publicagdo, retroagindo os seus efeitos a 1° de abril de 2009. a) Elen Cristina V. G. Cardoso -Titular;
b) Péricles Julio da Silva - Suplente;
GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009. VI - Representantes da SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAO:
a) Nelma Maria Pereira - Titular;
IRIS REZENDE b) Silvia de Freitas Alves - Suplente;
Prefeito de Goiania
VII - Representantes da VIGILANCIA SANITARIA
MUNICIPAL:
a) Gloria dos Anjos Mauricio - Titular;
MAURO MIRANDA SOARES b) Ricardo Wagner Botelho Rodrigues - Suplente;
Secretario do Governo Municipal
VIII - Representantes da SECRETARIA MUNICIPAL
DE FINANCAS:
a) Antonio Jo2o Lopes Rocha -Titular;
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b) Rafael José Silva Correa - Suplente;

IX -Representantes da ACIEG:
a) Mihran Merzin -Titular;
b) Camel Carneiro - Suplente;

X - Representantes da FEDERACAO DAS
INDUSTRIAS DO ESTADO DE GOIAS:

a) Luiz Rézio - Titular;

b) Rubens Kirfttein Junior - Suplente;

XI - Representantes da ASSOCIACAO DAS DONAS
DE CASADO ESTADO DE GOIAS:

a) Maria das Gragas Santos -Titular;

b) Auristela Heiry Braganca - Suplente.

Art. 2° Este decreto entrard em vigor na data de sua
publicagdo, ficando expressamente revogado os Decretos n.°s
1.801,de 17 de maio de 2005 e 2.611, de 26 de agosto de 2005.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2388, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

Aprova o Regimento Interno da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econdémico -
SEDEM.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribuicdes

legais e de conformidade com o disposto no art. 11, II, “a” e artigos
15e21,daLei Complementarn.® 183, de 19 de dezembro de 2008,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o novo Regimento Interno da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico - SEDEM e o

Anexo tinico, que a este acompanha.

Art. 2° Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicagdo, retroagindo seus efeitos a partir de 1° de janeiro de
2009, revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente os
Decretos n.°s 716 € 1229/99 e os Anexos VIII e X1II, do Decreto n.°
656/98.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

REGIMENTO INTERNO

TITULO I
DA ORGANIZACAO
CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdémico SEDEM, atuara de forma integrada na consecugdo dos
objetivos e metas governamentais a elarelacionadas.

Art. 2° As agdes da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econémico  SEDEM, nortear-se-do pelos
principios e diretrizes da Lei Organica do Municipio de Goiania, das
Estratégias de Desenvolvimento Econdmico definidas no Plano
Diretor do Municipio, no Cédigo de Posturas do Municipio e demais
dispositivos legais pertinentes a sua area de atuagéo.

Art. 3° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Economico - SEDEM devera articular-se com outros
orgaos/entidades do Municipio, com as demais esferas de Governo e
com outros municipios no desenvolvimento de planos, programas e
projetos que demandem uma agdo governamental conjunta.

Art. 4° A administracdo da Secretaria Municipal de
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Desenvolvimento Econdmico SEDEM, obedecera os seguintes
principios constitucionais: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, as instru¢des normativas
emanadas dos oOrgdos centrais dos sistemas municipais de
Planejamento, de Recursos Humanos, de Finangas, de Material e
Patrimonio e de Controle Interno do Poder Executivo.

CAPITULOII
DAS FINALIDADES E COMPETENCIAS

Art. 5° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econémico - SEDEM, Orgio de execugdo integrante da
Administracdo Direta do Poder Executivo do Municipio de Goiania,
nos termos do art. 5°, da Lei Complementar n.° 183/08, tem por
finalidade a gestdo da Politica Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, a aplicagdo e fiscalizagdo do cumprimento da
legislagdo municipal relativas as posturas/costumes, a localizagio e
funcionamento de atividades econOmicas formais e informais, ao
abastecimento, ao comércio ambulante e a administracdo dos
mercados municipais e feiras livres e especiais, no ambito do
Municipio.

Art. 6° No exercicio das finalidades e competéncias,
constitui campo funcional da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico - SEDEM:

I - promover e controlar a execugdo da Politica Municipal
de Desenvolvimento Econdmico, voltada para o crescimento da
economia e 0 avango social da populagio;

IT - participar da elaboragdo e execugdo das politicas e
programas de promog¢ao econdmica que compdem a Estratégia de
Desenvolvimento Econdmico do Municipio, definidos no Plano
Diretor de Goiania LCn.°171/07;

III - articular, implementar, coordenar ¢ acompanhar as
acdes e projetos especialmente dos Programas: de Integracdo dos
Setores Formal e Informal da Economia; de Promocgdo das
Atividades Agricolas e de Abastecimento e de Apoio as Atividades
Econdmicas, constantes do Capitulo IV, do Titulo II, da LC n.°
171/07 Plano Diretor de Goiania,

IV - desenvolver e organizar sistemas de informacdes
técnico-econdmicas, com vistas a subsidiar a elaboracdo de
programas e projetos de apoio as atividades econdmicas no ambito
do Municipio;

V - promover a divulgacdo das potencialidades
econdmicas do Municipio e a politica de estimulos governamentais
adotadaparaaarea;

VI - integrar as agdes de desenvolvimento industrial,
comercial e tecnologico de Goidnia as iniciativas dos governos
Estadual e Federal e coordenar e/ou acompanhar o desenvolvimento
e a execugdo de projetos publicos ou de parcerias publico/privadas
de interesse comum;

VII - incentivar a implantagdo e o fortalecimento de
micro-empresas ou micro-unidades de producéo, prestando apoio e
orientacdo no desenvolvimento de suas atividades, fomentando o
cooperativismo;

VIII - promover a atualizagdo, regulamentacdo ¢ a
aplicacdo dos instrumentos de gestdo urbana, especialmente os
relativos ao Codigo de Posturas do Municipio;

IX - cumprir e fazer cumprir a legislagdo, normas e
resolucdes da 4area de posturas/costumes, de localizagdo e
funcionamento de atividades econdmicas, procedendo inspegdes
dos locais para a constatacdo das exigéncias legais, fiscalizando e
procedendo a aplicagdo de penalidades e/ou multas e as agdes
administrativas e judiciais cabivesis;

X - emitir licenga de localizagdo e funcionamento de
estabelecimento comercial, industrial, prestador de servigos e
demais atividades ndo residenciais, consubstanciada em alvara,
contendo as caracteristicas essenciais do estabelecimento, de
acordo com as prescrigdes e exigéncias legais;

XI autorizar e fiscalizar o horario e as condi¢des de
funcionamento de atividades comerciais, industriais, prestacionais
e similares, nos termos da legislagdo pertinente;

XII - autorizar e fiscalizar a ocupagdo de passeios publicos
por atividades de comércio ou servigo ambulante, mesas, cadeiras e
churrasqueiras, nos termos da Lei;

XII - cadastrar, autorizar e fiscalizar quanto a sua
regularidade, as atividades de feirantes e a implantagdo e o
funcionamento de feiras livres e especiais,de acordo com as normas
e instrumentos pertinentes;

XIV - licenciar e/ou autorizar e fiscalizar a localizacdo e
funcionamento de eventos, pavilhdes, casas, parques, feiras e locais
de diversdes publicas, verificadas as condi¢des ambientais e de
satde publica;

XV -autorizar e fiscalizar a localizacdo e o funcionamento
de bancas de revistas, jornais e similares;

XVI - autorizar e fiscalizar a localizac¢do e funcionamento
de “pit-dogs” e similares;

XVII - administrar os mercados municipais, cadastrando e
verificando a regularidade de seus permissionarios, de acordo com
as normas e instrumentos pertinentes;

XVIII - promover a autuagdo e interdi¢do do comércio
formal e informal, nos termos da Lei;

XIX - impedir a obstrugdo de logradouros publicos, por
qualquer meio ou motivo, procedendo a apreensdo de bens e
mercadorias depositadas ou expostas fora dos estabelecimentos;

XX - coibir a presenca de camelds e ambulantes em
logradouros publicos, em situagio irregular com o Municipio;

XXI - promover a apreensdo de objetos e mercadorias de
vendedores ambulantes ou camelds, sem a devida documentacdo e
autorizagao pertinente;

XXII - administrar o Depdsito Publico Municipal,
cadastrando e controlando a destinagao final dos bens e mercadorias
apreendidos pela Secretaria;

XXIII - cumprir outras competéncias legais pertinentes a
sua area de atuagdo ou que lhe forem delegadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

Paragrafo uinico. Para a consecucdo de suas finalidades e
competéncias a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico - SEDEM, podera firmar convénios, contratos, acordos
e ajustes com Orgdos e entidades da administragdo publica ¢ da
iniciativa privada, desde que autorizada pelo Chefe do Poder
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Executivo e assistida pela Procuradoria Geral do Municipio.
CAPITULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 7° Integram a estrutura organizacional e
administrativa da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico - SEDEM, as seguintes unidades:

I- DIRECAO SUPERIOR
1- Secretario

II - UNIDADES DE ASSESSORAMENTO E
PLANEJAMENTO:

1 - Gabinete do Secretario;
1.1 - Divisdo de Expediente;

2 - Assessoria de Planejamento, Qualidade e Controle;
2.1-Divisdo de Controle Gerencial e Qualidade

3 - Departamento do Contencioso
3.1 -Divisdo de Apoio Administrativo
3.2 - Divisdo de Cadastro de Infragdes

I11- UNIDADES TECNICAS:

1 - Departamento de Indiistriae Comércio

1.1-Divisdo de Licenciamento e Controle de Atividades
Econémicas

1.2 - Divisao de Apoio as Atividades Economicas

2 - Departamento de Abastecimento Alimentar

2.1 - Divisdo de Habilitagdo e Controle de Feiras Livres
e CEPAL

2.2 - Divisdo de Habilitag¢do e Controle de Mercados

3 - Departamento de Controle de Atividades Informais

3.1 - Divisdo de Habilitacdo ¢ Controle de Bancas de
Jornais e “Pit-dog”

3.2 - Divisdo de Habilitacgdo e Controle de Feiras
Especiais

3.3 - Divisdo de Habilita¢do e Controle de Ambulantes

4 - Departamento de Fiscalizagdo de Posturas e
Abastecimento.

4.1 - Divisdo de Fiscalizagdo de Atividades Econdmicas
Formais

4.2 - Divisdo de Fiscalizagdo de Atividades Econdmicas
Informais

4.3 - Deposito Publico Municipal

IV-UNIDADES DE APOIO ADMINISTRATIVO:

1- Departamento Administrativo

1.1 - Divisdo de Pessoal

1.2 - Divisdo de Servigos Auxiliares
1.3 - Divisao de Arquivo e Protocolo
1.4 - Divisao de Transportes.

§ 1° A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, sera dirigida pelo Secretario, os Departamentos por
Diretores, as Assessorias por Assessores-Chefe, todos nomeados
para os cargos comissionados de direcdo e assessoramento
classificados no Anexo XII, da Lei Complementar n.® 183/08.

§ 2° As Divisoes e demais sub-unidades integrantes da
estrutura organizacional definidas neste artigo, serdo dirigidas por
servidores publicos detentores de cargos efetivos e classificadas,
para fins de fixag@o das gratificacGes pelo exercicio de suas chefias,
conforme o Anexo Unico, deste Regimento.

§ 3° As unidades previstas nos incisos II, III e IV, deste
artigo, subordinam-se hierarquicamente ao Secretario Municipal de
Desenvolvimento Econdmico.

§ 4° O Secretario Municipal de Desenvolvimento
Econdmico podera criar comissdes ou organizar equipes de trabalho
de duragdo temporaria, sem remuneragdo especifica, com a
finalidade de solucionar questdes alheias a competéncia isoladas
das unidades da Secretaria.

TITULO II
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
CAPITULO I
DO GABINETE DO SECRETARIO

Art. 8° O Gabinete do Secretério ¢ aunidade da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econdmico - SEDEM, que tem por
finalidade desenvolver as atividades de relagcdes publicas e
expedientes do titular da Pasta, competindo-lhe especificamente:

I - promover e articular os contatos sociais e politicos do
Secretario;

II - controlar a agenda de compromissos do Secretario;

Il - promover o recebimento e a distribui¢do da
correspondéncia oficial dirigida ao Secretério;

IV - verificar a corregdo e a legalidade dos documentos e
processos submetidos a assinatura do Secretario;

V - coordenar as atividades de relagdes publicas e
comunicagdes inerentes a Secretaria, sob a orientagdo da Secretaria
Municipal de Comunicagio;

VI - proferir despachos meramente interlocutérios ou de
simples encaminhamento de processos;

VII - informar as partes sobre os processos sujeitos a
apreciagdo do Secretario;

VIII - orientar os servigos de recepgdo e atendimento ao
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publico no ambito da Secretaria;

IX - providenciar a publicagdo e divulgagdo dos atos do
Secretario;

X - transmitir, quando for o caso, as determinagdes do
Secretario as demais unidades da Secretaria;

XI - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Secretario.

SECAO UNICA
DA DIVISAO DE EXPEDIENTE

Art. 9° A Divisio de Expediente, unidade de
assessoramento ao Gabinete do Secretario, compete:

I - preparar atos, correspondéncias e outros documentos
que devam ser assinados pelo Secretario;

II - controlar processos e demais expedientes
encaminhados ao Secretario ou por ele despachados;

IIT - manter arquivado e organizado os documentos e
expedientes do Gabinete do Secretario;

IV - promover o registro ¢ o encaminhamento da
correspondéncia oficial do Gabinete do Secretério;

V - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Chefe de Gabinete
do Secretario.

CAPITULO I

DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO, QUALIDADE E
CONTROLE

Art. 10. Assessoria de Planejamento, Qualidade e
Controle ¢ a unidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico - SEDEM, que tem por finalidade desenvolver e orientar
as demais unidades da Secretaria no planejamento, organizagao,
qualidade e controle de suas atividades, competindo-lhe
especificamente:

I - coordenar a elaboragdo e acompanhar a execucdo do
Orgamento Anual, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias e os demais
Planos deTrabalho da Secretaria;

II - realizar estudos e levantamentos visando a captacao de
recursos junto a entidades oficiais governamentais e ndo
governamentais, para a viabilidade de programas e projetos de
interesse da Secretaria;

IIT - manter sistema de informagdes e estatisticas sobre o
andamento dos trabalhos da Secretaria, estabelecendo padrdes e
métodos de mensuragdo do desempenho dos programas, projetos e
atividades;

IV - proceder estudos, junto as demais unidades da
Secretaria, com vistas a melhoria dos métodos de trabalho, fluxo de
informagdes e documentos, normalizagdo e informatizagdo das
atividades do Orgfo;

V - consolidar, através de relatorios, quadros
demonstrativos e outros documentos, informacdes sobre os

resultados das agOes da Secretaria e custos/beneficios;

VI - acompanhar a execu¢@o de contratos, convénios,
acordos e outros documentos, firmados pela Secretaria;

VII - realizar levantamentos sobre as necessidades de
recursos humanos, materiais e financeiros para o regular andamento
dos servigos a cargo das unidades da Secretaria;

VIII - subsidiar e orientar as demais unidades da Secretaria
no uso de metodologias, na elaboragdo de programas e projetos e
paraa prestacao de contas de recursos aplicados nos mesmos;

IX- exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Secretario.

SECAO UNICA

DA DIVISAO DE CONTROLE GERENCIAL E
QUALIDADE

Art. 11 A Divisfio de Controle Gerencial e Qualidade
compete:

I - coordenar a formulacdo e a implantacao da Politica de
Qualidade na SEDEM, disseminando os conceitos ¢ o uso de
ferramentas da qualidade, fortalecendo a cultura de qualidade em
todo o Orgdo;

II - cooperar tecnicamente com o aperfeigoamento do
processo de gestdo, apresentando propostas e projetos que visem a
busca da exceléncia dos servigos oferecidos pela SEDEM;

III - promover e acompanhar agdes destinadas a
simplificacdo e melhoria de processos e procedimentos na SEDEM,;

IV - analisar sugestdes emanadas da sociedade civil, por
intermédio das suas organizagdes, com vistas a ampliacdo e a
melhoria dos servicos prestados pela Secretaria;

V - coordenar, orientar ¢ acompanhar a execugdo de
estudos dos procedimentos e rotinas administrativas das unidades
da Secretaria;

VI - promover e organizar sistemas de pesquisas para
otimizar o atendimento ao ptblico;

VII - articular-se com as unidades da Secretaria para
integragdo de conhecimentos e informagdes de interesses
reciprocos, instituindo sistema de cooperag@o e intercambio, com
vistas ao aprimoramento dos procedimentos administrativos;

VIII - promover agdes direcionadas ao atendimento das
demandas dos contribuintes;

IX - subsidiar o Secretario com dados e informagdes
necessarias a requalificacdo dos procedimentos e das rotinas
administrativas;

X - propor cronograma de capacitagdo dos profissionais da
Secretaria;

XI - organizar e promover Oficinas e Seminarios internos
da Secretaria, pertinentes a Qualidade;

XII - subsidiar o Departamento Administrativo, através de
dados e informagdes que contribuam com o processo de avaliagao
de desempenho funcional do servidor;

XII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhes forem determinadas pelo Assessor-Chefe
de Planejamento, Qualidade e Controle.
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CAPITULO 111
DO DEPARTAMENTO DO CONTENCIOSO

Art. 12 O Departamento do Contencioso ¢ a unidade da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico incumbida
de julgar, em primeira instdncia administrativa, os processos
contenciosos fiscais da Pasta, ouvindo, sempre que necessario, a
Procuradoria Geral do Municipio, competindo-lhe especificamente:

I - fazer observar as disposigdes e os prazos fixados em leis
e regulamentos para a tramitagdo de processos relacionados com
procedimentos fiscais relativos a legislacdo municipal de posturas
sob responsabilidade da Secretaria;

II - promover a instrugdo e emitir decisdo em 1? instancia
nos processos fiscais contenciosos de autos de infragdes,
interdi¢des, apreensdes, cassagdes e de outros atos fiscais e
administrativos, decorrentes da aplicacdo da legislagdo de
competéncia da Secretaria;

IIT - expedir, sempre que necessario, normas sobre a
correta instrucdo e o julgamento dos processos contenciosos,
referendadas pelo Titular da Pasta;

IV - conferir as pegas fiscais e documentos que instruem os
processos contenciosos, verificando os seus aspectos formais,
conforme a legislagdo vigente e determinando o saneamento dos
autos, quando necessario;

V - analisar o conteudo dos documentos juntados como
produgao de provas nas defesas, pelos autuados;

VI - analisar o conteudo das réplicas oferecidas pela
autoridade fiscal, emrazao de defesas dos autuados;

VII - notificar a Comissdo de Analise, Avaliagdo e
Integracdo Fiscal sobre as decisdes administrativas, constantes de
processos com pegas fiscais que tenham sua nulidade parcial ou
total;

VIII - apresentar ao Diretor do Departamento de
Fiscalizacdo de Posturas e Abastecimento, as irregularidades
praticadas por servidores da fiscalizagdo, que importem em prejuizo
das pegas fiscais lavradas;

IX - tomar as providéncias necessarias para inscri¢do na
Divida Ativa, de infratores que ndo tenham saldado seus débitos nos
prazos legais;

X- prestar assisténcia e orientagdo juridica as demais
unidades da Secretaria no exame, instrugdo e na documentagio de
processos, sugerindo a adocdo de medidas que visem o
aprimoramento dos trabalhos;

XI- recorrer, de oficio, a Junta de Recursos Fiscais sempre
que a Lei determinar;

XII - notificar o infrator das decisdes de primeira
instancia, na forma da lei especifica;

XIII - encaminhar ao 6rgdo de julgamento em segunda
instancia os processos contendo os recursos apresentados;

XIV - adotar procedimentos legais e complementares nos
processos relacionados as penalidades determinadas pelo
Departamento de Fiscalizagdo de Posturas e Abastecimento;

XV - cumprir as decisdes encaminhadas pela Junta de
Recursos Fiscais;

XVI - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Secretario.

Art. 13 Integram o Departamento do Contencioso as
seguintes unidades:

1 - Divisdo de Apoio Administrativo;
2 - Divisdo de Cadastro de Infragoes.

SECAO I
DA DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO
Art. 14 A Divisdo de Apoio Administrativo compete:

I - organizar, controlar e executar as atividades de
expediente do Departamento do Contencioso;

II - promover a execucdo dos servigos de digitagdo dos
pareceres, decisdes, despachos, oficios, intimagdes e outros
documentos do Departamento;

III - registrar e controlar todos os processos e demais
documentos dirigidos ou despachados pela unidade, acompanhando
sua tramitagdo até a solucdo final, nas esferas administrativa e
judicial;

IV - manter arquivadas, ordenadamente, as copias das
decisdes de primeira e de segunda instancias, prolatadas nos
processos contenciosos fiscais;

V - promover a catalogacdo e o arquivamento do acervo
documental do Departamento, visando facilitar sua consulta;

VI - prestar orientagdes e informagdes relativas aos
processos em tramite na Divisao;

VII - preparar os relatérios dos processos contenciosos;

VIII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento do Contencioso.

SECAO II
DA DIVISAO DE CADASTRO DE INFRACOES
Art. 15 A Divisdo de Cadastro de Infragdes compete:

I - promover o registro e o controle cadastral dos infratores
dalegislagdo municipal, sob fiscalizagdo da Secretaria;

II - efetuar o calculo do valor das penalidades pecunidrias,
aplicadas aos infratores da legislagdo, sob fiscalizagdo da
Secretaria;

IIT - manter o controle dos pagamentos das penalidades
cominadas aos infratores, através de processos fiscais, procedendo
as anotagdes e os encaminhamentos exigidos;

IV - prestar informacdes relativas aos infratores em débito
com o Municipio, e nos casos de reincidéncia;

V - preparar e emitir as certiddes proprias de inscrigdo na
Divida Ativa, relativas aos processos com decisdes condenatorias e
definitivas, bem como outras certiddes atinentes aos infratores da
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legislagdo municipal, sob responsabilidade da Secretaria;

VI - organizar os arquivos ¢ os cadastros necessarios aos
servicos de informagdes sobre infratores, responsabilizando-se em
termos legais, pela correcdo e pela exatidao das informagdes;

VII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento do Contencioso.

CAPITULO IV
DO DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 16 O Departamento de Industria ¢ Comércio, é a
unidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico,
que tem por finalidade o desenvolvimento de atividades voltadas
para a orientagdo, apoio e incentivo a produgao, a industrializago e
a comercializagdo de bens e servigos, e, também, responsabilizar-se
pela andlise e emissdo, de acordo com as normas, critérios e
verificagdo do atendimento das exigéncias legais, da licenga
localiza¢do e funcionamento de estabelecimentos comerciais,
industriais, prestadores de servigos e demais atividades formais ndo
residenciais, no &mbito do Municipio.

Art. 17 Integram o Departamento de Industria e Comércio
as seguintes unidades:

1. Divis@o de Licenciamento e Controle de Atividades

Econdmicas;

2.Divisao de Apoio as Atividades Econdmicas.

SECAO 1

DA DIVISAO DE LICENCIAMENTO E CONTROLE DE
ATIVIDADES ECONOMICAS

Art. 18 A Divisdo de Licenciamento e Controle de
Atividades Economicas, compete:

I - analisar os processos de licenciamento para a concessao
de Alvara de Localizagdo e Funcionamento de atividades ndo
residenciais, cumprindo e fazendo com que se cumpram as normas e
exigéncias legais pertinentes;

II - encaminhar, para manifestagio dos Orgios
competentes, em especial & Agéncia Municipal do Meio Ambiente,
os processos de licenciamento de empresas que desenvolvem
atividades que forem efetiva ou potencialmente poluidoras e a
Secretaria Municipal de Satde as atividades com previsdo no
Codigo Sanitério do Municipio;

III - preparar e emitir, quando atendidos os requisitos
legais, Alvaras de Localizagdo e Funcionamento, submetendo-os ao
referendo do Diretor do Departamento de Industria e Comércio e do
Secretario.

IV - responsabilizar-se, setorialmente, pelas rotinas de
inscri¢do e de atualizag@o do Cadastro de Atividades Econdmicas,
de acordo com as normas e instru¢des da Secretaria Municipal de
Finangas:

V - manter arquivados a documentagdo original referente
aos Alvards de Localizagdo e Funcionamento emitidos pela

Secretaria;

VI - manter atualizados os sistemas informatizados de
controle das atividades econdmicas do Municipio, sob
responsabilidade da Secretaria;

VII informar, oficialmente, sob pena de responsabilidade,
ao Departamento de Fiscalizagdo de Posturas e Abastecimento as
empresas com processos de solicitacdo de Alvaras de Localizacdo e
Funcionamento que estejam com pendéncias e irregularidades na
documentac@o, para as medidas fiscais cabiveis, nos termos da
legislagdo vigente;

VIII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias ¢ que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Industria e Comércio.

SECAOII
DA DIVISAO DE APOIO AS ATIVIDADES ECONOMICAS

Art. 19 A Divisdo de Apoio as Atividades Econdmicas,
compete:

I - manter balcdo de informagdes para orientagdo de
empresarios ou outros interessados na implantagdo de atividades
econdmicas no Municipio, referente aos aspectos de infraestrutura
existente, mao de obra, matéria prima e outros dados de interesse
empresarial em relacdo as politicas, programas e incentivos
econdmicos;

II - incentivar ¢ orientar a formagdo de associagdes,
cooperativas e outras modalidades de organizagdes voltadas para as
atividades econdmicas no Municipio;

IIT - promover estudos no &mbito dos dérgdos municipais e
propor a intercessdo junto as demais esferas de governo, no sentido
de racionalizar e simplificar as exigéncias burocraticas relativas a
implantagdo e ao funcionamento de empresas no Municipio;

IV - organizar e manter atualizado, para efeito de
orientagdo ao empresariado, arquivo da legislagdo e de normas
relativas ao processamento de exportagdes e importagdes, padrdes e
técnicas administrativas que lhes possibilitem melhor utilizagdo dos
fatores de producao;

V - promover agdes integradas com oOrgdos afins,
objetivando a captag@o de recursos financeiros e outros incentivos
para o desenvolvimento de programas de fomento das atividades
econdmicas no Municipio;

VI - promover e organizar sistemas de pesquisas, estudos e
producdo de informagdes econdmicas, abrangendo os aspectos da
producdo priméria, industrializacdo, abastecimento,
comercializagdo, mao de obra, infraestrutura, matéria prima,
mercado consumidor e outros;

VII - articular-se com orgdos e entidades publicas e
privadas, especializadas na 4rea econdmica, com vistas ao
intercambio de conhecimentos e informacdes, que favoregam a
integragao e o aperfeicoamento dos programas e projetos a cargo da
Secretaria;

VIII - responsabilizar-se por todas as fases do processo de
producdo e de organizagdo de informacdes, desde o planejamento
até a coleta, critica, apuracdo, analise, armazenamento e divulgagao
dos dados econdmicos do Municipio;
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IX - subsidiar, através de dados e informagdes
econdmicas, o 6rgdo central do sistema municipal de planejamento,
visando a elaboragdo de propostas relativas ao desenvolvimento
econdmico, a geragdo de emprego e renda, bem como a orientagao
das atividades produtivas;

X - promover a divulgacdo periodica de dados estatisticos,
diretrizes e outras informagdes técnicas e gerais relativas ao
desenvolvimento econémico do Municipio;

XI - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Indistria e Comércio.

CAPITULO V

DO DEPARTAMENTO DE ABASTECIMENTO
ALIMENTAR

Art. 20 O Departamento de Abastecimento Alimentar, é a
unidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico
SEDEM, que tem por finalidade coordenar e controlar as atividades
de abastecimento alimentar, especialmente no ambito das feiras
livres e mercados municipais e, também, responsabilizar-se pelo
cadastro, analise e emissdo, de acordo com as normas, critérios e
atendimento das exigéncias legais, de licengas e autorizac¢des de
feirantes e permissionarios dos mercados municipais.

Art. 21. Integram o Departamento de Abastecimento
Alimentar as seguintes unidades:

1. Divisao de Habilitagdo e Controle de Feiras Livres e

CEPAL;

2. Divisao de Habilitacao e Controle de Mercados.

SECAO I

DA DIVISAO DE HABILITACAO E CONTROLE DE
FEIRAS LIVRES E CEPAL

Art. 22 A Divisdo de Habilitagio e Controle de Feiras
Livres e CEPAL compete:

I - manter o cadastro e controle do funcionamento de todas
as feiras livres e dos Centros Populares de Abastecimento Alimentar
- CEPAL existentes no Municipio;

II - estudar a viabilidade relativa a criagao de novas feiras
livres e propor a sua implanta¢do, organizacdo e funcionamento,
observados os dispositivos regulamentares pertinentes;

IIT - manter atualizada a planta cadastral das feiras livres,
contendo o numero maximo de feirantes permitidos por feira,
respectivos ramos de atividade e sua localizagao;

IV - analisar os processos referentes a habilitagdo,
alteragcdes cadastrais, remanejamento e de relicenciamento de
feirantes, conforme as prescrigdes legais e regulamentares;

V - preparar e emitir, quando atendidos os requisitos
legais, os respectivos termos de autorizagdo, submetendo-os ao
referendo do Diretor do Departamento de Abastecimento e do
Secretario;

VI - manter organizado ¢ atualizado o cadastro de feirantes
e a situagdo de revalidagdo das respectivas autorizagdes e de
quitacdo das taxas devidas;

VII emitir as taxas devidas pelos feirantes e providenciar
anotificag@o e a cobranga das taxas em atraso;

VIII - desenvolver agdes integradas com o Departamento
de Fiscalizacdo de Posturas e Abastecimento ¢ Departamento de
Vigilancia Sanitaria da Secretaria Municipal de Saude, visando
coibir eventuais irregularidades nas feiras livres;

IX - cumprir e fazer cumprir os regulamentos pertinentes
as feiras livres, distribuindo e orientando os Supervisores de Feiras
Livres e Administradores de CEPAL para o exercicio das atividades
de verificagdo dos padrdes de qualidade, de frequéncia e de
regularidade dos feirantes, frente as suas obrigagdes para com o
Municipio;

X - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Abastecimento Alimentar.

SUBSECAO 1
DOS SUPERVISORES DE FEIRAS LIVRES
Art. 23 Compete aos Supervisores de Feiras Livres:

I - exercer a supervisdo das feiras livres sob sua
responsabilidade, procedendo a verificacdo sistematica das
condigdes de funcionamento, frequéncia dos feirantes, regularidade
dos pontos e dos produtos expostos a venda;

II - orientar e acompanhar os feirantes, na instalagdo e
remanejamento de pontos de venda, em conformidade com a planta
cadastral darespectiva feira;

III - wvistoriar in loco as feiras livres, adotando as
providéncias cabiveis, junto aos feirantes ou setores competentes,
para o regular funcionamento das mesmas, de acordo com a
legislag@o pertinente;

IV - conferir as autorizagdes e o efetivo pagamento das
taxas devidas ao erario municipal,

V - emitir relatorios e registrar as alteragdes ou ocorréncias
atipicas detectadas durante o periodo de realizacdo das feiras livres,
sob pena de responsabilidade, encaminhando-os oficialmente a
Chefia da Divisdo de Habilitagdo e Controle de Feiras Livres;

VI - prestar informag¢des em processos,
responsabilizando-se pela sua veracidade;

VII - transmitir aos feirantes informagdes para a
regularizagdo de pendéncias junto a Secretaria;

VIII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Chefe da Divisdo
de Habilitagdo e Controle de Feiras Livres.

SUBSECAO 11

DOS ADMINISTRADORES DE CENTROS POPULARES
DE ABASTECIMENTO ALIMENTAR - CEPAL

Art. 24 Compete aos Administradores de Centros
Populares de Abastecimento Alimentar:
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I - supervisionar e controlar as atividades desenvolvidas
no ambito do CEPAL sob sua administracdo, zelando pelo
cumprimento das normas referentes ao seu funcionamento;

IT - verificar o atendimento das condi¢des de limpea e
demais exigéncias e limitagdes ao uso das instalagdes do CEPAL,
sob sua administragio;

Il cumprir e fazer cumprir os horario de funcionamento
do CEPAL;

IV - emitir relatérios e registrar as alteragdes ou
ocorréncias atipicas verificadas no CEPAL sob sua administragao,
sob pena de responsabilidade, encaminhando-os oficialmente a
Chefia da Divisdo de Habilitagdo e Controle de Mercados;

V - prestar informagdes em processos, responsabilizando-
se pela sua veracidade;

VI - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Chefe da Divisdo
de Habilitagdo e Controle de Feiras Livres e CEPAL.

SECAO IT

DA DIVISAO DE HABILITACAO E CONTROLE DE
MERCADOS

Art. 25 A Diviséo de Habilitacdo e Controle de Mercados,
compete:

I - manter atualizado e organizado o cadastro dos
permissiondrios dos mercados municipais;

II - controlar o pagamento das taxas mensais devidas pelos
permissionarios dos mercados municipais;

IIT - proceder a inscricdo e habilitacido de novos
permissionarios, encaminhando a documentagdo juntada a
Comissdo responsavel para analise e parecer, conforme
regulamento;

IV - emitir e/ou revalidar, anualmente, as permissdes de
uso, atendidos os requisitos legais, submetendo-as ao referendo do
Diretor do Departamento de Abastecimento e do Secretario;

V - orientar e supervisionar os Administradores dos
Mercados Municipais, quanto as suas normas de funcionamento e
obrigacdes dos permissionarios;

VI - desenvolver agdes integradas com o Departamento de
Fiscalizagdo de Posturas e Abastecimento e Departamento de
Vigilancia Sanitaria da Secretaria Municipal de Saude, visando
coibir eventuais irregularidades nos mercados municipais;

VII - prestar informag¢des em processos,
responsabilizando-se pela sua veracidade;

VII - transmitir aos permissionarios dos mercados
municipais, informagdes para a regularizacao de pendéncias junto a
Secretaria;

IX - emitir relatorios mensais relativos aos Mercados
Municipais, encaminhando-os oficialmente ao Diretor do
Departamentode Abastecimento Alimentar;

X - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Abastecimento Alimentar.

SUBSECAO UNICA

DOS ADMINISTRADORES DOS MERCADOS
MUNICIPAIS

Art. 26 Compete aos Administradores de Mercados
Municipais:

I - supervisionar e controlar as atividades desenvolvidas
no ambito do mercado municipal sob sua administragdo, zelando
pelo cumprimento das normas referentes aos mercados municipais;

II - wverificar o atendimento das condigdes de
armazenagem, acondicionamento, limpeza, comercializagdo e
demais exigéncias e limitagdes ao uso das instalagdes dos mercados
municipais;

IIT - orientar os permissionarios sobre quaisquer aspectos
relativos ao funcionamento do mercado municipal;

IV - verificar a pontualidade dos pagamentos mensais
devidos pelos permissionarios ao erario municipal, adotando as
providéncias necessarias para a cobranga dos débitos em atraso;

V - emitir relatorios e registrar as alteragdes ou ocorréncias
atipicas detectadas no Mercado Municipal sob sua administracdo,
sob pena de responsabilidade, encaminhando-os oficialmente a
Chefia da Divisdo de Habilitagdo e Controle de Mercados;

VI - prestar informag¢des em processos,
responsabilizando-se pela sua veracidade;

VII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Chefe da Divisdo
de Habilitagao e Controle de Mercados.

CAPITULO VI

DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE DE ATIVIDADES
INFORMAIS

Art. 27 O Departamento de Controle de Atividades
Informais ¢ a unidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico que tem por finalidade coordenar e controlar o
funcionamento das atividades econdmicas de comércio ou servicos
ambulantes, exercidas nos logradouros publicos ou em local de
acesso ao publico e, também, responsabilizar-se pelo cadastro,
analise e emissdo de autorizagdes,de acordo com as normas,
critérios e exigéncias legais.

Art. 28 Integram o Departamento de Controle de
Atividades Informais as seguintes unidades:

1.Divisdo de Habilitagdo e Controle de Bancas de
Jornais e “Pit-dogs”;

2.Divisao de Habilitagdo e Controle de Feiras Especiais;
3.Divisdo de Habilitagdo e Controle de Ambulantes.

SECAO I

DA DIVISAO DE HABILITACAO E CONTROLE DE
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BANCAS DE JORNAIS E “PIT-DOGS”

Art. 29 A Divisio de Habilitacdo e Controle de Bancas de
Jornais e “Pit-dogs”, compete:

I - manter organizado e atualizado os cadastros das bancas
dejornais e “pit-dogs”;

11 - analisar os processos para o uso do logradouro ptblico
com as atividades de bancas de jornais e “pit-dogs”;

IIT - manter o controle dos pagamentos das taxas devidas
pelo uso do logradouro publico, adotando as providéncias
necessarias para a sua regularizagao;

IV - articular-se com o Departamento de Fiscalizagdo de
Posturas e Abastecimento para o cumprimento da legislacdo e
demais normas referentes as atividades das bancas de jornais e pit-
dogs, em funcionamento nos logradouros publicos;

V - preparar e emitir, quando atendidos os requisitos
legais, os respectivos termos de autorizacdo, submetendo-os ao
referendo do Diretor do Departamento de Controle de Atividades
Informais e do Secretario;

VI - emitir relatérios mensais sobre a situag¢ao das bancas
de revistas e “pit-dogs” sob pena de responsabilidade,
encaminhando-os oficialmente ao Diretor do Departamento de
Controle de Atividades Informais;

VII - prestar informacdes em processos,
responsabilizando-se pela sua veracidade;

VIII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Controle de Atividades Informais.

SECAO I1

DA DIVISAO DE HABILITACAO E CONTROLE DE
FEIRAS ESPECIAIS

Art. 30 A Divisio de Habilitagio e Controle de Feiras
Especiais, compete:

I - manter o cadastro e controle do funcionamento de todas
as feiras especiais existentes no Municipio;

II - estudar a viabilidade relativa a criagdo de novas feiras
especiais e propor a sua implantagdo, organizagdo e funcionamento,
observados os dispositivos regulamentares pertinentes;

IIT - manter atualizada a planta cadastral das feiras
especiais, contendo o numero maximo de feirantes permitidos por
feira, respectivos ramos de atividade e sua localizagao;

IV - instruir e analisar os processos referentes a
habilitagdo, alteragdes cadastrais, remanejamento e de
relicenciamento de feirantes, conforme as prescricdes legais e
regulamentares;

V - preparar e emitir, quando atendidos os requisitos
legais, os respectivos termos de autorizagdo, submetendo-os ao
referendo do Diretor do Departamento de Controle de Atividades
Informais e do Secretario;

VI - manter organizado e atualizado o cadastro de feirantes
¢ a situagdo de revalidagdo das respectivas autorizagdes e de
quitacdo das taxas;

VII - emitir as taxas devidas pelos feirantes e providenciar
anotificacdo e a cobranca das mesmas;

VIII - desenvolver agdes integradas com o Departamento
de Fiscalizacdo de Posturas e Abastecimento e Departamento de
Vigilancia Sanitdria da Secretaria Municipal de Saude, visando
coibir eventuais irregularidades nas feiras especiais;

IX - cumprir e fazer cumprir os regulamentos pertinentes
as feiras especiais, distribuindo e orientando os Supervisores de
Feiras Especiais para o exercicio das atividades de verificagao dos
padrdes de qualidade, de frequéncia e de regularidade dos feirantes
frente as suas obrigagdes para com o Municipio;

X - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Controle de Atividades Informais.

SUBSECAO UNICA
DOS SUPERVISORES DE FEIRAS ESPECIAIS
Art. 31 Compete aos Supervisores de Feiras Especiais:

I - exercer a supervisdo das feiras especiais sob sua
responsabilidade, procedendo a verificagdo sistematica das
condi¢des de funcionamento, frequéncia dos feirantes, regularidade
dos pontos e dos produtos expostos a venda;

II - orientar ¢ acompanhar os feirantes, na instalagido e
remanejamento de pontos de venda, em conformidade com a planta
cadastral da respectiva feira;

IIT - vistoriar in loco as feiras especiais, adotando as
providéncias cabiveis junto aos feirantes ou setores competentes,
para o regular funcionamento das mesmas, de acordo com a
legislagdo pertinente;

IV - conferir as autorizagdes ¢ o efetivo pagamento das
taxas devidas ao erario municipal pelos feirantes;

V - emitir relatorios e registrar as alteragdes ou ocorréncias
atipicas detectadas durante o periodo de realizagdo das feiras
especiais, sob pena de responsabilidade, encaminhando-os
oficialmente a Chefia da Divisdo de Habilita¢do e Controle de Feiras
Especiais;

VI - prestar informagdes em processos,
responsabilizando-se pela sua veracidade;

VII - transmitir aos feirantes informagdes para a
regularizagdo de pendéncias junto a Secretaria;

VIII - articular-se com o Departamento de Fiscalizacdo de
Posturas e Abastecimento para as agdes fiscais inerentes a
notificagdo, autuacgdo e outras medidas cabiveis as transgressoes as
normas de funcionamento da feira;

IX - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Chefe da Divisdo
de Habilitacao e Controle de Feiras Especiais.

SECAO III

DA DIVISAO DE HABILITACAO E CONTROLE DE
AMBULANTES

Art. 32 A Divisio de Habilitagio ¢ Controle de
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Ambulantes, compete:

I - coordenar, orientar e controlar as atividades
relacionadas ao comércio ou servigo ambulante;

II - manter o controle dos dados e informagdes cadastrais
das atividades do comércio ou servigo ambulante;

IIT - analisar processos de licenciamento ¢ de autorizagdo
relacionados com o exercicio do comércio ou servico ambulante;

IV - manter cadastro organizado e atualizado dos
ambulantes, assim como dos locais onde exercem suas atividades;

V - analisar os processos referentes as solicitagdes de
autorizagdo para o uso de logradouros publicos, em conformidade
com suas competéncias regimentais;

VI - preparar e emitir, quando atendidos os requisitos
legais, os respectivos termos de autorizagdo, submetendo-os ao
referendo do Diretor do Departamento de Controle de Atividades
Informais e do Secretario;

VII - manter o controle dos pagamentos das taxas devidas
pelo licenciamento e pelo uso do logradouro publico, adotando as
providéncias necessarias a sua regularizagdo anual, atendidos os
requisitos legais;

VIII - fornecer informagdes em processos referentes a
concessao de autorizagdo aos ambulantes, responsabilizando-se
pela sua veracidade;

IX - articular-se com o Departamento de Fiscalizagdo de
Posturas e Abastecimento, para o cumprimento da legislagdo e
demais normas referentes as atividades dos ambulantes;

X - propor e desenvolver estudos sobre a organizagdo,
localizag@o e transferéncia de pontos de ambulantes no Municipio;

XI - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Controle de Atividades Informais.

CAPITULO V11

DO DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO DE
POSTURAS E ABASTECIMENTO

Art. 33 O Departamento de Fiscalizacdo de Posturas e
Abastecimento, ¢ a unidade da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico, incumbida de programar, executar e
controlar as atividades de fiscalizagdo do cumprimento da
legislagdo municipal relativas as posturas/costumes em geral, a
localizagdo e funcionamento de atividades econdmicas e ndo
residenciais, ao comércio ambulante, aos mercados municipais, as
feiras livres e especiais, sendo responsavel também, pela
administracdo do Deposito Publico Municipal, competindo-lhe
especificamente:

I - promover as medidas fiscais necessarias ao
cumprimento da legisla¢do referente ao uso do solo urbano nao
permitindo a localizagdo e o funcionamento das atividades
econdmicas em zonas de uso incompativeis;

II - promover a fiscaliza¢do do horario de funcionamento e
das condigdes de instalagdo de atividades comerciais, industriais,
prestacionais e similares, nos termos da legislacdo pertinente;

Il - promover a realizacdo de vistorias destinadas a
emissao de Alvaras de Localizagdo e Funcionamento, autorizagdes e
outras licencas, prestando oficialmente as informagdes e dados
solicitados nos processos;

IV - promover a notificagdo, autuagdo e interdigdo de
estabelecimentos que estejam funcionando irregularmente, nos
termos da lei e regulamentos;

V - manter rigorosa fiscalizacdo quanto ao comércio
ambulante e similar, visando o cumprimento das exigéncias do
Codigo de Posturas e normas dele decorrentes;

VI - executar atividades de fiscalizagdo de bancas de
jornais e revistas, pit-dog, feiras livres ou especiais e mercados
municipais, conforme solicitagdo dos Departamentos de
Abastecimento Alimentar ¢ de Controle de Atividades Informais;

VII - impedir a obstru¢do de logradouros publicos, por
qualquer meio ou motivo, procedendo a apreensdo de bens e
mercadorias depositadas ou expostas fora dos estabelecimentos;

VIII - fiscalizar a ocupagdo de passeios publicos por
atividades de comércio ou servigo ambulante, mesas, cadeiras e
churrasqueiras, nos termos da lei;

IX - fiscalizar a localizagdo e funcionamento de eventos,
pavilhdes, casas, parques, feiras e locais de diversdes publicas,
verificadas também as condigdes ambientais e de satde publica;

X - coibir a presenca de camelds e ambulantes em
logradouros publicos, em situagao irregular com o Municipio;

XI - promover a apreensdo de bens e mercadorias de
vendedores ambulantes e camelds, sem a autorizagdo pertinente,
conforme determinagdes do Codigo de Posturas;

XII - providenciar o amparo administrativo, policial e
outros meios necessarios ao cumprimento das decisdes adotadas
pela Secretaria, inclusive a apreensdo de bens e mercadorias,
conforme o Codigo de Posturas;

XII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que Ihe forem determinadas pelo Secretario.

Art. 34 Integram o Departamento de Fiscalizagdo
Posturas e Abastecimento as seguintes unidades:

1 - Divisdo de Fiscalizagdo de Atividades Econdmicas
Formais;

2 - Divisao de Fiscalizagao de Atividades Econémicas
Informais;

3 - Deposito Pablico Municipal.

SECAO1

DA DIVISAO DE FISCALIZACAO DE ATIVIDADES
ECONOMICAS FORMAIS

Art. 35 A Divisdo de Fiscalizagio de Atividades
Econdmicas Formais, compete:

I - programar, distribuir e controlar as ordens de servico a
serem cumpridas pela fiscalizagao;
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IT - elaborar programas e projetos de fiscalizacdo das
atividades econOmicas formais;

IIT - promover o rodizio de fiscais nos diversos setores de
fiscalizagdo, conforme programacgao previamente elaborada;

IV - manter registro da produgdo individual dos fiscais e
preparar a documentagdo a ser enviada a Comissdo de Anélise,
Avaliagdo e Integragdo Fiscal, dentro dos prazos regulamentados;

V - avaliar tecnicamente, o trabalho dos fiscais,
fornecendo indicativos ao Diretor, das corregdes necessarias a
atuacdo fiscal,

VI - cumprir e fazer que se cumpram as normas legais
pertinentes as atividades de fiscalizag@o;

VII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
departamento de Fiscalizac@o de Posturas e Abastecimento.

SECAO II

DA DIVISAO DE FISCALIZACAO DE ATIVIDADES
ECONOMICAS INFORMAIS

Art. 36 A Divisio de Fiscalizacio de Atividades
Econdmicas Informais, compete:

I - programar, distribuir e controlar as ordens de servigo a
serem cumpridas pela fiscalizacao;

IT - elaborar programas e projetos de fiscalizacdo das
atividades informais;

IIT - promover o rodizio de fiscais nos diversos setores de
fiscalizagdo, conforme programacgao previamente elaborada;

IV - manter registro da produgdo individual dos fiscais e
preparar a documentagdo a ser enviada a Comissdo de Anélise,
Avaliag@o e Integragdo Fiscal, dentro dos prazos regulamentados;

V - avaliar tecnicamente, o trabalho dos fiscais,
fornecendo indicativos ao Diretor, das corregdes necessarias a
atuacdo fiscal,

VI - cumprir e fazer que se cumpram as normas legais
pertinentes as atividades de fiscalizagdo;

VII - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Fiscalizagao Posturas e Abastecimento.

SECAO III
DOS SUPERVISORES FISCAIS
Art. 37 Compete aos Supervisores Fiscais:

I - distribuir, supervisionar e exercer o controle de
qualidade do trabalho dos servidores fiscais, sob sua
responsabilidade;

IT - atender as situagdes de emergéncia identificadas em
suaregiao fiscal;

III - acompanhar as agdes de interdi¢do de locais
determinados pelo Departamento do Contencioso ou Departamento
de Fiscalizacdo de Posturas e Abastecimento;

IV - apresentar elementos e subsidios para a programacao
e o controle das atividades fiscais;

V - exercitar a agdo fiscal perante situagdes flagrantes cuja
acdo sejainadiavel;

VI - elaborar relatérios demonstrando o nivel de eficiéncia
da fiscalizagdo na sua area de supervisdo, por cada rodizio ou
periodo de 30 (trinta) dias;

VII - exercer outras atividades compativeis com a natureza
de suas fungdes e que lhes sejam atribuidas pelo Diretor do
Departamento de Fiscalizagdo de Posturas e Abastecimento.

SECAO IV
DO DEPOSITO MUNICIPAL

Art. 38 O Deposito Publico Municipal ¢ a unidade do
Departamento de Fiscalizagdo de Posturas e Abastecimento,
destinada a guarda, conservagdo e controle de bens e mercadorias
apreendidos pela fiscalizacdo, competindo-lhe especificamente:

I - proceder a conferéncia dos bens e mercadorias
relacionados no documento de apreensao;

II - registrar, detalhadamente em documento proprio, a
entrada e a saida de toda mercadoria ou bem, recolhido ou
armazenado no Dep0sito;

III - armazenar adequadamente os bens e as mercadorias
apreendidas, zelando pela sua guarda e conservagao;

IV - comunicar ao Diretor de Fiscalizacdo de Posturas e
Abastecimento a existéncia de mercadorias pereciveis em curto
prazo;

V - proceder a devolugdo dos bens e mercadorias
apreendidos, mediante a apresentagdo dos comprovantes de
pagamentos de taxas ou multas devidas e a autorizagdo expressa do
Diretor de Fiscalizagdo de Posturas e Abastecimento;

VI - providenciar a doagao de mercadorias pereciveis nao
retiradas nos prazos legais, mediante autorizagdo do Diretor da
Fiscalizagdo de Posturas e Abastecimento;

VII - encaminhar ao Diretor da Fiscaliza¢do de Posturas e
Abastecimento arelagdo de bens e mercadorias ndo pereciveis;

VIII - promover a realizacdo de leildo publico para venda
dos bens e das mercadorias que regem a matéria, conforme
autorizacdo do Secretdrio Municipal de Desenvolvimento
Econdmico e parecer da Procuradoria Geral do Municipio;

IX - exercer outras atividades compativeis com a natureza
de suas fungdes e que lhes sejam atribuidas pelo Diretor do
Departamento de Fiscalizagdo de Posturas e Abastecimento.

CAPITULO VIII
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 39 O Departamento Administrativo, é a unidade da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico - SEDEM,
que tem por finalidade coordenar e controlar a execucdo das
atividades relativas a administragdo de pessoal, compras, material e
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patrimonio, transporte, protocolo e arquivo, recepgao e atendimento
ao publico, vigilancia e zeladoria, de acordo com as normas e
instrucdes dos Orgdos centrais dos sistemas de Administracdo de
Recursos Humanos, de Material ¢ Patrimonio, de Comunicagdes
Administrativas e de Orcamento e Financas da Prefeitura,
competindo-lhe especificamente:

I - cumprir e fazer cumprir as normas sobre a
administragdo de pessoal, no que se referir a lotagdo,
movimentagdo, freqiiéncia, avaliacdo, licengas, férias e outras,
informando ao Orgdo Central do Sistema de Administragio de
Recursos Humanos todas as ocorréncias funcionais, para fins de
elaboracdo da folha de pagamento e atualizacdo da situagdo
funcional do servidor;

IT - elaborar pedidos de compras de acordo com as
especificagdes técnicas recomendadas pelas unidades requisitantes,
adotando os procedimentos necessarios as aquisi¢cdes de bens e/ou
servigos para a SEDEM, nos termos das normas e legislagdo em
vigor e apds o deferimento do Secretario;

IIT - promover o controle dos bens patrimoniais e do
almoxarifado da SEDEM;

IV - orientar e controlar o fluxo e 0 manuseio interno de
processos e documentos protocolados, bem como autorizar e
racionar a sua reproducdo, nos casos previstos pelas normas
municipais, propondo inclusive, penalidades em casos de dano ou
extravio;

V - coordenar e supervisionar a execucao das atividades de
zeladoria, manutengao, vigilancia e transporte;

VI - organizar e coordenar os servigcos de recepcdo e
atendimento ao publico e de operagdo dos servigos telefonicos,
registrando as ligacdes efetuadas, levantando os custos e outros
itens necessarios a sua avaliagdo;

VII - administrar e suprir a demanda interna na area de
informatica, mantendo em condi¢des de uso todos os equipamentos
e sistemas disponibilizados para a rede informatizada da Secretaria;

VIII - receber, registrar, controlar e gerenciar todas as
ocorréncias que requeiram agdo interna ou externa para consertos,
reparos e solugdes que envolvam procedimentos e/ou setores
informatizados da Secretaria, garantindo o funcionamento total da
rede;

IX - acompanhar a execugao das atividades de vigilancia
dos prédios, instala¢des, equipamentos e do material permanente da
Secretaria;

X - exercer outras atividades compativeis com a natureza
de suas fungdes e que lhe forem atribuidas pelo Secretario.

Art. 40 Integram o Departamento Administrativo as
seguintes unidades:

1 - Divisdo de Pessoal;

2 - Divisao Protocolo e Arquivo;

3 -Divisdo de Servigos Auxiliares;
4 - Divisdo de Transportes.

SECAO1

DA DIVISAO DE PESSOAL

Art. 41 A Divisdo de Pessoal compete:

I - aplicar normas, instru¢des, manuais e regulamentos
referentes a administrag@o de pessoal, emanadas pelo 6rgao Central
do Sistema Municipal de Administragdo e Recursos Humanos da
Prefeitura e pela Comissdao de Analise, Avaliagdo e Integragdo
Fiscal;

II - proceder o0 acompanhamento da elaboragio da folha de
pagamento dos servidores da SEDEM, efetuando a conferéncia, a
andlise e a preparagdo dos processos e demais expedientes relativos
ao cumprimento de obrigagdes principais e acessorias junto ao
Instituto Nacional de Seguro Nacional INSS, ao Instituto de
Assisténcia a Satude e Social dos Servidores Municipais IMAS, ao
Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais IPSM;

IIT - executar as atividades de registro e controle da vida
funcional dos servidores, lotacdo e outros, de acordo com as normas
vigentes, atualizando os cadastros do Sistema de Recursos
Humanos;

IV - controlar a freqiiéncia dos servidores, encaminhando
os respectivos relatorios a Secretaria de Administragdo e Recursos
Humanos para os fins de elaboragao da folha de pagamento;

V - elaborar a escala de férias dos servidores, de acordo
com as informagdes levantadas pelas unidades da Secretaria;

VI - organizar em arquivo o dossié dos servidores e
estagiarios, encaminhando a Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos toda a documentagdo
comprobatoria referente a situag@o funcional dos mesmos;

VII - manter cadastro dos servidores de outros 6rgaos a
disposicdo da SEDEM e dos ocupantes de cargos de chefia ou de
assessoramento;

VIII - propor e acompanhar a abertura de inquéritos e
sindicdncias e de outros processos para a apuragdo de
irregularidades que envolvam os servidores da SEDEM,;

IX - manter o sistema de controle dos pagamentos
efetuados aos servidores da Secretaria;

X - preparar atos, avisos ¢ outros documentos relativos a
servidores da Secretaria;

XI - exercer outras atividades compativeis com a natureza
de suas fungdes e que lhe forem atribuidas pelo Diretor do
Departamento Administrativo.

SECAO I1
DA DIVISAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO
Art. 42 A Divisdo de Arquivo e Protocolo, compete:

I - executar os servigos de protocolo, autuando os
processos e demais documentos da Secretaria, procedendo os
encaminhamentos aos setores competentes;

IT - alimentar o Sistema Integrado de Atendimento ao
Publico -SIAP, no sentido de manter um fluxo permanente de
informagdes sobre a tramitagdo de processos e demais documentos
relativos a SEDEM;

IIT - manter organizados os arquivos corrente ¢
intermediario de processos e demais documentos da Secretaria;
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IV - registrar a entrada e saida de documentos do arquivo,
promovendo o atendimento as solicitagdes de remessa,
empréstimos e de informagdes sobre documentos arquivados;

V - propor a adogdo de métodos e técnicas modernas de
arquivo;

VI - estabelecer sistema de guarda e arquivamento de
processos ¢ outros documentos, que possibilitem a sua localizagdo
imediata e a sua conservac¢do em boas condigoes;

VII - autorizar a reprodug@o de processos e documentos,
conforme as normas da Secretaria;

VIII - promover inventario do arquivo, controlar os
registros e verificar o estado de conservagdo de processos e
documentos;

IX - exercer outras atividades compativeis com a natureza
de suas fungdes e que lhe forem atribuidas pelo Diretor do
Departamento Administrativo.

SECAO III
DA DIVISAO DE SERVICOS AUXILIARES
Art.43 A Divisdo de Servigos Auxiliares compete:

I - promover, acompanhar e avaliar a execucdo das
atividades de vigilancia dos prédios, instala¢des, equipamentos e do
material permanente em uso da Secretaria;

II - programar, orientar € acompanhar a execucdo dos
servigos de limpeza, higienizagdo, conservagdo e reforma das
instalagdes e equipamentos da Secretaria;

IIT - promover os servigos de portaria e recep¢do de
visitantes controlando o transito de pessoal e material na Secretaria;

IV - executar os servigos de mecanografia;

V - operar servigos proprios de comunicagoes telefonicas;

VI - atualizar o cadastro de bens permanentes da
Secretaria, promovendo sua carga e descarga conforme as normas
reguladoras pertinentes;

VII - receber e armazenar o material de consumo, zelar
pela limpeza, ventilagdo e temperatura nas instalacdes do
almoxarifado, bem como orientar e controlar a distribui¢do dos
materiais;

VIII - exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas fungdes e que lhe forem atribuidas pelo Diretor do
Departamento Administrativo.

SECAO IV
DA DIVISAO DE TRANSPORTE
Art. 44 A Divisdo de Transporte, compete:
I -realizar permanente vistoria de avaliagdo da frota de
veiculos em uso na Secretaria, identificando e registrando as avarias
encontradas;

IT - controlar a quilometragem e o gasto diario de
combustivel dos veiculos em uso na Secretaria;

IIT - emitir as ordens de trafego para os motoristas,
controlando os itinerarios;

IV - encaminhar os veiculos para manutengao preventiva e
corretiva,

V - controlar a regularidade da documentagdo dos
veiculos;

VI - promover o controle de infragdes de transito,
cometidas pelos motoristas dos veiculos de uso da Secretaria;

VII - cumprir as instrugdes normativas e orientagdes do
Departamento de Transportes e Combustivel da Secretaria
Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, quanto ao
Sistema de Transporte da Prefeitura;

VIII - exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas fungdes e que lhe forem atribuidas pelo Diretor do
Departamento Administrativo.

TIiTULO 111

DAS ATRIBUICOES DOS OCUPANTES DE CARGOS DE
DIRECAO E DEMAIS FUNCOES DE CHEFIA

CAPITULO 1
DO SECRETARIO

Art. 45 Sao atribuicdes do Secretario Municipal de
Desenvolvimento Econdmico:

I - promover a participagdo da Secretaria na elaboragdo de
planos programas e projetos do Governo Municipal, especialmente
no Plano Plurianual de Investimentos, na Lei de Diretrizes
Orcamentarias e no Or¢amento Anual do Municipio;

II - implementar a execugdo de todos os servicos
atividades a cargo da Secretaria, com vistas a consecu¢do das
finalidades definidas neste Regimento Interno e em dispositivos
legais e regulamentares pertinentes;

111 - fazer cumprir as metas previstas no Plano Plurianual e
na Lei de Diretrizes Orgamentarias, bem como o Or¢amento Anual
aprovado para a Secretaria,

IV - administrar os recursos humanos, materiais e
financeiros disponibilizados a Secretaria, responsabilizando-se nos
termos da lei, pelos atos que assinar, ordenar ou praticar;

V - referendar os atos assinados pelo Chefe do Poder
Executivo que forem pertinentes as atividades desenvolvidas pela
Secretaria;

VI - assinar acordos, convénios ¢ contratos mediante
autorizacdo expressa do Chefe do Poder Executivo, promovendo a
suaexecuc¢do;

VII - acatar ou rever pareceres técnicos relativos a
assuntos de competéncia da Secretaria, nos termos da lei;

VIII - referendar atos de concessdo de licengas,
autorizacdes e alvaras, emitidos pela Secretaria, nos termos da
legislagao;

IX - rever, em grau de recurso e de acordo com a
legislag@o, atos seus e dos demais chefes de unidades da Secretaria;

X - providenciar os instrumentos € recursos necessarios ao
regular funcionamento da Secretaria;
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XI - baixar normas, instrugdes e ordens de servico,
visando a organizagdo e execugdo dos servicos a cargo da
Secretaria;

XII -referendar as interdigdes de estabelecimentos e
atividades, mediante solicitagdes do Diretor do Departamento de
Fiscalizacdo de Posturas e Abastecimento e do Departamento do
Contencioso Fiscal,

XIII - cumprir e fazer cumprir a legislacdo referente a
Secretaria;

XIV - prestar contas dos trabalhos desenvolvidos pela
Secretaria, encaminhando mensalmente ao Chefe do Poder
Executivo relatorios das atividades do 6rgao;

XV - indicar para ato do Chefe do Poder Executivo, os
servidores efetivos a serem designados para fungdes de confianga de
chefia das sub-unidades integrantes da estrutura organizacional da
Secretaria;

XVI - exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas fungdes e que lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo;

CAPITULO 11
DOS DIRETORES DE DEPARTAMENTOS E ASSESSORES

Art. 46 Sio atribuigdes comuns aos Diretores de
Departamentos e Assessores:

I - participar da planificagdo das atividades da Secretaria;

11 - distribuir, dirigir, orientar e controlar os trabalhos das
unidades que lhe sdo diretamente subordinadas;

III - promover a articulagdo permanente das unidades sob
sua responsabilidade com as demais areas da Secretaria, visando
uma atuagdo harmdnica e integrada na consecugo dos objetivos do
Orgﬁo;

IV - promover o controle de freqiiéncia dos servidores
lotados nas unidades que lhe sdo subordinadas;

V - referendar atos e pareceres técnicos emitidos pelas
Divisdes que lhe sdo diretamente subordinadas;

VI - propor ao Secretario a realizagdo de cursos de
aperfeigoamento e treinamento de pessoal, bem como indicar as
necessidades de pessoal para o Departamento;

VII - encaminhar mensalmente ao Secretario relatorio das
atividades da unidade, enviando copia para a Assessoria de
Planejamento, para elaboragdo de relatorio consolidado da
Secretaria;

VIII - requisitar material de consumo, conforme as normas
eregulamentos pertinentes;

IX - definir as especificagdes técnicas do material e do
equipamento utilizados pelo Departamento, com o intuito de
assegurar a aquisicao correta pela unidade competente;

X - cumprir e fazer cumprir as normas, regulamentos e
demais instrugoes de servigo;

XI - exercer outras atividades compativeis com a natureza
de suas fungdes e que The forem atribuidas pelo Secretario.

CAPITULO 111
DOS DEMAIS OCUPANTES DE FUNCOES DE CHEFIAS

Art. 47 Sao atribui¢gdes comuns aos demais ocupantes de
fungdes:

I - promover a execucdo das atividades a cargo da
unidade/area que dirige;

I - programar e controlar a execugdo dos trabalhos,
fornecendo indicativos aos seus superiores das necessidades de
recursos humanos e materiais da area;

IIT - apresentar relatorios periodicos de avaliagdo das
atividades desenvolvidas pela unidade;

IV - emitir pareceres e prestar informagdes sobre assuntos
pertinentes a sua area de atuagao;

V - controlar a freqiiéncia do pessoal sob sua diregao;

VI - zelar pela fiel observancia deste Regimento Interno,
dos regulamentos, das normas e das instru¢des de servigo;

VII - exercer outras atividades compativeis com a natureza
de suas fungdes e que lhe forem atribuidas pelo Diretor ou Assessor-
Chefe a que estiver subordinado.

CAPITULO 1V
DOS DEMAIS SERVIDORES

Art. 48 Aos servidores, cujas atribuicdes ndo foram
especificadas neste Regimento Interno, além de caber cumprir as
ordens, determinagdes e instru¢des e formular sugestdes que
contribuam para o aperfeicoamento do trabalho, cumpre, também,
observar as prescrigdes legais e regulamentares, executando com
zelo, eficiéncia as tarefas que lhes sejam confiadas.

TIiTULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 49 O Secretario fixara, anualmente, a lotagao dos
servidores nas unidades integrantes da estrutura administrativa da
Secretaria.

Art. 50 As unidades da Secretaria funcionardo
perfeitamente articuladas entre si, em regime de colaboragdo mutua.

Paragrafo tnico. As relagdes hierarquicas definem-se no
enunciado das atribui¢des das unidades e na posi¢do que ocupam no
organograma da Secretaria.

Art. 51 Para cada cargo ou fung@o de confianga, havera
um servidor previamente designado para a substitui¢ao dos titulares
em seus impedimentos legais.

§ 1° Quando o afastamento legal dos titulares de cargos ou
fungdes de confianga ndo for superior a 30 (trinta) dias, sua
substituicdo sera automatica, independentemente de atos da
administragao.
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§ 2° Nos afastamentos superiores a 30 (trinta) dias, havera
designacao especial do substituto por ato da autoridade competente,
de acordo com as disposi¢des legais em vigor.

Art. 52 Os casos omissos neste Regime serdo resolvidos
pelo Secretario e, quando se fizer necessario, pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 53 Este Regimento entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goidnia

ANEXO UNICO AO DECRETO N.° /2009

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO SEDEM

NOMINATA DOS CARGOS E FUNCOES GRATIFICADAS QUANTIDADE|SIMBOLOGIA
Secretario 1 Subsidio
Chefe de Gabinete 1 DAS -4
Chefe da Divisdo de Expediente 1 DAI -5
Assessor-Chefe da Assessoria de Planejamento, Qualidade e

1 DAS -4
Controle
Chefe da Divisdo de Controle Gerencial e Qualidade 1 DAI-5
Diretor do Departamento do Contencioso 1 DAS -4
Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo 1 DAI -4
Chefe da Divisdo de Cadastro de Infragdes 1 DAI -4
Diretor do Departamento de Industria e Comércio 1 DAS -4
Chefe da Divisao de Licenciamento ¢ Controle de Atividades
A . 1 DAI-5
Econdmicas
Chefe da Divisdo de Apoio das Atividades Econdmicas 1 DAI-5
Diretor do Departamento de Abastecimento Alimentar 1 DAS -4
Chefe da Divisdo de Habilitagdo e Controle de Feiras Livres e 1 DAI-5
CEPAL
Chefe da Divisao de Habiltagao e Controle de Mercados 1 DAI-5
Diretor do Departamento de Controle de Atividades Informais 1 DAS -4
Chefe da Divisdo de Habilitagdo ¢ Controle de Bancas de Jornais ¢
. 1 DAI-5
Pit-dog
Chefe da Divisdo de Habilitagdo e Controle de Feiras Especiais 1 DAI-5
Chefe da Divisdo de Habilitagdo e Controle de Ambulantes 1 DAI -5
Diretor do Departamento de Fiscalizagdo de Posturas e
. 1 DAS -4
Abastecimento
Chefe da Divisao de Fiscalizagdo de Atividades Econdmicas
. 1 DAI -5
Formais
Chefe da Divisdo de Fiscalizagdo de Atividades Econdmicas
. 1 DAI-5
Informais
Chefe do Deposito Publico Municipal 1 DAI-5
Diretor do Departamento Administrativo 1 DAS -3

Chefe da Divisdo de Pessoal 1 DAI - 4
Chefe da Divisdo de Servigos Auxiliares 1 DAI -4
Chefe da Divisdo de Arquivo e Protocolo 1 DAI -4
Chefe da Divisdo de Transporte 1 DAI -4

OUTRAS FUNCOES GRATIFICADAS QUANTIDADE | SIMBOLOGIA

Secretaria Executiva 1 DAI -4
Motorista do Secretario 1 DAI-3
Supervisor Fiscal 7 DAI - 4
Supervisor de Feiras Livres 15 DAI-3
Administrador de CEPAL 3 DAI-3
Administrador de Mercado 8 DAI -4
Supervisor de Feiras Especiais 15 DAI-3
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2389, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

Aprova o Regimento Interno da Diretoria
Municipal de Defesa do Consumidor -
PROCON/GOIANIA, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribui¢cdes
legais e tendo em vista o disposto no art. 15, da Lei Complementar
n° 183, de 19 de dezembro de 2008,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Diretoria
Municipal de Defesa do Consumidor - PROCON/GOIANIA e o
Anexo tinico, que a este acompanha.

Art. 2° Fica revogado o Decreto n° 1.152, de 26 de maio
de 1999 e demais disposi¢des em contrario.

Art. 3° Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagdo, retroagindo seus efeitos a partir de 1° de janeiro de
2009.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania
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MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL

DIRETORIA DE DEFESA DOS DIREITOS DO
CONSUMIDOR PROCON/GOIANIA

REGIMENTO INTERNO

TITULO I

DA ORGANIZACAO

CAPITULO I

DAS FINALIDADES E COMPETENCIAS

Art. 1° A Diretoria Municipal de Defesa do Consumidor
PROCON/GOIANIA, 6rgiio integrante da estrutura organizacional
da Secretaria do Governo Municipal, previsto no Anexo III, da Lei
Complementar n° 183, de 19 de dezembro de 2008, tem por
finalidade a promogdo e implementacdo de acdes direcionadas a
formulagdo e execucdo da Politica Municipal de Protegao,
Orientagdo, Defesa ¢ Educagdo do Consumidor, conforme a Lei n°
7.770, de 29 de dezembro de 1997, que dispde sobre o Sistema

Municipal de Defesa do Consumidor SDMC.

Art. 2° Constituem objetivos e competéncias do
PROCON/GOIANIA:

I - prestar aos consumidores orientacdo permanente sobre
seus direitos e garantias;

II - receber, analisar, avaliar consultas e apurar denuncias
ou sugestdoes apresentadas por consumidores e entidades
representativas ou pessoas juridicas de direito publico ou privado;

IIT - promover a realizagdo de estudos, pesquisas,
programas e projetos, visando o incremento das a¢des de orientagado
e defesa do consumidor, no ambito do Municipio;

IV - fiscalizar e aplicar as san¢Ges administrativas
previstas no Codigo de Defesa do Consumidor - Lei Federal n°.

8.078/90 e Decreto Federal n°. 2.181, de 20 de margo de 1997 ¢
demais normas pertinentes a defesa do consumidor

V - funcionar, como instancia de instrugdo e julgamento,
no procedimento administrativo, conforme as regras fixadas pela
Lei Federal n°. 8.078/90 e pelo Decreto Federal n°. 2.181/97 e
legislagdo complementar, no ambito de suas competéncias;

VI - solicitar o concurso de o6rgaos e entidades da Unido,
do Estado e do Municipio para consecugdo de seus objetivos e na
fiscalizagcdo de precos, abastecimento, qualidade, quantidade e
seguranga de produtos e servigos;

VII - incentivar por meios de programas e projetos
especiais, a formagdo de entidades de defesa do consumidor pela
populacao;

VIII - manter atualizado o cadastro de reclamagdes
fundamentadas contra fornecedores de produtos e servigos,
promovendo a sua divulgagao anualmente, nos termos do artigo 44,
do Cédigo de Defesa do Consumidor;

IX - promover campanhas, palestras, concursos, feiras,
semindrios, exposi¢oes, debates e outras atividades correlatas,
visando educar e informar os consumidores sobre seus direitos e
deveres;

X - atuar, junto ao Sistema Municipal Formal de Ensino,
visando incluir o tema “Educag¢ao para o Consumo” nas disciplinas
ja existentes, possibilitando a informagao e formagao de uma nova
mentalidade nas relagdes de consumo;

XI - gerir o Fundo Municipal de Protecdo e Defesa do
Consumidor, juntamente com o Titular da Secretaria do Governo
Municipal, nos termos da Lei;

XII - encaminhar para conhecimento e apreciagdo dos
o6rgdos competentes as infragdes ndo resolvidas
administrativamente que violarem os interesses difusos, coletivos
ou individuais dos consumidores, para ado¢do de medidas
processuais, penais e civis cabiveis;

XIII - encaminhar a Delegacia Estadual de Defesa do
Consumidor a noticia de fatos que evidenciem a pratica de crimes
contra a economia popular e as relagdes de consumo, para a
instauragdo de inquérito policial, quando cabivel;

XIV - promover o ajuizamento de a¢des civis publicas
para a defesa dos interesses ou direitos difusos, coletivos ou
individuais homogéneas, definidas no artigo 5°, da Lei Federal n°
7.347,de 24 dejulho de 1985, alterada pela Lei Federal n® 11.448, de
15 janeiro de 2007,

XV - desenvolver outras atividades compativeis com suas
finalidades e objetivos legais.

Paragrafo uinico. Para a consecucdo de suas finalidades e
competéncias o PROCON/GOIANIA, através da Secretaria de
Governo Municipal, podera firmar convénios, contratos, acordos e
ajustes com Orgdos e entidades da Administragdo Publica Federal,
Estadual ¢ Municipal, bem como com organismos nacionais ou
estrangeiros, entidades e organizagdes ndo governamentais € o

terceiro setor, com autoriza¢do expressa do Chefe do Poder
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Executivo, assistido pela Procuradoria Geral do Municipio.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° Integram a estrutura organizacional da Diretoria
Municipal de Defesa do Consumidor, da Secretaria do Governo

Municipal:
I- Dire¢io Superior

1. Diretor Municipal de Defesa do Consumidor
II- Unidades de Assessoramento:

1. Divisdo de Assessoramento Juridico
2.Divisdo de Expediente e Apoio Administrativo

II1 - Unidades de Execucio e Fiscalizaciao

1. Departamento de Atendimento e Fiscalizagao
1.1 Central de Atendimento ao Consumidor
1.2. Divisao de Fiscalizag¢do

IV - Fundo Municipal de Defesa do Consumidor - FMDC

1. Departamento de Gestdo do Fundo Municipal de Defesa do
Consumidor
1.1 Divisdo de Contabilidade e Patrimonio

§ 1° As nomeacgdes para cargos em cOmissao e as
designagdes para ocupantes de  fungdo de confianga da Diretoria
Municipal de Defesa do Consumidor, dar-se-do mediante indicagao
do Secretdrio do Governo Municipal e do Diretor do
PROCON/GOIANIA, através de ato expresso do Chefe do Poder

Executivo.

§ 2° Ao Secretario do Governo Municipal compete rever,
em grau de recurso e de acordo com a legislacdo, os atos e as
decisdes do Diretor do PROCON/GOIANIA, referentes a aplicagio
dos dispositivos do Codigo de Defesa do Consumidor - Lei Federal
n°. 8.078/90.

§ 3° O Diretor do PROCON/GOIANIA podera criar
comissdes ou organizar equipes de trabalho de duragdo temporaria,
com a finalidade de solucionar questdes alheias a competéncia
isoladas das unidades da Diretoria, sem remuneragdo especifica

paratal.

TITULO II

DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

CAPITULO 1

DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO

SECAO I
DA DIVISAO DE ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 4° A Divisdo de Assessoramento Juridico ¢ a unidade
de assisténcia e assessoramento juridico do PROCON/GOIANIA,
incumbida de proceder a analise e a emissdo de pareceres juridicos
para o julgamento em primeira instancia administrativa dos
processos contenciosos, competindo-lhe especificamente:

1 - fazer observar as disposigdes e os prazos fixados em leis
e regulamentos para a tramitacdo de processos relacionados com
procedimentos fiscais;

II - promover a instrucdo e a emissao de parecer juridico
em processos fiscais contenciosos, de autos de infragdes,
interdigdes, apreensdes e de outros atos fiscais e administrativos,
decorrentes da aplicagdo da legislacdo de competéncia do
PROCON/GOIANIA;

III - verificar a correcdo e a legalidade dos documentos e
processos submetidos a assinatura do Diretor do PROCON/
GOIANIA, providenciando quando for o caso, a conveniente
instru¢do dos mesmos;

IV - assessorar juridicamente, quando solicitado, a
realizagdo de acordos entre as partes envolvidas nas reclamagdes,
individuais ou coletivas;

V - promover o registro dos processos contenciosos,
acompanhando sua tramitagdo até a solugdo final, nas esferas
administrativa e judicial;

VI-formular, sempre que for o caso, representacdes em
favor do consumidor, a serem impetradas pela direcdo do
PROCON/GOIANIA;

VII - manter arquivadas, ordenadamente, as copias das
decisdes de primeira e de segunda instancias prolatadas nos
processos contenciosos fiscais, utilizando-as como subsidios para o
desempenho de suas fungdes;

VIII - providenciar a notificagdo dos autuados para o
cumprimento das decisdes de primeira instancia, na forma da lei;

IX - assessorar de forma técnica e juridica a Central de
Atendimento ao Consumidor, emitir pareceres sobre matérias,
submetidas ao seu exame;

X - elaborar minutas de decretos, convénios, contratos e de
outros atos administrativos, necessarios a adequada e fiel execugdo
do processo de defesa dos direitos do consumidor;
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XI - proceder a defesa dos interesses do
PROCON/GOIANIA, impetrando recursos e outras medidas
judiciais cabiveis, conjuntamente com a Procuradoria Geral do
Municipio;

XII - representar, propor e ajuizar agdes coletivas, de que
trata o artigo 81, da Lei Federal n°. 8.078/90, contestando e
acompanhando o seu andamento, junto a féruns, tribunais e demais
orgaos competentes;

XIII - tomar as providéncias necessarias para inscri¢do, na
Divida Ativa, de infratores que nao tenham saldado seus débitos nos
prazos legais;

XIV - desenvolver outras atividades compativeis com as
suas atribuicdes e que lhes forem designadas pelo Diretor do
PROCON/GOIANIA.

SECAO IT

DA DIVISAO DE EXPEDIENTE E APOIO
ADMINISTRATIVO

Art. 5° A Divisdo de Expediente e Apoio Administrativo
compete:

I - organizar e controlar as atividades de expediente,
procedendo a digitacdo de decisdes, despachos, intimagdes,
notifica¢des e outros documentos a serem assinados pelo Diretor do
PROCON/GOIANIA;

II - receber, autuar e distribuir os processos ¢ documentos
dirigidos a0 PROCON/GOIANIA, mantendo um fluxo permanente
de informacdes sobre a sua tramitagao, através da alimentagdo do
Sistemade Controle de Processos do Municipio;

IIT - expedir os processos reclamatorios e demais
documentos dirigidos a outros Orgdos e Entidades externas;

IV - promover e supervisionar as atividades nas areas de
administracdo de pessoal, material, transportes, vigilancia e limpeza
das dependéncias e instalagdes do PROCON/GOIANIA;

V - apurar a freqiiéncia dos servidores e proceder o
encaminhamento das folhas de freqiiéncia e demais documentos
funcionais ao Departamento Administrativo da SEGOV, para fins de
elaboracao da folha de pagamento;

VI - preparar a escala de férias dos servidores, de acordo
com a orientag@o das chefias imediatas e autorizagdo do Diretor do
PROCON/GOIANIA;

VII - promover a catalogagdo e o arquivamento do acervo
documental da Diretoriado PROCON/GOIANIA;

VIII - oferecer suporte na area de informética as atividades
desenvolvidas no ambito do PROCON/GOIANIA, solicitando a
COMDATA os recursos necessarios ao regular funcionamento dos
equipamentos e sistemas informatizados;

IX - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor Municipal

do PROCON/GOIANIA.

CAPITULO I

DEPARTAMENTO DE ATENDIMENTO E
FISCALIZACAO

Art. 6° O Departamento de Atendimento e Fiscalizagdo é
a unidade da Diretoria Municipal de Defesa do Consumidor
PROCON/GOIANIA que tem por finalidade promover o
atendimento e orienta¢@o do ptiblico consumidor sobre seus direitos
e reclamagdes e promover a fiscalizacdo em estabelecimentos
comerciais, industriais e prestadores de servigo, no sentido de
verificar o cumprimento dos dispositivos do Cdodigo de Defesa do
Consumidor e a veracidade das dentincias recebidas, competindo-
lhe, ainda, especificamente:

I - expedir notificacdes e intimagdes, solicitando o
comparecimento das partes envolvidas, para esclarecimento,
conforme disposto no § 4°, do artigo 55, da Lei Federal n°. 8.078/90;

IT - proceder a andlise e a juntada de documentos
necessarios as instrugdes dos procedimentos reclamatorios;

IIT - realizar estudo detalhado da reclamacgao
fundamentada, verificando a possibilidade de propor solugdes por
meio de diligéncias fiscais, acordos e conciliagdes individuais ou
coletivas;

IV - marcar e realizar audiéncias de conciliacdo entre as
partes envolvidas nos procedimentos reclamatorios, procedendo a
lavratura, em termo proprio, do resultado alcangado;

V - encaminhar ao Diretor do PROCON/GOIANIA os
procedimentos reclamatdrios, cujas audiéncias tenham sido
realizadas e ndo resolvidos, sugerindo a adogdo das providencias
cabiveis aos 0rgdos competentes;

VI - apresentar relatorios mensais detalhados sobre as
diversas areas de atendimento e outras que possam surgir com a
evolucdo do direito do consumidor, como: Saude, Habitagao,
Produtos, Servigos, Assuntos Financeiros e outros;

VII - observar, rigorosamente, os dispositivos legais em
vigor, e cumprir as instru¢des normativas pertinentes, visando o
perfeito atendimento dos consumidores;

VIII - elaborar e distribuir, manuais, cartilhas, panfletos e
outros instrumentos informativos, com o objetivo de manter o
consumidor permanentemente informado sobre seus direitos e
obrigagdes;

IX - planejar agdes de cardter educativo, visando
desenvolver junto a entidades representativas e estabelecimento de
ensino a divulgagdo e a conscientizagdo da populagdo sobre os seus
direitos e deveres como consumidores;

X - promover a capacitagdo de educadores, com o objetivo
de desenvolver programas de informacdo, educagdo e
conscientizagdo aos consumidores.
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XI - propor a realizagdo de parcerias e convénios para o
desenvolvimento programas e projetos voltados para a execugdo da
Politica Municipal de Defesa dos Direitos do Consumidor;

XII - assessorar a direcio do PROCON/GOIANIA na
estruturagdo, montagem e idealizacao de textos, entrevistas e artigos
para os meios de comunicagao;

XIII - divulgar informagdes e opinides de interesse do
PROCON/GOIANIA para os meios de comunicagio internos e
externos, apds anuéncia do Diretor do Orgio;

XIV - planejar, acompanhar e controlar o
desenvolvimento de campanhas publicitarias, avaliando
permanentemente sua eficacia;

XV - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor Municipal
do PROCON/GOIANIA.

Art. 7° Integram o Departamento de Atendimento e
Fiscalizagdo as seguintes unidades:

1. Central de Atendimento ao Consumidor;

2. Divisao de Fiscalizagdo.

SECAO I
DA CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR

Art. 8 A Central de Atendimento ao Consumidor,
compete:

I - recepcionar o publico em geral, prestando por telefone
ou pessoalmente, informagdes, orientagdes e esclarecimentos
inerentes a prote¢ao e defesa dos direitos dos consumidores;

IT - instruir o consumidor sobre os procedimentos e
documentag¢des necessarias a formalizacdo de reclamacdes ou
denuncias;

IIT - protocolar no sistema proprio da Central de
Atendimento as consultas, reclamagdes e denuncias apresentadas
pelos consumidores;

IV - promover o contato com as partes, na tentativa de dar
solucdo prévia as reclamagdes, esclarecendo duvidas, orientando e
intermediando acordos entre consumidores e fornecedores;

V - proceder a analise dos processos, contendo consultas,
reclamagdes ou denuncias, verificando as alternativas de solugdo e
sugerindo, ao Diretor de Atendimento e Fiscalizagdo a adogdo das
medidas cabiveis a cada caso;

VI - solicitar, através da Divisdo de Fiscalizacao,
diligéncias para apurag@o da veracidade das dentincias recebidas;

VII - atender demandas de informagdes dos consumidores
e de setores diversos da sociedade, no que diz respeito as
informagdes sobre politicas e a¢des do PROCON/GOIANIA,
expressas em correspondéncias e em outros meios de comunicagio;

VIII - manter e controlar o arquivo de documentos e os

procedimentos administrativos de atendimento ao consumidor;
IX - desempenhar outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhes forem determinadas pelo Diretor do

Departamento de Atendimento e Fiscalizagéo.

SECAO II
DA DIVISAO DE FISCALIZACAO
Art.9° A Divisdo de Fiscalizago, compete:

I - programar, coordenar e executar as agdes de
fiscalizacdo relativas a defesa dos direitos dos consumidores no
ambito do Municipio, nos termos da Lei Federal n°. 8.078/90 e
Decreto Federal n®. 2.181/97;

II - fiscalizar e lavrar autos de infragcdo e apreensio,
conforme o disposto no Codigo de Defesa do Consumidor e demais
legislagdes pertinentes;

III - efetuar diligéncias e vistorias, visando subsidiar com
informagdes os processos de dentincias ou reclamagdes de
consumidores;

IV - proceder a fiscalizagao da publicidade dos produtos e
servigos, coibindo aquelas consideradas enganosas e abusivas;

V - realizar a fiscalizagdo de precos, abastecimento,
quantitativo e seguranga de bens e servigos;

VI - executar operagdes especiais de fiscalizagdo, em
conjunto com outros 6rgaos federais, estaduais e municipais;

VII - sugerir ao Diretor de Atendimento e Fiscaliza¢do o
encaminhamento de expedientes a outros orgdos de fiscalizagdo,
visando informa-los das irregularidades detectadas e que
extrapolem as suas atribuigdes;

VIII - providenciar, quando necessario, a realizacdo de
testes, analises, diagnodsticos, visando a solucdo de questdes
envolvendo as dentincias e consultas recebidas;

IX - desenvolver outras atividades compativeis com suas
atribuicdes ou que lhes forem designadas pelo Diretor do
Departamento de Atendimento e Fiscalizagao.

CAPITULO 111

DO DEPARTAMENTO DE GESTAO DO FUNDO
MUNICIPAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR

Art. 10. O Fundo Municipal de Protecdo ¢ Defesa do
Consumidor FMDC, criado nos termos do art. 15, da Lein®. 7.770,
de 29 de dezembro de 1997, dotado de autonomia administrativa,
financeira e contabil e de natureza orgamentaria, em atendimento ao
disposto no Art. 57, da Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor e Decreto Federal n°
2.181, de 20 de margo de 1997, tem por objetivo criar condi¢des
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financeiras e de gerenciamento dos recursos destinados ao
desenvolvimento das agdes e servigos de protecdo e defesa dos
direitos dos consumidores coordenadas ou executadas pela
Secretaria Municipal de Governo, através da Diretoria Municipal de
Defesa do Consumidor PROCON/GOIANIA.

Art. 11. O Departamento de Gestdo do Fundo Municipal
de Defesa do Consumidor ¢ a unidade responsavel pelas atividades
de execugdo orgamentaria, financeira e contabil do Fundo, de
acordo as determinag¢des do Diretor Municipal do
PROCON/GOIANIA e do Secretario do Governo Municipal.

Art. 12. Compete ao Diretor do Departamento de Gestao
do Fundo Municipal de Defesa do Consumidor:

I - planejar, coordenar e orientar a execugao das atividades
do FMDC, em consonancia com as Leis e Decretos, Federal,
Estadual e Municipal, que regulamentam a execu¢@o das Agdes,
Programas e Projetos financiados com recursos do Fundo Municipal
de Defesa do Consumidor;

II - executar o orcamento do FMDC, conforme a Lei de
Diretrizes Orgamentaria LDO, o Or¢amento Anual do Municipio e
demais legislagdo pertinente, Instrugdes Normativas do Tribunal de
Contas dos Municipios e Tribunal de Contas da Unido;

III - movimentar e controlar os recursos financeiros,
assinando todos os documentos de gestao e pagamentos do FMDC,
em conjunto com o Diretor do PROCON/GOIANIA e o Secretario
do Governo Municipal;

IV - identificar a natureza da despesa dentro do Projeto
Atividade, informando a dotacdo orgamentaria ¢ a fonte de recursos
aser utilizada para a mesma,;

V - examinar e conferir atos origindrios de todas as
despesas, verificando a documentagdo dos processos, quanto a sua
legalidade e conformidade;

VI - efetuar solicitagdes de autorizacdo de despesas,
emitindo empenhos, anulag¢des, suplementagdes, redugdes, reajuste
de saldo e a liquidacdo da despesa realizada diretamente pelo
FMDC, através do Sistema Or¢amentario e Financeiro SOF;

VII - providenciar a abertura de contas bancarias para
movimentagdo dos recursos do FMDC;

VIII - controlar e acompanhar a execugao financeira dos
recursos do FMDC, verificando a sua destinagdo, de acordo com o
dispostonoArt. 16,daLein®7.770/97,;

IX - programar as atividades de pagamento de credores e
adiantamentos com os recursos do FMDC;

X - emitir ordens de pagamento or¢amentario, de acordo
com a disponibilidade financeira do FMDC, mediante autorizacdo
do Secretario Municipal do Governo e Diretor do
PROCON/GOIANIA;

XI - manter informagdes atualizadas pertinentes a gastos
realizados e saldos das contas correntes movimentadas pelo FMDC
eoutras;

XII - efetuar o controle da movimentagdo das contas
correntes e aplicagdes financeiras do FMDC, promovendo a sua
conciliagdo mensal;

XIIT - efetuar pagamentos, com a autorizagao expressa do
Secretario do Governo Municipal e do Diretor do
PROCON/GOIANIA;

XIV - elaborar, diariamente, boletins da disponibilidade
financeira em cada conta bancaria do Fundo, demonstrando as
entradas e saidas de numerdrios, para acompanhamento pelo
Secretario do Governo Municipal e Diretor do
PROCON/GOIANIA;

XV - manter registro e controle de adiantamentos e
provimentos especiais a servidores credenciados pelo Diretor do
PROCON;

XVI - promover e controlar, diariamente, os langamentos
de créditos e débitos, conforme determinag¢io do Orgﬁo Central de
Tesouraria da Prefeitura;

XVII - emitir ordens de pagamentos extra-or¢gamentarias;

XVIII - contabilizar e encaminhar, diariamente, toda a
documentagdo que originaram receitas e despesas, a Divisdo
Contabil e Patrimonial do FMDC, para elaboragdo do Balancete
Mensal;

XIX - prestar informagdes que lhe forem solicitadas sobre
a gestdo do FMDC aos 6rgaos competentes;

XX - acatar as deliberacdes de instancias superiores e
executa-las no ambito de sua responsabilidade;

XXI - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor Municipal
do PROCON/GOIANIA e pelo Secretério do Governo Municipal;

Art. 13. Integra a estrutura do Departamento de Gestdo do
Fundo Municipal de Defesa do Consumidor a Divisdo de
Contabilidade e Patrimonio.

SECAO UNICA
DA DIVISAO DE CONTABILIDADE E PATRIMONIO

Art. 14. A Divisio de Contabilidade e Patriménio,
compete:

I - executar a contabilidade dos atos e fatos
administrativos, financeiros e patrimoniais do FMPDC, de acordo
com as Normas e Instrugdes dos oOrgdos centrais dos sistemas
Orgamentario, Financeiro, Contabil e Patrimonial e demais
disposicdes legais pertinentes;

II - elaborar Balancetes Mensais, Quadrimestrais, o
Balango Anual e outros demonstrativos contabeis do FMPDC,
conforme orientagio do Orgdo Central do Sistema de
Contabilidade, encaminhando ao Orgdo de Controle Interno do
Municipio, para analise e parecer;

IIT - registrar contabilmente, os bens patrimoniais do
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FMPDC, acompanhando as suas variagdes;

IV - apresentar relatorios periddicos do desempenho
econdmico-contabil do FMPDC;

V - organizar e manter arquivado toda a documentagéo e
toda escrituragdo contabil do FMPDC, de forma clara, precisa e
individualizada, obedecendo a ordem cronoldgica da execugdo
or¢amentaria.

VI - manter arquivado e em perfeita ordem as prestagdes
de contas pelo prazo estipulado em lei;

VII - analisar e encaminhar os processos de prestagao de
contas da aplicagdo dos recursos do FMDC ao Orgéo de Controle
Interno do Municipio, para parecer;

VIII - preparar, na periodicidade determinada, a prestagao
de contas contabil da gestdo do FMDC, abrangendo as
demonstragdes contabeis e orcamentarias, bem como notas
explicativas as demonstracdes apresentadas e encaminhé-los ao
Orgio Central do Sistema Contabil e Financeiro, dentro do prazo
previsto, sob pena de responsabilidade;

IX - encaminhar a prestagdo de contas da aplicagdo dos
recursos do FMDC ao Conselho Municipal de Defesa do
Consumidor CONDECON, por exercicio ou gestdo, através de
apresentacgdo dos resultados expressos em balango e discriminagéo
analitica do saldo financeiro;

X - exercer outras atividades correlatas as suas
competéncias e que lhe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Gestdo do FMDC.

TITULO III
DAS ATRIBUICOES DO PESSOAL
CAPITULO I
DO DIRETOR MUNICIPAL DO PROCON

Art. 15. Séo atribui¢des do Diretor Municipal de Defesa
do Consumidor:

I - exercer a diregdo geral, a coordenagdo, a orientagdo o
controle e a supervisio das atividades do PROCON/GOIANIA,
visando o cumprimento de seus objetivos legais;

I1 - fixar as diretrizes de atuagdo do PROCON/ GOIANIA,
em conjunto com o Secretario do Governo Municipal,
compatibilizando-as com a Politica Municipal de Protecdo e Defesa
do Consumidor e com os objetivos gerais do Governo;

III - cumprir e fazer a legislagdo e demais normas
referentes a protecdo e defesa dos direitos dos consumidores, nos
limites de suas competéncias;

IV - responder ao Secretdrio do Governo Municipal, a
Superintendéncia do PROCON Estadual de Goids e ao
Departamento Nacional de Proteg¢@o aos Direitos do Consumidor do

Ministério da Justiga, pela organizacdo, regularidade, corregdo e
eficiéncia dos servigos prestados pelo PROCON/ GOIANIA;

V - expedir instru¢des e outros atos administrativos,
visando disciplinar e manter em perfeito funcionamento os servigos
do PROCON/GOIANIA;

VI - gerir, em conjunto com o Secretdrio do Governo
Municipal, o Fundo Municipal de Defesa do Consumidor, em
consonancia com as diretrizes do Conselho Municipal de Defesa do
Consumidor, nos termos da legislacao e normas pertinentes, ;

VII - representar, em juizo ou fora dele, o
PROCON/GOIANIA, nos atos de sua responsabilidade, com a
assisténcia da Procuradoria Geral do Municipio;

VIII - decidir, sobre a aplicagdo de sangdes
administrativas e pecunidrias, a infratores das normas de defesa do
consumidor, previstas no artigo 56, da Lei n° 8.078/90 e
regulamento;

IX - firmar certiddes, notificacdes, representacdes e outros
atos oficiais expedidos pelo PROCON/GOIANIA;

X - encaminhar para conhecimento e apreciagdo dos
orgdos competentes, as ocorréncias de infragdes as normas de
defesa do consumidor que importem em sang¢des de natureza civil e
penal;

XI - notificar as partes interessadas quanto as medidas
adotadas nos procedimentos administrativos;

XII - submeter ao Secretario do Governo Municipal os
recursos impetrados contra os seus atos e decisdes em nome do
PROCON/GOIANIA, no tocante a aplicagdo das sangdes
administrativas, previstas na Lein® 8.078/90 e regulamento;

XIII - deliberar sobre questdes de ordem administrativa
interna, zelando pelo regular funcionamento das unidades que
integram 0o PROCON/GOIANIA;

XIV - designar e credenciar servidores para o exercicio de
fungdes especificas e constituir comissdes para o desempenho de
atividades especiais, sem remuneragao;

XV - manter estreito relacionamento e intercdmbio com
orgdos e entidades de defesa do consumidor, com vistas ao
estabelecimento de mecanismos de cooperacdo e/ou atuacdo em
conjunto;

XVI - informar, orientar e explicar as diretrizes, agdes
estratégicas ¢ posi¢des do PROCON/GOIANIA para o meio
jornalistico;

XVII - coordenar a produgdo de todos os materiais
impressos ¢ 4audio-visuais do PROCON/GOIANIA, em
consondncia com as diretrizes da Secretaria Municipal de
Comunicagdes;

XVIII - zelar pelo cumprimento deste Regimento e outros
atos pertinentes a0 PROCON/GOIANIA, submetendo a apreciagio
do Secretario Municipal do Governo, os casos omissos deste
Regimento;

XIX - exercer as atribuigdes que lhes sejam previstas na

legislagdo federal, estadual e municipal relacionadas a Protecdo e
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Defesa do Consumidor e as que lhes forem delegadas pelo
Secretario do Governo Municipal e o Chefe do Poder Executivo.

CAPITULO 11

DOS DIRETORES DE DEPARTAMENTO E
DEMAIS CHEFES DE UNIDADES

Art. 16. Sao atribuicdes comuns dos Diretores de
Departamentos e dos Chefes de Divisdo:

I - programar, organizar, distribuir, coordenar e controlar
as atividades da unidade que dirige;

IT - assessorar o Diretor Municipal do PROCON e as
demais unidades, em matéria de sua competéncia;

IIT - fornecer dados sobre pessoal, material, estatistica,
custos, orcamentos e outros relativos as fungdes especificas sob sua
direcdo;

IV - convocar e dirigir reunides periddicas de coordenagao
com seus auxiliares diretos;

V - emitir pareceres ou prestar informagdes sobre assuntos
de sua competéncia;

VI - cumprir e fazer com que se cumpram as normas legais
relativas as atividades desenvolvidas pela unidade;

VII - apresentar, periodicamente, relatorios das atividades
desenvolvidas pela unidade que dirige;

VIII - manter contatos com dirigentes e assessores de
orgdos afins, com o objetivo de obter maior eficiéncia e
entrosamento na execug¢ao de atividades comuns;

IX - acompanhar, orientar, avaliar e controlar o trabalho e
o desempenho de seus subordinados;

X - solicitar o provimento de recursos financeiros,
materiais ¢ humanos, necessarios ao cumprimento dos objetivos da
unidade;

XI - zelar pelo uso adequado e conservagdo dos
equipamentos e materiais colocados a disposi¢do da unidade;

XII - responsabilizar-se pelo bom funcionamento,
progresso e eficiéncia da unidade que dirige;

XIII - zelar pelo fiel cumprimento deste Regimento, dos
regulamentos, das normas e das instrugdes de servigo;

XIV - exercer outras atribuigdes compativeis com a sua
area de competéncia ou que lhes sejam designadas pelo Diretor.

CAPITULO 111
DOS SERVIDORES EM GERAL
Art. 17. Aos servidores, cujas atribui¢des ndo foram
especificadas neste Regimento Interno, além de caber-lhe cumprir

as ordens, determinagdes e instrugdes superiores e formular
sugestdes visando o aperfeigoamento do trabalho, cumpre-lhes

também, observar as prescri¢des legais e regulamentos, executando
com zelo e eficiéncia as tarefas que lhes sejam confiadas.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Em caso de impedimento no cumprimento de suas
finalidades, 0 PROCON/GOIANIA, através de seus agentes
competentes, fica autorizado a requisitar o emprego de forca
policial.

Art. 19. O PROCON/GOIANIA podera requisitar, sem
qualquer Onus, as pericias necessarias ao cumprimento de suas
finalidades, realizadas em laboratorios oficiais.

§ 1° A pericia de que trata este artigo serd determinada a
critério do Diretor do PROCON/GOIANIA.

§ 2° Na impossibilidade de execugdo da pericia pelo
laboratério oficial, deverdo as partes arcar com as custas.

Art. 20. O Secretario do Governo Municipal podera
baixar resolugdes complementares necessarias ao fiel cumprimento
deste Regimento Interno.

Art. 21. No ambito de sua competéncia, o Diretor do
PROCON/GOIANIA, podera definir normas administrativas,
visando o bom desempenho das atividades do 6rgao.

Art. 22 O Diretor fixara, anualmente, a lotagdo dos
servidores nas unidades componentes da estrutura organizacional
do PROCON/GOIANIA.

Art. 23 As unidades do PROCON/GOIANIA,
funcionardo perfeitamente articuladas entre si, em regime de
colaboragao mutua.

Paragrafo tnico. As relacdes hierarquicas definem-se no
enunciado das atribui¢des das unidades e na posi¢do que ocupam no
organograma geral do PROCON/GOIANIA.

Art. 24. O horario de funcionamento das diversas
unidades do PROCON/GOIANIA, sera fixado pelo seu titular,
atendendo-se as necessidades dos servicos, a natureza das fungdes e
as caracteristicas das reparti¢cdes, ndo podendo ser inferior a 40
(quarenta) horas semanais.

Art. 25. Os casos omissos ¢ as alteragdes do presente
Regimento Interno serdo resolvidos pelo Chefe do Poder Executivo,
mediante proposta do Secretario do Governo Municipal e do Diretor
do PROCON/GOIANIA.
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Art. 26. Este Regimento entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

ANEXO UNICO AO DECRETO N°. /2009

NOMINATA DE CARGOS COMISSIONADOS E FUNCOES
GRATIFICADAS DO PROCON/GOIANIA

CARGO/FUNCAO GRATIFICADA QUANTITATIVO SIMBOLO

1 - Direcdo Superior

Diretor Municipal de Defesa do Consumidor 01 DAS-5

II - Unidades de Assessoramento

Chefe da Divisdo de Assessoramento Juridico 01 DAI-5

Chefe da Divisao de Expediente e Apoio Administrativo 01 DAI-5

IIT — Unidades de E c¢do e Fiscalizaca

Diretor do Departamento de Atendimento e Fiscalizagdo 01 DAS-3
Chefe da Central de Atendimento ao Consumidor 01 DAI-5
Chefe da Divisdo de Fiscalizagdo 01 DAI-5

IV — Fundo Municipal de Defesa do Consumidor - FMDC

Diretor do Departamento de Gestdo do Fundo Municipal de

Defesa do Consumidor — FMDC o DAS-2
Chefe da Divisdo de Contabilidade e Patriménio 01 DAI-5
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2391, DE 03 DE JUNHO DE 2009.

Atribui competéncia a Controladoria
Geral do Municipio para verificagcdo
da regularidade das despesas da
Administracdo Direta, Autdrquica,
Fundacional, dos Fundos Especiais,
das Agéncias Executivas e das
Empresas Publicas controladas pela
municipalidade e dda outras
providéncias.

O PREFEITO DE GOIANIA, no uso de suas atribuicdes
legais, considerando o disposto nos artigos 31 e 74, da Constitui¢ao

Federal, no art. 82, da Constituicdo do Estado de Goids, na Lei
Complementar Federal n.° 101/2000, em conformidade com o
dispostono art. 104, da Lei Organica do Municipio de Goidnia e

considerando a instituicdo do Sistema de Controle
Interno, pelo Decreto n.° 3.914, de 28 de dezembro de 2001 ¢ as
alteragdes promovidas pela Lei Complementar n°® 183, de 19 de
dezembro de 2008;

considerando a Resolugdo Normativa n® 04/2001, do
Tribunal de Contas dos Municipios de Goias, que estabelece normas
e recomenda procedimentos a Administragdo Publica Municipal,
visando a implanta¢ao do Sistema do Controle Interno

DECRETA:

Art. 1° A Controladoria Geral do Municipio, Orgio
Central do Sistema de Controle Interno, por for¢a do art. 104, da Lei
Orgéanica do Municipio, compete verificar a regularidade das
despesas de qualquer valor, de todos os orgdos da Administragdo
Direta, Autarquica, Fundacional, Fundos Especiais, das Agéncias
Executivas e das Empresas Publicas controladas pela
municipalidade.

Paragrafo unico. Apés a devida analise e aprovagdo
devera apor, em campo proprio, Certificado de Verificacdo das
Notas de Movimentagdo Or¢camentaria ¢ Financeira.

Art. 2° A execucdo dos atos, contratos e acordos afins,
bem como o pagamento das despesas deles decorrentes, somente
podera ocorrer apds a emissdo do Certificado de Verificacdo pela
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 3° Todos os contratos, convénios, ajustes e acordos
congéneres, de quaisquer espécies, bem como os atos pelos quais se
vareconhecer a inexigibilidade ou decidir a dispensa de licitagdo, de
todos os 6rgdos da Administragdo Direta, Autarquica, Fundacional,
dos Fundos Especiais, das Agéncias Executivas e das Empresas
Publicas controladas pela municipalidade, antes de seu
encaminhamento para analise e registro no Tribunal de Contas dos
Municipios de Goias, deverao ser encaminhados a Controladoria
Geral do Municipio, para andlise e emissdo de Certificado de
Verificagao.

§ 1° Os atos previstos no caput deste artigo terdo eficacia
apo6s a emissdo do Certificado de Verificagdo pela Controladoria
Geral do Municipio.

§ 2° A Procuradoria Geral do Municipio, no limite de suas
competéncias regimentais, devera emitir parecer conclusivo quanto
a legalidade dos atos constantes do caput deste artigo. No caso da
Administragdo Indireta, cumprira tal atribuicdo as respectivas
assessorias ou departamentos juridicos.

Art. 4° A Controladoria Geral do Municipio realizara,
sempre que julgar necessario, auditorias e inspegdes
descentralizadas para verificar a regularidade das despesas, atuando
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nas areas financeira, or¢amentaria, contabil, operacional e
patrimonial.

Art. 5° A Controladoria Geral do Municipio podera
suspender cautelarmente, em qualquer fase, de oficio ou mediante
provocagao, procedimentos licitatorios em curso a fim de promover
diligéncias necessarias ao esclarecimento de possiveis
irregularidades ou ilegalidades, determinando, conforme o caso, a
adocdo, pelo responsavel, de medidas para o saneamento do
procedimento;

Art. 6° Verificada a ilegalidade ou irregularidade de
contrato ou acordo congénere em execugdo, a Controladoria Geral
do Municipio promovera as diligéncias necessarias para que o 0rgao
gestor adote as medidas necessarias ao exato cumprimento da lei ou
a sustacdo do contrato, sem prejuizo da apuragdo da respectiva
responsabilidade.

Art. 7° A Controladoria Geral do Municipio, por ato
proprio, devera normatizar, sistematizar e padronizar os
procedimentos operacionais dos drgdos municipais, observadas as
disposicdes da Lei Organica e demais normas do Tribunal de Contas
dos Municipios.

Art. 8° Este decreto entrarda em vigor na data de sua
publicagdo, ficando revogados os Decretos n.° 2.691, de 08 de
outubro 2003 ¢ n.° 2.973, de 11 de novembro de 2003, ¢ demais
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA, aos 03
dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

MAURO MIRANDA SOARES
Secretario do Governo Municipal

DESPACHO

GABINETE DO PREFEITO

PROCESSON°®: 37600580/2009
INTERESSADO: Centroeste Comunicacao

ASSUNTO: Contrato de Servigos

DESPACHO N°144/2009 - A vista do contido
nos autos, RESOLVO, nos termos do art. 115, XXI, da Lei Orgénica
do Municipio de Goiania e com base no art. 25 “caput”, da Lei n°.
8.666, de 21 de junho de 1993, com as alteragdes posteriores,
autorizar a realizagdo da presente despesa, no valor estimado de R$
150.000,00 (cento e cinqlienta mil reais), ratificando a
inexigibilidade de licitagdo, para pagamento a CENTROESTE
COMUNICAC()ES E EDITORA LTDA - JORNAL DIARIO
DA MANHA, objetivando a publicagio de editais, a ser veiculada
no periodo de junho a agosto do corrente ano a partir da emissao
da Ordem de Servico, conforme descrito no Processo n°.
3.760.058-0/2009.

Encaminhe-se a Secretaria Municipal de
Comunicagdo, para os fins. Apods, submeta-se a apreciagdo da
Controladoria Geral do Municipio.

GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA,
a0s 29 dias do més de maio de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

GABINETE DO PREFEITO

PROCESSON®:  37157996/09
INTERESSADO: Jornal O Popular

ASSUNTO: Contrato de Servicos

DESPACHO N°166/2009 - A vista do contido
nos autos, RESOLVO retificar o Despacho n°® 092, de 31 de
marc¢o de 2009, que autorizou realizagdo de despesa, no valor
estimado de R$ 50.000,00 (cinqiienta mil reais), ratificando a
inexigibilidade de licita¢do, para pagamento 3 J CAMARA &
IRMAOS S/A - JORNAL O POPULAR, objetivando a
publicagdo de editais, na parte relativa ao periodo para
considerar como sendo maio e junho do corrente ano,
permanecendo inalterados os demais termos do referido ato.

Encaminhe-se a Secretaria Municipal de
Comunicagao, para os fins.
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GABINETE DO PREFEITO DE GOIANIA,
aos 08 dias do més de junho de 2009.

IRIS REZENDE
Prefeito de Goiania

EXTRATO

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

EXTRATO DO
CONTRATO N° 015/2009

1.ESPECIE: TOMADA DE PRECOS n°

026/2008

MUNICIiPIO DE GOIANIA, com
interveniéncia da Secretaria
Municipal de Infra-Estrutura e a
empresa MAC 3 ENGENHARIA
LTDA.

2. CONTRATANTES:

3.0BJETO: contrato de prestagdo de servigos e
obras de engenharia para execucdo de
reforma completa da cobertura do
prédio onde funcionam o Museu de
Artes de Goiania e o Centro Livre de

Artes

4.VALOR: RS 171.273,31 (cento e setenta e um
mil, duzentos e setenta e trés reais e

trinta e um centavos)

5.Dot. Or¢camentaria n°:
2009.32.01.04.122.0007.1427.449051.00.00.04

6.N°edatadeempenho: 0002 00,20.04.2009.

7.PROCESSO N°: 34631654/2008

EDITAL DE CONVOCACAO

SMARH

EDITAL DE CONVOCACAO - N°. 0042/2009

O SECRETARIO MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS no uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista o respectivo processo,
CONVOCA o servidlor MARCOS ANTONIO DE ASSIS,
Processo n°.: 36770856/2009, a comparecer perante a Comissao
Permanente de Inquérito Administrativo, sito a Rua 16 esq. ¢/ Rua
12, n°. 97, 5° andar, Edificio CAPEMI, Centro, no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da publicagdo deste, para tratar de assunto de
seuinteresse.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS DA
PREFEITURA DE GOIANIA, GOIAS, aos 08 dias do més de
junho de 2009.

JORGE DOS REIS PINHEIRO
Secretario de Administra¢do e Recursos Humanos

AVISO

COMISSAO GERAL DE LICITACAO

AVISO DE RESULTADO DO PREGAO
PRESENCIAL N.° 074/2009
(MENOR PRECO POR LOTE)

A Pregoeira Fabiana Cristina Machado, designada pelo
Decreto Municipal n°. 2.152/2008 da Prefeitura de Goiania, torna
publico o RESULTADO DO PREGAO PRESENCIAL
N°.074/2009, processo n°37352128/2009 ¢ 36616571/2009

Empresas vencedoras:
ACTIONLASER INFORMATICALTDA
Lotes: 01




Diario Oficial do Municipio

N° 4.630 - Quarta-feira - 10/06/2009

Pagina 30

ACTIONLASER INFORMATICA LTDA
Lotes: 02

ALFAPAPELARIALTDA

Lotes: 03

Goiania, 08 de junho de 2009.

Fabiana Cristina Machado
Pregoeira

COMISSAO GERAL DE LICITACAO

AVISO DE RESULTADO DO
PREGAO PRESENCIAL N.° 078/2009
(MENOR PRECO POR ITEM)

A Pregoeira Fabiana Cristina Machado, designada pelo
Decreto Municipal n°. 2.152/2008 da Prefeitura de Goiania, torna
publico o RESULTADO DO PREGAO PRESENCIAL
N°.078/2009, processo n°34222380/2008

Empresa vencedora:

GERAFORTE GRUPOS GERADORES LTDA.
Itens: 01 e 02

Goiania, 08 de junho de 2009.

Fabiana Cristina Machado
Pregoeira

COMISSAO GERAL DE LICITACAO

AVISO DE ADIAMENTO DE LICITACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIANIA, através da
Comissao Geral de Licitacdo, tendo em vista o que consta do
Processo n°. 37285293/2009, oriundo da Secretaria Municipal
de Satde e nos termos da Lei n° 10.520/2002 e Lei Federal n°

8.666/93 e alteracdes posteriores, AVISA aos interessados que o
PREGAO PRESENCIAL N° 154/2009, com abertura prevista
para o dia 19 de junho de 2009, as 09:30 horas, FICA ADIADO
PARA O DIA 1 ° DE JULHO DE 2009, AS 09:30 HORAS,
motivada pela necessidade de alteracio no edital. Os
interessados poderdo no horario das 08:00 as 12:00 e das 14:00
as 18:00 horas, nos dias normais de expediente, obter demais
informacgdes, na Sede da Comissdao Geral de Licitacao -
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIANIA, situada na Av. do
Cerrado n°. 999, Torre Sul, Pilotis, Parque Lozandes, Goiinia-
Goias, Fone: (62)3524-6321 e Fax (62) 3524-6315.

Goiania, 09 de junho de 2009.

Econ. Paulo Roberto Silva
Pregoeiro

Visto: Renor Juriti Sampaio
Presidente da CGL

EDITAL DE CONVOCAGAO

ASSOCIACAO DOS AUDITORES DE TRIBUTOS DO
FISCO MUNICIPAL DE GOIANIA

ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

EDITAL DE CONVOCACAQO

O Presidente da Associagdo dos Auditores de
Tributos do Fisco Municipal de Goiania - AFF IM-GOIANIA, nos
termos do artigo 20 dos estatutos Sociais, convoca todos os
Associados da AFFIM-GOIANIA, para comparecerem a
Assembléia Geral Ordinaria, a realizar-se em sua sede situada na
Rua 3 n° 1008, Sala 206, Ed. Goiandira, Centro, Goiania-Go, no dia
25 de Junho de 2009 (Quinta Feira), as 08:00 (oito horas) em
primeira convocagdo, com presenca de mais de 50% dos
Associados; ou, as 08:30 (oito horas e trinta minutos), em segunda
convocagdo, com qualquer nimero de associados presentes, para
deliberarem sobre a seguinte ordem do dia:

a) Apreciacio das contas 2008

Goiania, 10 de Junho de 2009
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RECAPAGEM RECUPERADORA DE PNEUS NOSSA
SENHORA APARECIDA LTDA, torna publico que requereu da

Agéncia Municipal do Meio Ambiente de Goidnia - AMMA, o/ d d
processo n° 35228951, a licenga ambiental de operagdo para o larlO ICIa
servico de reforma de pneumaticos usados, situada a Avenida

D 12 1 O f I l

Perimetral Norte, N° 500, Qd 45, Lt 04, Setor Candida de Moraes
D 13 I O f‘ I l

CEP 74.463-330, Goiania-GO.

AMMA

BABILONIA EMPREENDIMENTOS LTDA torna publico que
requereu da Agéncia Municipal do Meio Ambiente de Goiania -
AMMA, processo n° 37465224, a Licenca Ambiental de Instalagao

e Operagdo para o servigo de motéis, situada a Avenida Tuiuti, Qd. L 4 e t
CH, Lt. 06,N°275, Bairro Ipiranga, CEP 74.453-450, Goiania-GO. l a I l O l c l a

Diario Oficial

AMMA

PROTECAO SEGURANCA E SAUDE OCUPACIONAL e r t d

LTDA torna publico que requereu da Agéncia Municipal do Meio 1 a r l O l c 1 a
Ambiente de Goiania - AMMA, processo n° 37464996, a Licenga
Ambiental de Instalagdo e Operacdo para o servico de laboratdrios

clinicos e servigos de pericia técnica relacionados a seguranga do
trabalho, situada a Rua 7, Qd. 04, Lt. 7, N° 51, Setor Central, CEP

74.023-020, Goiania-GO. D i é riO O fi Ci al
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DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Criado pela Lei N° 1.552, de 21/08/1959

IRIS REZENDE MACHADO Tiragem: 200 exemplares
Prefeito de Goiania Enderego: Av. do Cerrado, 999 - A.P.M. 09

Parque Lozandes - Goiania - GO

MAURO MIRANDA SOARES CEP:74.805-010

Secretario do Governo Municipal Fone: 3524-1094
Atendimento: das 08:00 as 12:00 horas

JAIRO DA CUNHA BASTOS das 14:00 as 18:00 horas

Chefe do Gabinete de Expediente e Despacho Versao on line: www.goiania.go.gov.br/governo
PAULO GOUTHIER JUNIOR
Editor do Diario Oficial do Municipio PUBLICACC)ES/PRECOS
Impressﬁo e Acabamento: A-Atas, Balangos, Editais, Avisos, Tomadas de Pregos,

Concorréncias Puablicas, Extratos Contratuais e outras.
B-Assinaturas e Avulso

‘ ASSINATURA SEMESTRAL........cceueuunee R$ 160,00 cuo
VENDAAVULSA R$ 2,50
M u Iti PUBLICACOES DIVERSAS.......ccouseummnees RS 20,00

EDICAO DO ORCAMENTO ANUAL /

~
I m p reS S OeS fz(g?c,&o DO PLANO DIRETOR............. Ez g::gg
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